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ENTIDAD PRODUCTORA:

DIVISIÓN PRODUCTORA: 

PROCESO PRODUCTOR:

Archivo Gestión 
Archivo 

Central
CT E M S

610-01 1 8 X
Por perder sus valores primarios y 

secundarios

610-02 1 6 X
Por perder sus valores primarios y 

secundarios

610-03

610-03.01 1 6 X
Cumplido el tiempo de retención se sometera la serie a 

selección y los documentos mas relevantes se conservaran 

o se eliminaran según el caso en su totalidad

610-03.02 1 6 X
Cumplido el tiempo de retención se sometera la serie a 

selección y los documentos mas relevantes se conservaran 

o se eliminaran según el caso en su totalidad

* Respuesta

*Consolidado calificación proyectos

*Solicitud 

*Acta de Elección

*Solicitud de Disponibilidad Presupuestal

* Formato proyectos rechazados

FIESTAS DE ARMENIA

*Convocatoría

*Hojas de Vida

*Notificación

610-GESTION CULTURAL

*Evidencia publicación en la web 

*Certificado de Disponibilidad Presupuestal

*Resoluciones

*Acta de Cierre

CAPACITACIÓN SECTOR CULTURAL 

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

GESTIÓN ADMINISTRATIVA

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retención Disposición Final

CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA

600-DIVISIÓN DE EVENTOS Y ACTIVIDADES CULTURALES

Concurso Nacional de Duetos Hermanos Moncada

PROCEDIMIENTO

*Listado de asistencia

*Talleres en CD

*Guías y material documental

CONVOCATORIA PARA COFINANCIACION DE PROYECTOS 

ARTISTICOS Y CULTURALES

*Formato carta presentación proyectos cofinanciados

*Formato aceptación o rechazo a la cofinanciación otorgada

Cafeto de Oro 
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610-GESTION CULTURAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

GESTIÓN ADMINISTRATIVA

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retención Disposición Final

CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA

600-DIVISIÓN DE EVENTOS Y ACTIVIDADES CULTURALES

PROCEDIMIENTO

610-03.03 1 6 X
Cumplido el tiempo de retención se sometera la serie a 

selección y los documentos mas relevantes se conservaran 

o se eliminaran según el caso en su totalidad

610-03.04 1 5 X Por perder sus valores primarios y secundarios

610-03.05 1 6 X
Cumplido el tiempo de retención se sometera la serie a 

selección y los documentos mas relevantes se conservaran 

o se eliminaran según el caso en su totalidad

610-03.06 1 5 X Por perder sus valores primarios y secundarios

1 10 X Por perder sus valores primarios y secundarios

610-04 1 5 X Por perder sus valores primarios y secundarios

610-05

610-05.01 1 5 X Por perder sus valores primarios y secundarios

610-05,02 1 10 X
Cumplido el tiempo de retención se sometera la serie a 

selección y los documentos mas relevantes se conservaran 

o se eliminaran según el caso en su totalidad

610-06

610-06.01 1 5 X Por perder sus valores primarios y secundarios

610-07.02 1 5 X Por perder sus valores primarios y secundarios

* Respuesta

Solicitudes Fiestas de Armenia

MINISTERIO DE CULTURA 

PRODUCCION DE EVENTOS ARTISTICOS Y CULTURALES

*Solicitud 

Patrocinadores

Reinado de la Chapolera

*Solicitud 

* Respuesta

*Solicitud 

*Respuesta

* Solicitud

Eventos apoyados por la  Corporación de Cultura y Turismo 

*Solicitud 

* Respuesta

Proyectos Ministerio de Cultura

Eventos Administración Municipal

*Respuestas

*Propuesta de vinculación

*Respuestas

*Informes

INFORMATIVO MENSUAL EL CULTURAL 

Desfile Concurso al Mejor Yipao 

Solicitudes Ministerio de Cultura 

*Solicitud 
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ENTIDAD PRODUCTORA:

DIVISIÓN PRODUCTORA: 

PROCESO PRODUCTOR:

Archivo Gestión 
Archivo 
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610-GESTION CULTURAL

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

GESTIÓN ADMINISTRATIVA

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retención Disposición Final

CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA

600-DIVISIÓN DE EVENTOS Y ACTIVIDADES CULTURALES

PROCEDIMIENTO

610-07.03 1 5 X Por perder sus valores primarios y secundarios

610-08

610-08.01 1 6 X
El archivo de gestión conservará el documento el tiempo 

que lo requiera

610-08.02 1 6 X
El archivo de gestión conservará el documento el tiempo 

que lo requiera

610-09 1 10 X Por perder sus valores primarios y secundarios

610-10

610-10.01 1 6 X Por perder sus valores primarios y secundarios

610-10.02 1 6 X Por perder sus valores primarios y secundarios

Firma de Responsable:

Jefe de Archivo:

Fecha:

CT: Conservación total E: Eliminación

M: Microfilmación S: Selección

Proyecto Biblioteca Municipal

*Programación actividades de la biblioteca 

*Solicitudes 

Proyecto Antigua Estación

*Solicitud 

*Respuestas

Eventos de la Corporación de Cultura y Turismo 

*Acciones correctivas y preventivas 

*Solicitud

*Planes de mejoramiento 

*Seguimiento planes de mejoramiento

*Indicadores

*Solicitud 

Solicitudes de apoyo a eventos artisticos y culturales

*Respuesta

*Respuestas

Solicitudes de Gestores Culturales

SOLICITUDES

PROYECTOS 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE CALIDAD


