ALCALDIA DE CORPORACION
LRA
ARMENIA A
BE ARMEMIEL,
CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA

RESOLUCION NUMERO 191 DE 2025

“POR NEDIO DE LA CUAL SE ADOPTAN EL MANUAL DE CONTRATACION VERSION 2025 DE
LA CORPORACION DE CULTURA ¥ TURISMO DE ARMENIA™.

LA DIRECTORA DE LA CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA

En uso de sus facullades constitucionales y legales, en especial las eonvferdas por la Ley 397 de
1997, Decreto Municipal 089 de 2024, y

CONSIDERANDO

Que el incise 1° del articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia sefiala; “Son Mnes esenciales del
Estado’ Servir @ ls comunidad, promaover la prosperidad general y garantiza la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados an Ia Constiseon; faciifiar la parficipacitn de lodos enlas
Aecisionas que ins afeclan v fa vida scandmica, palitica, administrativa y cultural de la Macion, defamder
la independencia nacional, mamener la infegndad territovial v asegurar la convivencla pacliice y Ia
vigencia de un orden juste.”

Que e articulo 208 da la Constilucion Politica establece que |a funcion administrativa se desarrella con
fundamente en loa principios de igualdad, moralidad. sficacia. economis, celeridad, imparcialidad y
publicidad.

Cue la Comaracion de Cultura y Turismo de Armenia — Corpoculiura 85 una entidad de caracter pblico,
encargada de promover, conservar y fortalecer el desarrolle cultural y turistice del municipio de
Armeniz, para lo cual requlere adelantar procesos contractuales que aseguren el cumplimiento de sU
mision institucional.

Cue fa Ley 80 de 1583 — Eslatuto General de Contratacion de la Administracion Patlica, ¥ la Ley 1150
de 2007, regulan los pringigios, reglas y modalidades apicables a la contretacidn estatal.

fue el articuls 2.2.1,2.5.3 del Decreta 1082 de 2015 dispone qua las enticades estatales deben contar
con un Manual de Contratacian en el cual s2 establezcan los lineamiantos, procedimientos y buenas
practicas que orientan la gestion contractual.

oue Calombia Gompra Fhcients, en su caidad de enta tactar del Sietema de Compra Pablica, ha
expedido lineamientos y guias que recamiendan la adopeion de manuales de contratacion como
instrumanto de planaacidn, control y transparencia.

{ue la Corporacion de Cultura y Tunsme de Armeria elabore y actualizo el Manual de Contratacion
- Vigencia 2025, & cual conliene los principios rectores, el ambito de aplicacion, las modalidades de
seleccion, los procedimienios paso a paso, asi como [as reglas para la gjecucidn, supervision y
liquiacian de los confralos, en armenia con la narmativa vigente y con [as particularidades del seclor
cultural ¥ luristico

Que diche Manual fue revisado y aprobada en junta directiva del dia 10 de sepliembre de 2025
intarnamente coma herrarmienta de gestién administrativa. v se hace necesario adoptarlo formalmante
mediarte acte administrative para su obligatoria aplicacion

En mirto cde o expuesio,

RESUELVE
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CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA

RESOLUCION NUMERO 191 DE 2025
ARTICULD PRIMERO: Adoplar &l Manual de Contratacion de la Gorporacion de Cultura y Turismao
de Armenia — Corpocultura, vigencia 2025, el cual forma parie Ivegral del presente acts
administrativo, en virtud de su aprobacion en la sesion de la junta direcliva de CORPOCULTURA,
celebrada el dia 10 de saptiembre de 2025,

ARTICULO SEGUNDO:EI Manual de Contratacién adoptado mediante la presente resolucion sera de
abligatoria cumplimiento cara todes les servidores plblicos, contratistas, suparvisoras, interventores v
demas personas gue intervengan directa o indirectamente en los procasos de planeacion, selecoidn
ejecucidn, supervision y liquidacidn de los contratos que celebre la Comaracion de Cultura y Turismio
de Amnenia

ARTICULO TERCERO: Los procesos contractuales que adelants la Corporacitn deberan sujetarse a
Iz dispuasic en el Manual de Corfratacidn adoptade, sin perjiuicio de la aplicacién preferente de |a
Conslitucion Politica, ias leyes, los decretos reglamentarios y las directrices de Colambia Compra
Eficiente que resulten obligatorias.

ARTICULO CUARTO: El Manual de Coniratacion podra ser actuslizads o modficads cuands se
presenten cambios normativos, Instifucionales o funcionales que asi o exfjian, medianta el
comespondiente acio administrativo.

ARTICULO QUINTO: Ordenar la publicacién del presente aclo administrativa y del Manual da
Contratacion en la pagina web instifucional v en los demés medios oficizles de i3 Corporasibn, para
garantizar su divulgacién y acceso

ARTICULO SEXTO: La presents resclucian rnge 3 partir de |a fecha de su expedician y deroga las
disposicones intermas gue le sean contrarias

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE ¥ GUMPLASE.

Dada sn Ammenla, Quindio, a los nueve [9) dias del mes de octubre de 2025

PUBLIQUESEY CUMPLASE

ERICA FERNANDA FALLA GARCIA
Directora
Corporacion de Cultlura y Turiemo de Armania

FroyecicElabong; | Pauls Andrea Husnss Ancla Abspada Conltsts « Carpocighors G?Lt.t&
Aprobo: Erica Femanda Falla Garcia. — Directora wWprrq_F:A

Corporgcian de Cunlfira ¥ Tindaom de Armenia
Toddfmon 318307 185 p 3183407 180
Comeo (@ amneonscipfagiiroenting qov 0 ducciaBeoporlirs gov of
odiey

Caficit Rebehiicang de da Anbgan Exlaedn del SoeveeaT Arhorin
Cormava 19 anfee cales 20 ¢ 29
Pagma 2 de &



) RRREaA (A

DE ARMEMNA,

MANUAL DE CONTRATACION

CORPORACION DE CULTURA Y
TURISMO DE ARMENIA

2025

Coeparacon e Colfors 5 Do o Armania
Todofonns IIE01 VRS p JVE3IA 50
(Crirmenn @i SO F N e e, R DS C R TG GOV, o
AT A 0T KT ey T
Eltinn Ao o e Anbgis Esracicn ol e oo Arsimg
wvrerd 13 Andng pRIES 30y 17

A-HEADEDOD V2T PROEEN



1| ALcalLpla DE | coRPORRGIGN
/| ARMENIA | /\|m.m

DE ARMEM A

INDICE

Capitulo 1- Fresentacion, Justificacion y Objetivos
Capitulo 2 - Ambilo de Aplicacion y Fundamenio Juridico
Capiluke 3 — Principios Reclores de la Contralacicn
Capilulo 4 - Procedimiente de Conlratacion
Caplula 5 - Ejecusidn, Suparnvisidn v Liquidasidn
Capituks 6 = Modaldades de Conlraiacian y Procedimientos Paso 3 Paso

6.1 LicRacitn publica

6.2 Seleccion abraviada

6.3 Concurso de maritos

6.4 Conlratacidn direcis

.5 Minimna cuantia

€& Contrate atipice de patrocinio

6.7 Convenios De Asociacon ¥ Cooperacion Con Enfidades Sin Arimo De
Luere {Decreto 092 Da 2017)

B.B. Acuerdo marco de precios
5.8 Compra en grandes superficies

Capitula ¥ — Comité asesor de confralacion de la Corporacidn de Cultura v
Turismo de Armenia

Capitulo 8 — Polizas y Garantias
Capitulo 9 — Incumplimiente Contractual
Capitulo 10 = Glosario

Corpomoidn o= Cfure v Tursnag e Ammaae
Felaimnas FTEIMN 129 - 2985407108

Terrpn & pleae ol e el G OO TTICE - PO 00 GG ke sTEn Pt e oo

HEWL GO fua
EToiD Ropedifewnd o (0 Adhdns Cnimc e ol Menocart! Ammenia
Eareve 10 gvaine fakpgs 25 22

A-DO-ADE-G0Y 2 1au i



e AL ==
1 | ALCaLDia DE CORPORACION

NARMENIN A i

DE AAMENLA

MANUAL DE CONTRATACION

CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA

CAPITULD 1 — PRESENTACION, JUSTIFICACION Y OBJETIVOS
1.1 Presentacion

La Corporacidn de Cullura v Turismo de Armenia es una entidad de cardcter
plblico gue tiene como mision promover, conservar, fortalecer y prestar servicios
para el desarrollo aristico, cultural v furistico del municipio de Armenia, en
armania con los lineamientos establecidos por b Administracion Muricipal, &
Ministeric de Culura y &l Ministerio de¢ Comercio, Indusiria vy Turizmo.

En el marco de esta misidn. |8 Corporacion reconace que 1 confratacion podbilca
&% un insinuments esencial para el cumplimiento de sus ings, laejecution eficientes
de |os recursos publicos y & fortalecimiento de la transparencia ¥ la confianza
ciudadara.

Este Manual de Conlrataciin se espide como una herramienta de gestén inlema,
destinada = astablecer las directricas, procadimientos y crilenos que orientan los
procasos de adgusicion de bienes, obras ¢ servicios, garantizando el astncte
cumplimiento del Estatuto General de Contratacion de la Adminisiracidn Pablica y
damds disposicionos legales vigantes

1.2 Justiicacion

La cxpedicion del presenle manual responde a8 lo diepussio en el arligulo
2:2.1.2.53 del Decreto 1062 de 2015, que =stablece la cbligacion de las entidades
aslatales de conlar con un manual de contratacion gue incluya oS lineamisntos,
elapas vy procedimientos para adelantar sus  procescs  contractuales
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La Corporacidn, en gumplimiento de esie mandato, formalizz un instrumants gue:

-~ Sirva coma guia para la plansacién, ajecucidn y contral de la confratacdn plblica
en la entidad,

- Garanfice la observancia de los principios de fransparencia, econsmia.
responsabilidad, seleccién obietiva, igualdad v publicidad, consagrados en la Ley
&0 de 1933 v la Ley 1150 de 2007,

- Incofpore las mejores praciicas de confratacian, noluyende las origntaciones
emitidas. por Colombiz Compra Eficiente- Adapte lBs modaidades y
procedimientos @ les pariculandades del seclor cultural v turistico, en
concondancia con las politicas pabhicas locales y naconales

1.3 Objetivo general

Establecer las polilices, lingamientas y procadimienios que orientan los procesos
de contratacion de @ Corparacion de Cultura ¥ Tunsmo da Amnenia, en
concordancia con la nermativa vigente, con el fin de garantizar la eficiencia,
eficacia, lransparencia y legalidad en & adquisician de bienes, obras y servicios
necesanos pacs el cumplimiento de su misién instlucional,

1.4 Chpetves especificos

« Definir s principios v fundamentas normatives que ngen 1a contratacion
en la Corporacian,

+ Establecer log roleg, fundconae v responsabilidades de las dependancize v
gervidores irvolucrados en el proceso contractual

» Describir de manera clara y ordenada las elapas del proceso de
contratacion, desde [a planeacion hasta |3 liquidacion del contrato.

+ [Incorporar zs politicas de transparencia, inlegridad y contiol en la gestion
contraciual,

» Promover la participacian plural de oferanies, con enfoque diferencial e
Imelvents, an los procoses de saleccion.

s  Adapiar la confratacion pablica a las particulandadaes del seclor culfural y
turistico ded municipio de Armenia.

CAPITULO 2 - AMBITS DE APLICACISN ¥ FUNDAMENTO JURIDICO

21 Ambilo de aplicacion
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El presente Manual de Conlratacian es de ebligatone cumphmienio para bhdos (o5

servidorez  piblicos, contratistas, supervisores vy demas personas  gue
intervengan, da manera directa o indirecta, &n las elapas de planeacion,
ejpoicion, seguimients, supenisién v guidacion de los contratos gue celebre la
Corporacion de Cullum ¥ Tunamo de Armmenia.

S aphcard a todos los proceses conbractuales que realice la Corporacidn, sin
Importar su cuantia o modalidad de seleccidn, incluyendao:

- Adguisicion de bienes y servigios.

- Eecucon de abras (51 en algaon momento g2 deban realzar)
- Prestacion de servicios profesicnales v e apoye a la geshon,
- Contratos interadministrativos.

- Convenios de cooperacién y asociacion

- Contratos egpeciales ralasianades con actividades culturaies y turisticas, en el
marce de la normalividad vigents,

Esle manual sera de aplicacidn en lodas las elapas del ciclo contractual
planaacidn, seleccibn, ejecucidn, supenision, seguimiento, control v quidacion,
incluyendo agquellas actuaciones realizadas a través de la Flataforma SECOP |1

2.2 Fundamenlo juridice

El Maniial de Contratacion =e expide con base en el siguisnie marco normativo!

221 Normalividad constlucional

- Conslitucidn Polilica de Colomibia.

- Arficule 2 Fines esenciakes dal Eslado.

- Articule 209: Pnncipios d2 la funcien administrativa,

- Arfieule 333; Libertad econémica v libre compelencia

- Artieuls 365! Probibicidn de auxilios y celebracian de confratns con anfidades
privadas para el cumpbmignte de funciones publicas.

2.2 2 Nommatvidad legal
- Ley B0 de 1983 - Esiatulo Genaral de Contratacion de fa Administracion Publica.
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- Ley 1150 de 2007 — Medidas para la eficiencia y hampamncla en la Lay 80 de
1983,

- Lay 1474 de 2011 — Estaluto Antcomrupcion.

- Ley 1882 de 2018 — Modificacicnes en conlfratacién pablica e infrasstructura.

- Ley 2069 de 2020 — Emprandimients y foralecimients empresarial (aplcable a
mipymes).

- Ley 2166 de 2021 — Modificaciones & las maodalidades de ssleccion y uso del
SECOP.

2.2.3 Normatividad reglamantarna:

- Decrefe 1082 de 2015 — Decreto Unico Reglamentario dal Sector Administrativo
de Planeacin MNacional (Libre 2, Pare 2, Tiule 1, Capilule 2}
- Circulares y guias expedidas por Golombia Compra Eficiente.

- Nermatividad municipal y actos administratives intemos de la Corporacion.

2.2 4 Mormatividad especilica del sectar culfural v lurfsiico;
= Ley 387 de 18087 — Ley General de Cultura.

- Ley 1658 de 2012 — Mormas sobre 8l sector turistico vy fortalecimianto de |a
gesiian furistica.

= Plan de Desarmlio Municipa! vigenta.

- Politicas y lineamienlos del Ministerio de Cullura y del Ministeno de Comearcio,
Industria y Turismo aplicabies a contratacion,

CAPITULO 3 — PRINCIPIOS RECTORES DE LA CONTRATACION

Los principos rectores son 8l fundamento eticn v juridics que arlenta todas |as
actuacionas contraciuatas de la Corporacidn de Cullura y Tursmo de Armanta, v
deben observarse en lodas laz elapas del procesn: planeacidn, seleccdn,
gjecucidn, supenision y liguidacion de los contratos.

Su cumplimiento garantiza la (ransparencia, eficiancia y legalidad en la gasfidn
cantractual, en concordancia con lo dispuesta en la Constducién Politica de
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Colomblz, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1#?4 de EI:I-H Y oel
Becreto 1082 de 2015

3.1 Principio de ransparencia

La contratacitn debe adelanlarse bajo reglas claras y accesibles para lodos 10
inferesados,. gaanlizando la publicdad de la informacidn v la gualdad de
oporiunidades para los oferentes.

MNomma aplicable; Adicules 23 v 24 de |a Ley 80.de 1883; articulo 2.2,1.1.2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015

3.2 Principio de economia

Las acluaciones coniractuales deberdn desamollarse con eficiencia, evilando
tramites ¥ requisitos innecesanos, ¥ procurando la utilizacién racional de los
recurses publicos.

Morma aplicable: Adiculo 25 de fa Ley 80 de 15933
3.3 Principio de responsablidad

Los servidores poblicos v contratistas que intervengan en la contratacién seran
responsables por l2s decisiones que adopten, debiende actuar con diligencia,
imparcialidad y observandc las nommas vigentaes

Morma aplicable; Adiculos 26 v 30 de |a Ley 80 de 1853
3 4 Principio de selactian objetiva

La seleccion de conlralisias debe basarse en crilerios previamente establecidos
en los phegos de condiciones, de manera gue se elija la oferta mas favorable para
iz enfidad, considerando calidad, expanencia, precio v demas facioms definidos.

MWorma aplicable; &dicula 28 de la Ley B0 de 1583, artlculo § de la Ley 1150 de
2007

3.5 Principio de igualdad

Todos los interesados en paricipar en los procesos conftracluales tendran el
mismo tratoy [as mismas aporlundades, sin disciminacion da ningin lpa

Morma aplicable: Atticula 13 de la Constitucion Politica; articulo 24 de la Ley 80
de 1993,

3.5 Principio de publicidad
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Toda la informacion relacionade con los procesos conlracluales debe ser
divulgada en Ins medios oficiales, principaimente en el SECOP I, garantizando el
acceso publico ala misma,

Naorma aplicabla: Articuls 24 da la Ley 80 de 1953, Decrato 1082 de 2015
3.7 Principio de integridad v lucha contra la cormupeidn

Los procesos de contralacion deberdn ejecutarse con probidad, evitanda cualguier
conductz que pueda configurar corrupcion. confliclo de inferescs o favorecimiento
indebido.

MNarma aplicabla: Ley 1474 de 2011, Ley 2195 de 2022,

CAPITULO 4 - PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Este capilulo describe de forma cronalégica los pasos desda la planeacion de |3
contratacidn hasta la firma del contrelo, aplicables a lodas las modalidades
previstasen la Ley.

4.1 Planaacidn
Dhjetiva; Determinar i3 necesidad, chjeto, alcance, cuantia v riesgos deai procesa,
Fesponsable: Ared reguirente + planeacion + presupuesto,

Cocumentos: Soliciud de necesidad, estudins de mercads, analisiz de riesgas,
disponibiidad presupuestal [TOP)

Producto ssperado. Estudios previos con defmicion clara del objeto y presupuesto,

Alardas: Neoesidades mal definidas; objeto ambigus, Susarcia de respaldo
presupuestal.

4 2. Elaboracian da estudios y plieqgos

Dhjetive: Construlr reglas claras y ahetvas para la salectian

Responsable: Area juridica,

Dooumeanios: Pliegos de condiciones [provects v definitivas), minula de contrato.
Froducto esperado: Documento contraciual puklicads.
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Aleras: Inclusidn de requisitos resinctivos gue vineren |a libre concurrencia.

o s

e

|
q
f

4 3. Publicacian y aperiura del proceso

Chjelivo! Convocar al mercado v garantizar ransparencia.
Respongable; Profesional de confralacion

Documentos: Avien de convocaloris, provects de pliegos an SECOP.
Producto esperada:; Apertura fomnal del procesa,

Flazos sugeridos: Sagun modalidad (minimos legales).

4.4, Hecepoion de obsenvacionss vy respuesias

Chietive: Permitir parlicipacion activa de 108 inleresados.
Responzable. Comilé tecnicojunidics.

Documentos; Matriz de observaciones, respuesia motivada.
Producto esperada: Pliegos definitivos.

Alertas: Respuestas ganéncas o sin soporte téenico.

4 5, Recepcibn de olenas y cimre

Chjetivo: Garantzar igualdad de condiciones a todos los oferentas,
Responsable: Profesicnal de contratacidan.

Documentos: Registno de oferas, acia de cigrme,

Froducto esperado; Fagquete de ofertas bajo cusiodia segura.

Alerta excluir alguna oferta

4. 6. Evaluadtn v verlicacion de raguisilos
Objetivo: Revisar requisitos habilitantes, aspectos técnicos y econdmicos.

Responsable: Comilé evaluador,
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Documentos: Informe de evaluacidn téenica, juridica y financiera.

CORPORACION
BE CLILTURA

¥ TURISMO

O ARMERNLA

Produclo esperado; Informe consolidade publicads en SECOP,
Alertas: Criterios distintos a los previstos en plicgos.

4.7, Traslado e informe v obsevaciongs

Objelive: Garantizer contradiecion y fransparencia.
Responsable: Profesional de contratacedn.

Cacumentos: informo de evaluasion ¥y matiz de obeervaciones
Producto esperado. Publicackan de respuestas.

Alara; Mo correr fraslade del informe o no dar respuesta

4.8. Decisidn de adjudicacion

Objetivo; Seleccionar |2 propuesta mas favorable o declarar desierto
Respongable: Ordenador del gasto,

Documenios: Resolucién de adjudicacidn o de daclaraloria de doseria.
FProdusts asperada: Publicacidn de decisidn molivada.

Alartas: Faia de molivacian o adjedicacidn sin-agotar observaciones.,

4.8. Suzcripcidn del conlralo

Dhjetivo; Formmalizar el vinculo juridico.

Respansable: Represantania legal de |& entidad y contratista.
Documentos: Contrato, garanties, RF, acta de inicio.

Producto esperade: Contrato legalmente perfeccionade v publicado.

CAPITULO 5 - EJECUCION, SUPERVISION ¥ LIQUIDACION

Este capilulo requla las etapas posteriores a ka fema del confrato, orientadas al
cumplimiento, control ¥ ciere contractual.
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3.1. Ejpcuciin eontraciual
Objetivo: Desarroliar las obligacionss pacltadas.
Resaonsable: Contratista + supervisorfinterventor.

Documentos: Acta de inicio, eronograma de sctividedes, pdlizas vigentes (s hay
lugar & exigirias)

Producto esparado: Prestacidn efectiva del servicio/entrega de bienes o Sarvicios

Alartas: Inicio sin garantias aprobadas o sin RP.

5.2 Bupervisidn o inlerventoria {en case de obras)
LUbpetive: Verificar cumplimiento del abjeta, plazos, calidad v legalidad,

Responsable: Supervisor designado por acto administrative, en conlraios
complejos, intervanion exterro,

Docurmentos: Informes panddicos, actas de reunian, soportes técnicos,
Procucio esperado: Controd efectivo de i3 ejecucion contractual.

Alertas: Conflictos da interés, ausencia de informes oporunos.

§.2.1. Funcionas del suparvisorfintensnior

= Hacar zaguimianto Eenice, administrative, financiam y juridics

- Jolicitar aclaraciones o ajusiesal conlratista.

- Reportar mcumplimientos y recomendar aplicacion de sanciones

- Cerlificar avancas v cumplmienls parcial o lotal.

5.3. Modificaciones contractuales
Chjetivo: Ajustarel contrate & nuevas necesidades deniro de fa ley.
Responsable: Ordenador del gasto 4+ supervisor.

Documentos; Dvrosl, acta modificatoda, concepte jundico vy disponibilicac
presupuestal,
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Producto esperado: Contrato ajustado y publicada,

Alerdas: Modificaclones que alteren sustanciaimente el objata o superen la cusntla
legal.

5.4 Terminacion del contrato

Modalidsdes: Cumplimienta normal, mutuo acuerdo, imposiblidad de ejecusion,
caducidad, nulidad

Responsable: Ordenadar del gasio.
Documentes: Acto adminisirativo de lerminacion o acta bitateral.

Producto esperado; Finalizacidn formal del vineuls contractual.

E.5 Liguidacién cantraciual

Objetive; Determinar cumplimianto de obligacicnes, saldos y responsabilidades.
Responsable: Supervisor + ordenador del gaslo.

Documentos: Acla de liguidacion bilateral o rasolucion de liqusdacion unilateral,
Produclo egperado; Cierre administrative, financiero y jridico oef contrato.

Plazo sugerido. Dentro de los cualro (4] meses siguientes al vencimiento del
contrato (Ley 1474 de 2011). cuando ko exija la ley.

Alertas: Omision en la liguidacion, generando riesgos fscales v disciplinarios

+# GHECKLIST GENERAL DE CONTRATACION

PLANEACION

# Mecesidad definida v objeto claro,

# Estudio de mercado v an?:ii;i'é e sEctor.

+ Matriz da riesgos con asignacian.

s COP expedida y registrado
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] ARMENIA

PROCESO DE SELECCION

:f-*_hl-ul:lalidai:l escogida v justificada.

. 4 Puhl'lr::m::ién 1 SE{:EIIJ- Em:r_y&d:tca. plieges, invitaciones, elc.),

# Regulsitcs habililanies proporcionales.

# Fespuesia a cbservaciones con soporte iécnice-juridico.
ADJUDICACION ¥ PERFECCIONAMIENTC

o [nforma dﬂ avaluacion motvado,

A Acto de adiudicacion o decarstona de desisrle.

i'_CuntraE} éuscntﬂ Y polizas aprobadas,

# Fegsiro presupuestal (RP)L

o F‘uhl'mac’rf:n del contrato en SECOP 1|

EJECUCION ¥ SUPERVISION

o Acla de inico firmada.

 Cronograma validado

o Informas periddicos de supervisorfinterventor.

LIQUIDACION

o Repone do incumplimientes y aplicacidn de sanciones si comesponde,

o Cerillcacion linal di cumplimeeno,

o Acta bdateral o resalucidn unilateral motivada,

:i.*. Eslaun dé pagos dauﬁuciﬁl;é; E:Ié-gara-ntias..

# Regisro conlsbla v archive contractual complado.
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CAPITULO 6 - MODALIDADES DE CONTRATACION ¥ PHGEEDLHIEHT{JS
FASO A PASD

Este capitulo describe, para cada modalidad de seleceion, los pasos operativos,
el responsable, Ios documentasiecportes, el producto esperado. plazos sugendos
y alertas de riesge an armonia can la Ley 80 da 1993, Ley 1150 de 2007, Decredo
1082 de 2015 v normas concordantes. (SECOP ().

£.1. LICITACION PUBLICA

La lictacidn poblica ea 'a ragla general para escoger coniratisias {(cuando
procede} y debe seguir todos los principios de contretacion phiblica: planaacin,
puldicidad, seleccion objetive, economia y transparencia. Para su gestidn en linea
s usa SECOP Il v se aplican las reglas da la Ley 1150/2007, Ley B0/1983 v e
Decratn 108272015, ademas de las guias de Colombia Compra Eficienta

6.1.1, PLANEACION ¥ ESTUDIOS PREVIOS (FASE ESENCIAL)

i Dafinir [a necesidad sstiucional v el ohjeto exacio de! contraio (alcancs
t&cnica ¥ entregables).

¢ Realzar estudio de mersado (precios-de referencia), enalizis de riesgos,
matriz de raquiglios ¥ elaboracion del presupuesio estimada.

»  Dblener la Cerdificacion de Dispanthilidad Presupuestal (CDP)

v Responsable: Area requirente (Direccidn CulluralTuristica) + Oficina de
Planeazian + Dfiging Juridica + Presupuasin

» Pioducto esperado. Estudios previos documcntados gue justifiquen B
madalidad (lichacion pablica) ¥ &l valor estimado.

» Alera; Estudios previos débiles (obielo ambiguo, precic mal estimado] —:
protestas, nulidades o resgos disciplinanos.,

»  Saoparte ! guia praclics: cortenido minimo meouerndo an eshadios previos ¥
criterias matodoldgicos (qué dabs naluir el estudio de mercado v 1a malriz
de rigsgos).

£.1.2. PREPARACION DEL PROYECTO DE PLEGOS Y  MINUTA
CONTRACTUAL

s  Redacler el proyeaia de piegos de condiciones (pads genal. #Bonca,
avaluacidn, reguisites habildantes, garantias, fastores de ponderacisn),

» Preparar minuta del conirato [clausulas esenciales. objeto, prasupucsls,
plazes, panalidades, garantias, mecaniemos de venficacdn, criteros de
acepiabilidad de entregablas. propiedad intelectual v wvisibilidad cuando
aplque}.

» Responsable: Oficing Juridica + frea téenica.
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Producte esperada: Borrader de pliegos v minuta listos para publicacion
COMO proyecto

Alerla: Requisites habiftantes desproporcionsdos o criterios que limiten la
lbre concurrenoiE

Referencia practica (formate y secciones del pliego/SECCE I gulas
SECOP Il sobre cdmo estruclurar pliegos eleclenicos Y secciones
obligatorias. Colombia Compra Eficiente,

§.1.3. PUBLICACION DEL PROYECTO DE FLIEGOS EN SECOFP |1 {CONSULTA
PREYIA)

6 1.3

B.T.4,

Publizar en SECOP 1l el proyecte de pliegos para recibir obsarvaciones del
mercadn (periodo de comentanos segln cronograma)

Respondar y resolver kas cbservaciones; dejar constancia an maltrz de
reapussia.

Rasponsable: Profesional de conratacion fadministradar SECDP ||
Froducto esperade; Pliegos defintives con evidencia de recepcion y
respuesia a absenaciones.

Algrta; Cronograma demsasiado corto gue limite |a concurrencia o
respuestas ambiguas a las obsarvacionas.

Soporte. & manejo especifico de procesos de liciladon ¥ uso de las
funcipnes del SECOFP |l esta en la guia oficial de Colombia Comps
Efcients.

PUBLICACION DEFINITWVA Y APERTLIRA DEL PROCESO

Publicar &l phego definilivo en SECOF || con cronograma de actividades
(fechas de recepeidn, evaluaciones, traslados, adjudicacion),

Publicar todas las instruccionas y anexos (formatos, modelos de garantias.
formatos de alerta).

Responsable: Oficine Juridiza,

Producio esperado. Procese oficialmente abierto y visible en SECOF 1L
Alerta: Omisiones en anexos o regquisilos que causen IMmpugnaciones
Marco normalive: la Ley 1150 exige transparencia y publicdad en los
procezos de seleccion: la publicacidn en SECOP 1| es la practica obligatoria

::rperativa
RECEPCION DE QFERTAS Y CUSTODIA

Cierre de |a fase de recepcion en |a fecha v hore indicadas; generar acta
de ckrre (registre de oferentes y ofertas recibidas)
Garantizar custodia integra de les ofertas (SECOP || registra envies

electionicos),
Sopwncn de Dubos  Twisme de Amrmoniy
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Responsable; Oficina Juridica.

Producto esperado: Expedients de cferias completo v bajo custodia,
Alerta: Falta de registio corecto o perdida de trezebilidad -+ nulidad de
actuaciongas.

ALCALDIA OE - *.H | CORPORACICN
hi
|

EVALUACION TECMICA, JURIDICA ¥ ECONOMICA

Delegar a un comilé evaluador conformedo por parilas taenicos, jurdicos
y financieros.

Verficar reguisitos habililantes (documentos legales], evaluar propuesiasg
lchicas conforme a los chlenos ¥ luego aperdura de las propuesias
econdmicas (sl el esquema lo exige).

Elaberar informe de evaluacidn motivada ¢ ordenado {con puniagpps,
comparativas v evidencias).

Responsable: Comite avaluadar (designado por acio adminsirativa) +
Frofesional de contratacian (apovo documental]
Froducto aspaado. Informe consolidade de evaluacion (tecnico, juridico v
financiero).

Alerta: Cambiar enlerios a mitad del proceso o aplicar enitericos no
publicados — nulided ¥ recursos.

Referencia normativa. regles de evaluacion y molivacion segon Ley
TI5QUZ00T v Dacreto 10822015

TRASLADO DEL INFORME Y DERECHOD DE CONTRADICCION

Fublicar gl informee preliminar en SECOP I v dar fraslada a los oferentes
para observaciones (plEzo minimo).

Besponder v molivar cada abservacion, incorporar aclaraciones en &l
informe definitivo si procede,

Respoensable: Profesional de contratacian + Comité evaluador

FProducts esperado; Informe defintivo con respuestas o trasiados.

Alarta; Mo dar trasladeo o no mefrvar rechazos  » wulnerazidn del debido
Proceso.

. DECISION DE ADJUDICACIGN (acto admnistrativa)

El ordenador dal gasto amile la resolucién de adjudicacién {o declaracidn
de desierto), motivando la decisian,

Publicar [a resclucion vy la comparacion de oferias en SECOP L
Responsablke: Ordenador del gasio con soporie de Jurldica.

Alerta: Adjudicacidon  sin motivacion o saftandose  elapas  —»

nulidadirecursns.
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CHE ARMER
hMarco lagal: obligacion de molivacién y publicacion del acta administrative

(Ley BOMEYS v Ley 1150/2007).
SUSCRIPCION DEL CONTRATO, REGISTRO PRESUPUESTAL ¥

PUBLICACION DEL CONTRATO

6.1.10.

e

e
F I
e |
v
o

w

Tramitar y registrar el Registro Presupuestal (RP) =i aplica y verificar
pélizasigarantins

Firma del contrato por ias panes aulorizedas.

Fublicar el contrala en SECOF NI {fransparencia).

Responsable: Ordenador del gasto f Representante Legal + Contratista +
Oficing Juridica.

Preducio esperado: Contrato perfeccionadn, palizas vigentes y publicacion
en SECCR

Mlerta: Iniciar ejecucion sin polizas ni RP — rlesgos Rscales/discipinares.

EJECUCION, SUPERVISION ¥ CIERRE (LICUIDACION)

Actz de micio, calendarnzar informes de cumplimiento v entfega de
eniregables.

Supenvisorfinterventor cerlifica avances y pago pel resultados (sagon
confrato).

Al finalizar, se realiza la llouidacién (acla bilaleral o resolucidn da
iquidacian, si aplica)

Respongable: Supervisorintarventor + Crdenador del gasto

Producto esperado: Ejecucion can actas € informes; liguidacion dentro de
plazos legalas,

Alerla: Omisiin de liqguidacidn o pagos indebidos — riesgos disciplinarios y
fiscales

CHECKLIST RAPIDO

Estudios pre'.rn:ua mmpdﬁms ¥ CDI’-"

Plleuﬂ (horradar) publicadao psm observaciones en SECOP ||

T bl el e T S L e |

F'h-:gu definilvo publivado y anexos compleios.

An:-.la_ de cierre de recepcitn de oferas.

Informe de evaluacién motivado y frastado a oferentas.

Resolucion de Eﬁ]udl:-ﬂﬁllill'l metivada ¥ pu blicacidn del cenliats en SECOP |
Il.
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CUADRO LICITACION PUBLICA

NARMENIA

CORAPOAASICH
DE CULTLRA
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§.2. SELECCION AEREVIADA

PASO “RESPONSABLE | OOCUMENTOS/SOPORTES | PRODUGTO,
ACTMIDAD ESFERADD
Fleneackin ¥ DEpl:n:hr:l'i;;m "Emudia ge mercads, cosios, Erbodine previae
easudios previos | solicitambe + | rlosgos, COP, minuta ¥ prEymndn 48
Plangacin = pilimgees
Jurkdics +
Prosupuasts
“Publicacan da Oficing Juridca Proyestn de phegos, esludios | Publicacion an.
prayecio deé | provios SECOP
plisgos
“Fecepodn ga Comite tecnioo- Mz 0 nbagrvaconos Figos
shErvarones jricico aalinilivos
|
Rocepedn é= | Clinns Jurldica | Registro do ofertas, actade | Ofertas bajo
alertas | ciarra custadia
Evaluacon de ‘Bomite evahuador | Inlarme iecric, juridice § Informe
ofertas finarsgng canscidado
Traladio o6 Cficina juridica Infarma y oosCrvaciones RESPURELAE
Infoeme publicacdas
“Acjudicasién Drdenador del | Resolusidn de adudicandr. | Adjudicasién
gasio pilicads
Suasriprion de Dirdnnader + Conlreln, gararkizs, AP, acia | Contrato
contrats coriratsta de inio pedrccionada

Finalldad: Procedimiento simplificado para eventos laxativos (bienes y Servicios

de caracterigticas l&enicas uniformes, subpsta inversa, saud, sic ) axpresaments

autorizados porla ley!

+ Bienes v senicios de caracteristicas téonicas uniformes [Deenes de
consumn, papeleria, equipos asiandar),

Subasta inversa

Contratacion de senvicias de safud.

Contratacian en situaciones de urgencia marnifiesta.

far. 2 Ley 1150 de 2007).
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PLANEACION ¥ ESTUDIOS PREVIOS

|dentficar {a causal legal de seleccion abreviada (e]. bienes de
caracteristicas l@cnicas unlformes).

Elaborar estudios previos con justificackdn, analisis de mercado y matriz de
MEeSRes.

Obtener COP.

Responsable. Area reguirente + Planeacidn + juridica + Prasupuasio.
Producla: Documearcto  de estudios previos con causal debidamente
sustentada.

Alarta: Aplicar mdebidamente la modalidad — nulidad ¢ sanciones.

PROYECTO DE PLIEGOS O DOCUMENTO EQUIVALENTE

Elabarar provecio da plisgos o documento de condicicnes (dependiendo
del tipa o abrewada)

Incluir minuta de contralo & enterios de seleccion.

Reaspponsable: Oficing Juridica

Producto: Documenio de condiciones praliming:

Alerta: Mo justficar la aniformidad 1&enica o no gjusiar reglas al bpo de
ahreviada

PUBLICACION EN SECOP I

Publicar proyecto de condiciones en SECOP || (cuandd aplkyue)
Recibir chservaciones y dar respuesia.

Responsable: Profesional da contratacian.

Productks: Decumenio definitive publicado

Alerta: Mo dar traslade adecuadoe - - riesgo de nulidad.

REGEPCION DE OFERTAS

Definir y respetar crencgrama.

Recibir olartas-en SECOP || (electranicas),
Responsabka: Oficing Jurdlea,

Producio: Registro de oferantes v acta de cieme.
Aleria: Cierre anticipadd o defeciucso.

EVALUACION DE OFERTAS

Evaluar conforme a los criterics publicados.

Elaberar informe motivado

Responsable: Camité evaluader [técnico, juridico, financiera).
Producio: Informe de evaluacian publcado en SECOP 1L
Alerla; Cambiar crileros o no molivar exclusiones.
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ﬁ.ﬂ.ﬂ. TRASLADS DEL INFORME

« Dar trasiado a oferenies pama obsanvacionas,

« Respander da forma mativada,

« Responssble: Profesional de configtacidn + Cornité evatuadar.
«  Producio: Informe definithen ajustada,

« Alerta: Mo dar frasiado o responder de forma gendrica.

627 AaDJUDHCACION

« Expedir regolucion de adjudicacion o declarar desierto.
« Publicar en SECOP 11,

«  Responapble; Ordenador del gaste + Juridice

»  Producio: Acto administzative motivado,

«  Alerta; Adudicar sin motdhvacion suficlente.

6.2.8, SUSCRIPCION DEL CONTRATOD

Registrar disponibilidad presupuwestal {RP].
Suscribir contralo v publicar en SEGOP I,
Aprobar garanifas.

Responsabile: Ordenador del gasto + Conlralisia,
Froducio: Cantrata parfeccionads v publicado
Alerta: Iniciar gjesucion sin palizas aprobadas

6.2.9. EJECUCIGN, SUFERVISION ¥ LIQUIDACIGN

[Designar supervisor

Hacer ssguimients taenion y financiaro.

Suseribir acta de llguidacion bilateral o expedir resolusion unilateral,
Eesponsable: Supemvisor + Crienador del gasto.

Producio: Coentrato ejecutadd v lgwdado.

Aleria: Mo liguidar — riesgo fiscal y disciplinano.

" m = s s om

* GHECKLIST RAPIDO
| = Justificacion clara de |a cauzal legal (Ley 1150 de 2007).
| & Estudios previos completos y COP.

S S Sy

% Publicacion en SECOP I 1.'19 :Emumeﬂlcs ¥ respueslas.
+f Acta de cierre de recepcion de ofertas.

«f Informe de evaluacion motivade.

wF Resolucion de adjudicacion publcada.

w' Confrato con palizas aprabadas y publicado en ‘iEC:L"JP Il
=" Supervision y liquidacidn dentro de los plaros legales

CUADRO SELECCION ABREVIADA
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| PasoiActvidad | Responsable DocwmentesiSeportes | Producto esperade
invilacdn plblica Oficrada invilzsion y esludios | Convocatona
| cantratecitn previog putdicata
Recepcicn de | Oficna de Acta fe cerre Oferfas bajo
oferias erntratacion CURtoE
Evaluncin y Comitd avaluador | Informe de evaluesitn | infovme publicado
trasiado
1
Adfudizacion y Crdenacor del gasio | Resoucion de Corntralg frmads
coniraba ipdicacion y concrxg
1 ——

6.3. CONCURSC DE MERITOS

Finalidad Seleccionar consulores para estudios, disedos. ssesorias o
interventarias, privilegiande ls idoneidad thenica y la calidad, no solo el precio.
Bage normatival Ley 8011083 {(arfs. 24 y 30), Ley 115002007 {ar. 2), Decreto
1082/201 5,

£.3.1. PLANEACION ¥ ESTUDIOS PREVIOS

Definir la necesidad: asasoria, disea, intervenlona o consulloria.

Realizar estudios previos con justificacién, analisis da mercadn do

consullones y riesgos.

Qbviener COP,

Responsable: Area técnica + Plangacion + Contratacion + Prosupuests,

Froducla: Gocumento de estudios previos.

Alerla. Mo demostrar que el objeto reguiere conocimientos especializades
» fiesgo de nulidad.

B.2-2. DEFINICION DE MODALIDAD: CON PRECALIFICACION O SIN ELLA

Can precalficacién: se realiza un concurso de propuestas con lista corls de
CONSUlornes.

Sin precalificacion; se invita abiedamente v se evalla con base en criterios
Ecnichs.

Responsable: Oficina Jurldica.

Froduclo: Decision mofivada de modalidad.

Aleta Usar modalidad inadecuada — vulneracion del principic de
seleccian chietiva.

8.2.3. PROYECTO DE TERMINGS DE REFERENCIA (PLIEGD)

Elaborar {érmince de raferencia con factores téonicos, ERpEtencia,
melodologia y equipo de trabajo
Incluir rinuta det contrato.
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Rasponsable: Oficina Juridica + Area téenica.
Products: Documento preliminar publicado.
#lerta: Ponderar excesivamente &l precio en lugar de calidad,

§.3.4. PUBLICACIGN EN SECOP Il

® @& ® w @ @

Publicar proyecis de lérminos en SECOR |l
Recibir observaciones y dar respuestas molivadss
FPublicar documents dafinitheo.

Responsable: Profesional da contralacion
Products: Ténminos definitives an SECOP I
Alerta: Mo responder observacionas de ofarenles.

5.2.5. RECEPCION DE PROPUESTAS

Cierme conformye & Cronograma.

Registrar propuestas recibidas en SEGOR 11,
Hesponsable: Oficina Jurldica.

Produclo; Acta Oe cieme vy listado de oferentes.

Alerta: Mo respetar plazo minims -+ nulidad del proceso.

598 EVALUACION DE PROPUESTAS

Evaluar con &nfasis en idoneidad t&onica, experiencia y metodologla,
Elaborar informe motivado.

Responsable: Comité avaluador especializadn

Praducto: Informe consolidado publicado.

Alerta: Incluir crdafos no previstos an jos werminos.

6.3.7, TRASLADD DEL INFORME

Dar traslado a olerenias para ohservaciones.

Fublicar respuestas motivadas.

Responsable: Profesional de contralaciin + Comite evaluador.
Producio: informe delinitive.

Mlerta: Omilir contradiccin vulnera ei debido procesn

538 ADJUDICACION

EOF ® R @

Expadir resolucion de adjudicacion {p declarar desierto).
Puhblicar en SECOF 11,

Responsable: Ordenador del gasto = Juridica.
Producie: Resolucion motvada.

Alerta- No justificar la decisidn.,

§.3.% SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Hegistrar RP.

Craperisar e Gl i Thimpma po- Ariidive
 Tataps FIS30TRE ¥ ITEHO TR
Corss £ mlanshnasdipieieonoct Feo oo (Y BOSROERCTV OGS [0 GG
TS AT rat 13

EUc FRenUINGERD T 1 g CHIAEAN e Formeand A
Camara 18 e cehas 5 e

RR-FIE 0T W20 T



ALCALDIA DE W A 1 CORPORACICN

ARMENIA Pl
] ¥ TURISWO

Suscrbir sonlrato con garantizs. A

Publicar en sECOP IL

Responsable: Ordenador del gasto + Contratista

FProdacte: Centrato perfaccionado y publicado.

Alerta. Ejecucion sin palizas aprobadas.

B.3.10. EJECUCION ¥ LIQUIDACION

Designar supervisar o intervenior

Hacer seguimiento a entregables (informes, disefios, asesorias),
Liquidar conlrate al finalizar.

Responsabla: Supernvisor + Ordenador dal gasio.

Preducts: Acta de liguidacitn bilateral o resclucion unilateral.
Alerfa: Mo liquidar denfro del plaro legal.

[ L] - - -

¥ CHECKLIST RﬁFIDD

« Estudios pravios y C.‘DF

 Justificackon clara de la moelidad {con o sin precalificacitn).
%" Términos da reiermma con criterios técnicos y de calidad,

= ——— — ——

% Publicacion en SECOP || Eprnj.rcctn ¥ dchrttlunj

o Inrun*ne de evaluacion motivado. '

% Resolucidn de adjudicacan motivada,

tiﬂg@n_mn polizas aprobadas y puhllﬁ:ﬂdﬂ._
2¥ SUBQnIsn y |iquisaeion Eantane a e 65,

CUADRO CONCURSD DE MERITOS

~ Paso ! Actividad Responsable Ducumentos/Sopores | Producto esperada

Procaliicecion tncina de Priego ce conchciones | Lista corls
coniratacion

Inviaciana | | Oibzin de Inubsgion, ferminos de | Propuestas recibidas |

presentar corkratacidn réderencis [

propucstas

Evaluacion ecnica y | Comé avaluador | infarme ge evaluacien Informe consolidads |

Spardinica |
[ Aoudicacian v Ordgnador dal gaslo | Resclcion de Conrao susents: |
| contrata | adjudicacion y oontraln ‘

6.4. CONTRATACION DIRECTA
Finalidad: Parmite contratar sin proceso compatitve cuando |2 ley lo autoriza;
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6.4.5.

ALCALDIA DE | | CORPORAGICN

DEC

) ARMENIN f\\ riman

3 ‘-. QIE ARRMENIA
Contratos de prestacion de senvicies profesionales y ' de apoyo ala gestibn.
Urgencia manihesta,
Arrendamiento de irmuebles.
Confratns cuyo objelo solo pueda realizario un  provesdsr  Gnico.
(Basa nomaliva: Ley 80 de 1993, art. 24, Ley 1150dc 2007, art. 2; Decreto
1082 da 2015)
Convanios mleradmimstrativos.

CIDENTIFICACION DE LA CALISAL

Determninar la causal gue permite aplicar ia contratacion dirscla,
Justificar |3 perlinancia an los estudios pravios.

Rasponsable: Area requirente + Juridica

Pracucts: Documenta qua identifica a causal aplicabla.

Alarta: Usar indebidamente s madalidad  « nulidad y sancionges.

PLANEACION ¥ ESTUDIOS PREVIOS

Elaborar estudios previos con ohjelo, justiicacin da la eausal valor
estimada, andlisis de mercadn (sl procede) ¥ riosgos.

Obtlener COP

Responsable: Area requirenis + Planeacion + Prasupussls

Producto: Estudies previos completas.

Aleria: Dmigion de riesgos o falta de disponibilidad prasupuastsl.

ELABORACION DE MINUTA GONTRACTUAL

Redaclar minula del confreto, con clBusulas de objelo, plazo, valor,
obligaciones, Qarantlas y supervision.

Rasponsable: Cficing Juridica

Fraducto: Froyecto de conlralo.

Alerta: Minula incompleta o sin cldusulas esenciales,

. PUBLICACION DEL AVISO (CUANDO CORRESPONDA)

Publicar eén SECOP Il un aviso de inlencion de confratar (Cuando s trate
de semvicios profesionales y de apoyo a la geslien, U ot1as causales gue o
axijzn)

Cumplir con los iempas minimos de publicidad.

Responsable: Profesional de contratacion.

Praductn: Aviso publicade en SECOF 1.

Alerta: No publicar el aviso — nuligad del contraio.

RECOLECCION ¥ VERIFICACION DE DOCUMENTOS

Sclicitar hojs de vida, RUP sl aplical, antecedanias y documenios al
posible coniralista.
Veriflear requisites juridicos y financleros.
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« Responsable Oficina Juridica
» Froduclo: Carpeta con documentos verifizados.
= Alerta: Contralar sin verificar inhabifdades ~ riesgo disciplinario.

8.4.58, SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Tramitar RP.

Aprobar garanlias (pdlizas) si hay lugar & ello
Susoribir contrato,

Pubilicar en SECOP |,

Responsable; Ordenador del gasio + Contratista
Producio: Contrate perfeccionado v publicado.
Alerta: Iniaar ejecucion sin RP ni pdlizas

E @ @ & @ ¥ ®

B.4.7. EJECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACION

Designar superviser mediante acto adminlstativa.

Hacer saguimiento al cumplimienta.

Liquidar contrato al finalizar (bilsteral o unilateral) si hay lugara ello.
Responsable; Supervisor + Ordenador del gasto.

Preducto: Acia de liguidadidn o résolucion.

Alertal Omifir liquidaciaon — riesgos fiscales y disciplinarios.

® B & & @ =

¥ CHECKLIST RAPIDO

" Esludios previos con COP.
27 Minula con clausulzs esenciales.

= S e —

w Verificacion de requisilos habiltantes.
«F Conlralo can RP y polzas aprobadas,

!- ' By pinrisil;'m deslgnada,

E_Li_qgidach;imarluna.

CUADRO DE CONTRATACION DIRECTA

 Paso | Actividad Responsable Documentos/Soportes | Producto sporado
Justhcacan de Az Tequirents 4 Dasumanto oo Sopiie causal
Cousal Juiidiez justilicacion, esludioe

previos
Autorizagian y | Ordensder vel gasto | Concepto urigics, | Deoson de
megacs e rEgociacion Corals
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Contrals v Dveenador del grats | Confabs, polizas, AP Contraio
pLidEaEan + corratista | perfeccionado y |
pastlicads
1 R

6.5, MiNIMA CUANTIA

Finalldad: Procedimienio especial para adguisiciones de valar inferior al 10% de
la menar cuantia de la entidad (definida anualmente en el Decrelo de Presuplissto
o acto adminstrative interna). Nomativa: Ley 1150 de 2007, arl. 2, Decreto 1062
de 2015; Ley 1474 de 2011 {gontiol anticormupeian).

§.5.1, PLAMEACION Y ESTUDIOS PREVICS

. Idemntificar la necesidad v verficar que el valor estd dentro del umbral de
rrinima cuantia.

« Flaborar estudios previos simplificados objéte, prosupuasio, analsis oe

memads basico ¥ nesgos.

Obtenar CDP.

Responsable; Ares requirente + Planeacion = Presupuesio.

Producto. Documenta de estudins nrm'lns

Aledta: Fraccionar contratas para encajer en minma cuantla —» nubdad y

gancion

852 ELABORACION DE INVITACION PUBLICA

. Redactar invitacion péblica [condicionss minimas, plazo, reuisitos
habilitantes y crierios de selecoion).

. Nosa evigen plisgos complelos, perd sl reglas claras y ohietivas.

« Regponsabke: Oficina Juridica

« Producta: Imvitacion praliminar

« Alerta; Requisitos desproporcionados o restictivos

B.5.9. PUBLICACION EN SECOR I

Publicar la invitacian &n SECOP Il por minimea un (1) dia habil
Adjuntar estudiog previos y minula de conlreto

Rasponsable Profesionsl de contratacion.

Produeta: Invitacian pdblica en SECOP L

- Alerts: No publicar —» nulidad del prooeso.

6.5.4. RECEPCION DE OFERTAS

Recibir oferlas electrdnicas en SECOP I
Generar acta de cerre,

Respansable:; Oficina Juridica.

Produclo: Registro de oferenies

Alerta: Mo garantizar igualdad en el clerre.
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5.5.5. EVALUACION ¥ SELECCION v 2

Verificar requisitos habiliianies.

Seleccionar la oferia mas favorable para la entidad

Elaborar informe de evaluacitn motivade.

Responsable; Comits evaiuador / Profesional de contratasién,
Producto: Informe publicade en SECOR |,

Alerta: No motivar la eleccitn — resgo disciplinario.

6.5.6, ADJUDICACION

Expedir acto administrativa de adjudicacian,
Publicar en SECOR (1.

Responsahle’ Drdenador del gasio + Juridica,
Produci: Resolucién de adjudicacion

Alerta: Falla de motivasion o no publicacidn

B OB & & @

§.5.7. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

= Tramiar RP,

= Aprohar gsrantias (cuando comespondal,

= Susenibir contrato y publicar en SECOP 1.

- Respansable: Ordenador del gasto + Contratista,
= Producte: Contrale perfeccionedo

= Alena Ejecucién sin pdlizas o RP,

B.5.8, EJECUCION ¥ LIQUIDACION

Designar supervisor.

Realizar seguimiento al cumplimiento

Liquidar contrate a! finalizar

Responsable. Supervisor + Orodenador del gasio,
Producio! Acta de liguidacion

Alerta: Omitir iquidacikdn —» riesge fiscal,

v EHEGH.LIET HﬁnPID'D

'L:!F Esluduns pravis s:mphﬁ:a,du.s. ¥ CDF‘
% Invitacion publicada minimo 1 dia en %I:GDJ'—' iy
'EP Acta de ciarme con registro do nfere-nE

" Informe de evaluacion motivado.
| Aicto de a:ﬁ udicacian y puhllcamﬁn
|+ Contrato con RP y garantias (cuzndo apique)

| &7 Eupauigi:&n y liqudacitn oporunas.
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CUADRO DE MINIMA CUANTIA

— pasa [ Aohividad |  Responsable | BacumentosiSopories | Products esporado |
Fimnenen | Diidnade | ewiacidn y esues | Convooators .
SECOR conirsdecion previns pubilicacda |
Recepcron oe Dfigine gg Bota de glome Oifortas biajo
crertas cariralaciin cuestidia
Eviluzetin y “Hrdanador del gasio | Informe de valuzcan, | Centraio adudicade
aouadeacion rESoLCan y firmado

6.6 CONTRATO DE PATROCINIOD

El contrato de patrocinio @5 considerado un contrato atipico {innominado} que
puede celebrarse porlas entidades estatales siempre que no coniravenga el omden
piiblico, cumpla tas formalidades exgicles y respele las normas imperativas dal
Estatute Ceneral de Contrataeién Piblica (Ley B0 de 1683 y demds regulacion
aplicable). Aungue no exista un régimen propio detallado, =2 aplican de forma
supletona las nonmas del derecho contractual estatal y los phncipios de @ funcian
administrativa.

Fundamenio Jurldico

- Ponatitucion Polltica: ards, 2, 70, 71,

- Codigo Civil, arts. 1485 a 1500, 1602,

- Ley 80 de 1993: arls. 13, 32y 40

- Ley 1160 de 2007 an. 2 (contratacion directa cUandn no exisle pluralidad de
oferentes),

- Dacrato 1082 de 2015:arts. 2212141y 221.2.14.8.

- Ley 307 de 1997 — Ley Genaral de Cullura.

- Lay 1558 de 2012 — Normas sobre turigme,

- Guias de Colombia Compra Eficiente sabre soniratacion directa sin oferta

Caracleristicas

- E= un cantrato atipice, no regulado axpresaments en fa Ley 80, pera permitido
por el principio de aulonomia de la voluntad {arl. 40)

- Dehe respender a fines cullurales y turisticos. coherentes con la mision de la
entidan.
- Implica contraprestaciones en tarminos de visiblidad institucional o rRI0Mo
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publlcuam.

» Requiers estudios previos, justificacion, publicacidn en SEGOP Il v sequimianta
estricio.
* Su incumplimiento puede generar responsabilidad disciplinara v fiscal,

6.6.1. PRESENTACION DE PROPUESTAS DE PATROGINIO

+ Respongsable: Director.

= Decumentos: Propuestas de empresas publicas/privadas.

= Producto. Recepaion de propuesias.

» MNerma: Ley BOV1983; Ley 1150/2007 art 2; Decrelo 1082/2015 ars.
2212141y 221.2.1.4.8; Guia CCE,

» Alerta: No distinguir patrecinio de donacian o convenlo

6.6.2. ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS Y REGOLECCION DE
DOCUMENTOS

« Responsable: contratista designado

= Documentss: Carla de intencidn, carta de aceplacion, identificacidn, RUT,
artecedentes,

=  Froducio; Estudios previos compiatos,

« MNorma. Ley BOC1893, Ley 1150/2007 art. 2; Decreio 1082/2015 ans,
e 1 2140 v £2.1.2.1.4.8; Guia CCE.

» Alerla: Falia de valomcion econdmica de apores an espacie.

6.6.3. ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFIGACION

Responzable: conlratisla designado

Documerios; Resolucion de justiicacion + soponas.

Producto; Resolucion de Justficacian,

Normma: Ley 501933, Ley 11502007 art, 2; Decreto 108202015 arts.
212141y 221.2.1.48: Guia GCE

s Alerta: Mo motivar adecuadamsants la contratacion.

- - L] -

G 8.4 PUBLICACION EM SECOF (|

« [Respongable conralista designadao,

« Documentas: Publicacion de estudios previos, minuta, resclucién. (Se
hara en el meduio de contratasion directa sin ofertas)

« Produtto: Documentos visibles en SECOP 1.

= Norma: Lay 8001993, Ley 115072007 art. 2; Decrelo 1082/2015 eris
2212149 yv221.2148 GulaCCE

= Alertal No publicar —» nulidad.

6.6.5. FERFECCIONAMIENTO DEL CONMTRATO

- Responsable: conlralista designado + Ordenador del gaato.
« Documentes: Conirato aprobado y registrado en SECOP 11
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«  Producte: Contrato perfeccionade

. MNorma: Ley BO/1993; Ley 115072007 arl. 2; Decreto 1082/2015 arts.
2212141y22.1.214.8 Gula CCE,

« Aleria: Iniciar ejecucian sin gprobacién ni publicacidn.

CUADRD CONTRATO ATIPICO DE PATROCINIO

Paso | Responsabl | Documento | Producto Marma Alerta de
@ 5 eaporado aplicable rieson
= __ | foportey. | _ "
Freseracidn de | Diecion FProputstas | [Racapodin Ly Mo distingLir
proguastas o da de Bor1ags; et K e
pairacinin eMpresas progauesias | Loy denacion o
Qs o 602007 | comvenio
PrivacsEs art 2
irterasadan Diecrats
joaFIas
itz
221214
1y
220214,
B, Guia
Colambia
i Cosmpra
l o ; : L | Eficlents ko
Elatoracds de cantratista Carta da Estidios Manmag Fedada
esudos previos | designacgs intEnRzIan, prEvins chadas wakaagion
y FEColeccion de Boapladon, | compleios arriba enaneriea de
ducumenkog dorfilicacia mporieg B
n, RUT, ChECie
ameccdanha
= |
discplnano |
i | svisceles | .
Aoy conirgtisin Regalucian Resalucidn Marmas Bl mcleiar
atrmirstrativo de | cesignade 5 e cladas ArEE AETmen
JustHicanon justficecion | [ustificacién | arriba I fa
e : ¥ motvacs conirstacin
PLidcadian an coniralsia Esludics FIOCUMmReAng | MOfTmaEs e puniicar en
SECOPN cesignads previas, | puticeics cledes BECOP] -
imideiilode milnida da an SECOR [ | arribs nulidad dal
conbretacion coniratn procesn
difecia sin resalisien
olferlas) o
|ussificann A
T Coniran Coivrain Mormas [afi=g
Parfeccionamizn | juridico fernardle, perfecaonad | ctades SjCtucidn s
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6.7. CONVENIOS DE ASCCIACION ¥ COOPERACION CON ENTIDADES SIN
ANIMO DE LUCRO (DECRETC 092 DE 2017)

Finalidad. Permiir que ta Corporacien de Cultura v Turismo de Armenia —
Corpocullura, celsore convenios con fundaciones, corporaciones y demsds
enlidades privadas sin animo de lucre (ESAL) para la ejecucien de actividades de
intereés publice y social, especialmeante en el ambito cultural ¥ luristico, cuando
eslas activilades resulten eslralégicas para e cumplimiento de la mision
instriucional

Fundameanto Momativa

Censtitucien Polilica de Colombia; articulo 355.

Ley 488 de 1998, asociaciones con particulares.

Decreto 092 de 2017 reglas para la contratacion con ESAL

Decreto 1082 de 2015: dispesiciones reglamentarias aplicables en ln
pertinente

- L] L

Caracteristicas Principales

» Laseleccion debe ser pablica y Iransparente, mediante invilacidn a Laves
de la paginag web de Corposultura 3 fodas las ESAL interesadas en
participar,

= Laentidad debe justificar gue |2 aclividad a confratar o5 de intarés plblice
Y 88 gncuentra alineada con sus funcionas y misian.

= La ESAL seleccionada debe acredilar idoneidad. expeiiencia, capacidad
Ecnica, administraliva v financiera.

= El convenio debe incluir mecanismes claros de supendsian y cantral sobre
la ejecuciin y el manejo de ks recursos poblicos,

« La liguidacion debe realizarse de manera bilateral o, en su defects,
unilateral centro de los plazos legales

6.7.1. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD

La dependencia requirente debe definir con claridad la actividad sultural o
turlstica a ejecutar y justificar gua corasponde a wun azunlo de inlarés publica.
Para elle, se ¢abora un documento de necesidad acompatado de un concepto
téchico. kIl producto esperado e una justificacidn olara de la contratacion,
evitando gue el objeto se desvie de la misidn de Corpocultura

6.7.2 ESTUDIO PREVID

El Area de Plamescion, con apaye de la Oficina Juridica, debe elabarar el
estudio previo gque determine la pertinencia del eorvenio con la entidad sin
anima de luerg (ESAL) verficando su idoneidad y capacidad . Los documentos
soporle incluyen el esludio de conveniancia ¢ oporfunidad, ol analisiz de
idoneidad y el cerifficada de digponibilidad presupuestal (GOP). EI riesgo
principal es seleccionar una ESAL sin la verficacidn suflcienis.
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& 7.3 CONVOCATORIA PUBLICA

El profesional da contratacian fiene & obligacin de publicar en la paging web
de Comocullura, la invitacian dirigids & indas las ESAL inieresadas. El
produclo esperads es una convacalona aberla que garantice FansparEnG:,
evitands ol rinsgo de limitar 13 pluraldad de oferentes.

& 7.4, RECERPCION ¥ EVALUACION DE PROPUESTAS

E| semité evaluador debe analizar lss propuestas recibidas, verficando la
experiencia, capacidad lécnics, administrativa y financiera de laz ESAL
participantes. Los soportes de esla elapa son las propuestas y las aclas de
avaluacisn, El resullade esperado @& un informe de evaluacion objetivo,
reduciends el rosga de aplicar criterias arbitrarios a an prewstos.

8 7.5 SUSCRIPCION DEL CONVENID

Una vaz seleccionada la ESAL, ¢ representants legal de Corpocultura procedea
a formalizar el convenic de asoclactn o cooperackén, 52 requiare la minula
del conveniv, las pilizas correspondientas y el registro presu pusstal (RF). El
producte esperada as un convenio perfascionada v registrado, mitiganda &
riesgo de omilir garantas o requisites legales. La publizidad del convenin sa
hard a través de la plataforma Secop || en el maduls de procesos especiales,
sin ofertas.

6.7.6. EJECUCION ¥ SUPERVISION

Durgnte esla elapa, el supenisor designado controla @l cumplimerts de las
actividades y la adecuada destinacién de log recursos publicos. Se soporta con
informes de eecucion y aclas de seguimients. El producio geperade es el
avance del ebjete convenido, evilando riesgos de incumplimionio par parte de
la ESAL o |a falta de confrol institucional

§.7.8. LIQUIDACION

Finalmente, el ordenader dal gasto y &l supervisor realizan &l cierre financiamno
y ttcnico dei convenic, dejando conslancia en un acta de liguidacion bitslaral
o, en su defecto, unilateral. Bl pioducts asperade es el convenio fiquidado en
debida forma, evitanda riesges fiscales por la falta de cierre oportuno.
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6.8, ADQUISICIONES MEDIANTE ACUERDOS MARCO DE PRECIOS {AMP}

Finalidad: Permitic a la Entidad adquinr bignss y S2ICIos de uso comiin & traves
de la tenda vifual del Estado colombiang, bajp condiciones previamerste
negasadas por Colombia Comora Eficiente, garantizando eficiencia, eceromiay
trangparancia.

Fundameania narmatwvo
Ley 1150 de 2007, ar. 2 {[Reral a).

« Decreto 1082 de 2015, arl. 2.2.1.21.2.1 y 55,
«  Circulares y manuales de Colombia Compra Eficienie,

Caracteriglicas principalas

La enfidad esta obligada a utlizar kos AMP guanda exista ung viganie para
gl bien o servicio requerco,

Los precios, condiciones técnicas y juridicas ya osian definidos cn el
acuerdo: le entidad solo debe “adquinir” en |a Tienda Vitual,

La modalidad na raquiers proceso de seleccian, pues ya existe pluraidad
y compelencia garantizada en &l scuerdo

Toda la trazabilidad debe quedar publicada en el SECOR I

L]

5.8.1, IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD

La dependancia requirente dabea definir el bien o LEFVICio de usd camin requerido
y verificar si s¢ encuentra dispoaible en la Tienda Virual del Estado (TWELC). El
producio esperado es le confirmacidén de que @l bien o senvitia se BncUenira
cubierto por un Acuerde Marco vigente, evilando requerir productos que na hacen
parte del calalogo.

6.8.2. SOLICITUD EN LA TIENDA VIRTUAL

El profesional de contralacian rageelra la solicitud &n la platatorma de Colombia
Compra Fficiests (TVEC), asequrando que [z nformacion este complela y
comrecta. El resultado esperado es una solicitud formal y valida en el sisioma,

883 COTIZACION ¥ SELECCION DE PROVEEDUR
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Denlo del AMF, el profesional de contratazion, con apcyo del comile evaluador &
g8 requiere, selacciona el provesder ofertanie conforme a las reglas del acuerdo.
El producto esperado es la eleccidn de un proveedor iddneo, evitando incumgdi
las condiciones preesiablecidas.

6.8.4 EXPEDICION DE LA ORDEN DE COMPRA

Cen el respaldoe del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (G DP}y &l Registro
Presupuestal (RP), la oficina de contratacion y presupuesto genearan la orden de
compra elecironica en fa Tienda Virual, £l resultado @5 una orden de cormpra
perieccionada, con soporte presupeestal complato,

6.8.4. PUBLICACICN EN SECOP ||

El profesional de contralacion debe registrar la orden de compray los documentos
de: sopartz en la plataforma SECOP II. Bl producto esperado es la publicacion
oficial del preceso, cumpliendo con la obligacksn de publicidad.

6.8.5. EJECUCION Y SUPERVISION

El supervisor designade controla ls entrega de los bienes o la prestacitn oe s
servicios, verificando gue se¢ cumplan |as condiciones establecidas en el AMP. E|
producto esperado es [a recepcidn a satisfaccion de los benes o servcios
acquindos.

6.8.6 PAGO ¥ CIERRE

Finalmenle, ks lesorerla junto con el supervisor, gestiona gl paga al proveador v
archivan los documenios de soporte de la ejecucion. F| resultads esparado a2 el
pagoe oportuno v el cierme administrativa del proceso, evitando demorag o
incansistencias decumentales.

CUADRD ACUERDO MARCO DE PRECIOS
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6.9, COUMPRA EN GRANDES SUPERFICIES

Esa modalidad corresponde a la compra en almacenes de grandes superficias o
comercio en general que en Colombia se maneja como minima cuantla o, an
algunos casos, coma contratacidn directa segun el valor v la urgencia,

Mormatividad aplicable:

« Ley 80 de 1303
« Ley 1150 de 2007 ait. 2 (minima cuantia y contratagicn directa).
+  Decreto 1082 de 2045,

6.8.1 IDENTIFICACION DE LA NECES|IDAD

Ladependencia reguirents gefine el bien aspecifico a adguidr (ejemple: elementos
de oficing, papeleria, equipos menares), indicando la justificacion de la compra y
el presupuesta estimado. El producto esperado es un documerto de solicitud de
necesidad debidamente soporaco,

§.9.2 VERIFICACION DE MODALIDAD ¥ CUANTIA

El area de contratacion, junte con presupuesto, verfica que ls compra
cormespanda @ minima cuantia (< 10% de la menor cuantia definida por la entidad)
0.a canlratacian girecta cuando el bien se adquiera en condicianes de mercado
faciimenle comprobables. Bl producto esperado es |z daterminacion correcta de
Iz modalidad aplicable.

6.9.3 COTIZACION O VERIFICACION DE PRECIOS

Se realiza un sandeo de precios en 2l mercade, ya sea soficitando cotizaciones a
diferentes proveedores o verificando precios en grandes superficies, E| producle
esperado es un esludio da mercado breve gue demussire la economlia de la
campra

6,54, DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La oficina de presupuesto expide al Cenificade de Disponibilidad Presupuestal
(COP) para respaldar al gasto.

695 PROCESD DE INVITACION O SELECCION
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Cuando e trate do minima cuantia, se publica en SECOP 1 a hnuila?:‘i:&h arasentar
afertas, oon plazos breves, v se evallan las  propueslas recibidas.
Cuande se trate de campra direcla en aimacenes de grandes superiicies (Gon
soporte en Ley 1150/2007 y Decreto 1062201 5, se justifica la adguisicion por
eondicionas abjetivas de mercado.

CIE CLULTLHA
W TURIERAD

£.9.6 ORDEN DE COMPRA O CONTRATO

Una vaz selescionade ¢] proveador o verificada la compra an almacan, se axpide
la orden de compra o e suscrive contrato simplificado, acompafado des Hegistro
Presupuestal (RP).

8.0.7. EJECUCION ¥ RECERCION

£l supervisor designado verfica la enirega de los Denes, su calddad ¥
conformidad. Se suscribe acta de conformidad o documento equivalente.

§.0.8. PAGO Y ARCHINOG

La tesoreria realiza el page con basa en la factura ¥ el acta da canformidad, v 12
oficing de contratacian archiva loe documentes en el expodiante contraciual.

CUADRO COMPRA EN ALMACENES O GRANDES SUFPERFICIES
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7. COMITE DE CONTRATACION

El eomité de contratacidn tiene como objeto velar para que las acluaciones de
quianes intervengan an ol ejercico de la contratacidn estatal se realicen confarme
& log principios de frasparencia, ecenamia, responsabilidad y los postulados de (a
funcian acministrativa, tal came lo ordenan las normas vigentes, es el drgano que
agesora y emilo recomendaciones al ordenador del gasto sobre los pianes
anuales de adguisiciones v los procesos de seleccon (precontractual), revisa
estudios previos, recomienda la conveniencia de la contralacion Y 13 toma de
decisionos on las elapas precontractual y contmactual, v fomala politicas v
esirateqias en matenia contraciual de la enlidad

Funciznes prncipales
1. Realizar la revisién de los procesos de contralasion que sean preorizados por
para del Direcler (a) v analizar la perlinencia y cumplimiento de funciones Y

proyectes del plan de accion de la corporacion, asl como. el plan de desanolio
munigipal a través de dicha contratagiin

2. Emitir concepte que analice la conrstacion desde los faclores lecnicos
financiers y juridico e cual serd incorporado @ los  decumentos
preconiraciuales.

3. Estudiar ¥ aprobar la celebracién de los contrelos ¥ 0 convenios
interadministratives de asoclacion, en bs cuales |os aportes de la entiged
superen los 50 salaros minimos legales mensuales vigentes. Al respecio
debeard emitic un concepio que serd incorparado al comespondiente expediene
contraciual

4. Revisar y aprobar el Plan Anual de Adquisiciones de la corporacion ¥ SUS

modificaciones confarme la resolucion & raves de la cual se regiamenia &l
MM,
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Miembros del Comité de Contratacion

Bl h

oo

El Director {a) quien lo presidira

El profesional universitano de presupuesio y contabllidad

El {écnico encargado de proyectos culluraies y turisticos

Fi profesional universitano y © contratista encargade de adelantar ios
procesos de confrataddn del arupo juridoee

|a parsona que fenga la necesidad abjeto de contratacion

El asesar de control inlerno en calidad de invilaco permarante con oz,
para sin voto

 Los invitadas que determine canvacar la dirgccion con WOz, paro sl vato

BEVISION ¥ APROBACION DE POLIZAS

Las palizas o garantias exigidas en o8 diferentes contraios cekebrados por i@
coporacién da cullurs y lurismo de Armania seran revisadas y aprobadas por
parte de la dirseeldn, pravie andlisis del area juridica para efios se debera verificar:

Qe la informacion se encuentre debidamenia cargada en El SECOP I,
La vigercia de las pdlizas y su correspondencia con o exigido en [0S
docurmentos precanractuales y en la minuta del contrato. En aasd exighir
una contradiccion ertre el texto del contrato y el fexto del plisgo de
cordiciones defnitives prevalecera este.

Los montos de las garsnias constituidas y su carrespondendia con lo
exigido en los documenios pracontractuaies y en fa minuta del contrata, £En
el caso de exisfir una conlradicsicn anfre el texlo del contrato ¥ &l lexo el
pliego de condiciones definitve prevalooord esle,

El benaficiario de |a poliza o garantiz constilulda por &l contratista, an fodo

caso el heneficiario sera la Corporacion de cultura y Wrisma de Armenia.
El conslituyente de la garantia debera comesponder con el gontratista v
encoftrarce debidaments firnada por & MISMD, @n Ccaso de Ser persona
natural o por el representante legal 5i estamas frente a una persona juridica
o proponante plural.
La fiabitidad de |a asaquradors que avale el contralo en esle caso debera
establecer conleclo via telefanica o bien por corred electranico con 13
dependencia correspondiante, para verficar gue ‘a sseguradora no =g
sncuenira en proceso de fiquidacion o de siluscidn gue pueda generar
inoanvenientes a la corporacian de culiura y furismo de Armania.

Una wez verficados los difersntes aspecios de kbs garantias y cumplidos os
requisitos mslablecides en los documentes precontraciuales, s procederd a
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aprobar [as garantias correspondientas lo cual podra ser sfecluado a traves del

SECOP Il de manera electronica y en tiempo real de o cual quedard un registro
para la informacion al supemvisor y o intervantor dal contrato, @ area juridica y de
manara pablica para todes los interesades en consullar el expediente electronico.
De o contraric requerird el contralista para que realice los ajusies a que haya
luigar

CUADRO DE AMPAROS, VALOR MINIMO Y VIGENGIA

e AMPARD | VALOR MINiNMO | VIGENGIA ]
Saradad def afrgcimianto 0%, dol monto de i Desde la presentacion de a
propuesta ofical presesstaos olara hasla 3 aprobecidn de
- Eegun & phiego do I garantia- Greca y la
Ir—— condiciengs _Sugeripgion del gonlrate
Buan manajo y cormsc 1005 ded valor del antidpo Hestz la liguidacian ds|
Imyarastn desl anticipo conlrals {seis meses
R e | @enorsimente)
Cevelucisn del pags 1005% dal valor del pago Hasla |3 liguldecian del
anticipado BniCipack) towirain (S5iE MeRes
== ! | = peneraimende)
Cumpiimiento Cubvs pago de | Mo menos gl 10 % del valer | Vigencia del cortraln ¢ seis
Mlles, BENCIONES ¥ Jomas Dal cordrao [8] meses mas
parjukcion direztos dervados
diel incLrnplimirnse dal
[Conmtre | 000000000 A
Pago salanos, preslacknes o | 5 % dal vakor ol confrain L3 dsl conirato + ires (3)
| ndemnzaciongs laboralos afias mas
[empleados dal confratisty) | e LT e ) e
Codidad v comacin Segun el oteln, wakor y Tigrmpo durante al cusl el
furcionemiants de bignes v nalurakesa o s conbalsa dete e
aauipos ablgaaionss del conligio segim la ley ¥ el cantraio: |a
garantis minima presunta y
o - veios it il
Calidad dal eramn Saqun f ohjslo, valar y Segun el ckbjela, valar ¢
nargleza de las nalsalozs de las
. algacivies el conuats obligaciones o2l tonlraks |
Responaabilidad 10% del valor d=f contrado {en | Todo = perindo de sjecudion
axlracniirachl ningan cxea infarior a 200 dol corbratn
= =5z SMLIMYWY

8. INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES

El procedimiento de incumplimiznto contractual busca garantizar la transparencia
v eficiencia en la contratacion estatal,

8.1 TIPOS DE INCUMPLIMIENTO
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- Incumplimienta Total: Cuando el contratista no cumple con ninguna de 123
abligaciones confracluales, lov que pueds lkevar a fa caducidad del contralo

« |ncumplimiante parcial cuando el conlratisla solp cump'e con panfe del
eontrato, lo gue puade generar multas y sanciones.

e Incumplimiento par Causas de Fuarza Mayor: Cuando & incumplimeento a2

debe a crcunstancias impravisibles, y el confratisla pueds femastrar gue

gl incumplimienis lue inevitabla.

-

8 2 PROCEDIMIENTO fart, 88 Ley 147472011)

1. Deteccién v varilicacidn del incumplimanto

- E supervissrinterventor infarms a la enticad sobre el incumplimionia,
previo raquarimiento por oficio al conlratisia.
. Sg soporta con informes técnicns, aclas, pruebas documentales.

2, Requermianio inicial al contratista

« Laentidad somunica por escrito el incumplimiento.
« 5o le oforga un plezo de & dlias habiles para axplicar o subganar al
contratista,

1, Conveoatona a audiencia pablca

« Sino hay subsanacian, la enfidad expide un acta administrativo gitando &
audiencia pdblica de incurmplimiznto.
»  Lacitackin debe indicar:
o Los hechos.
= Las posiblas sanciones (multas, declsraloria de Incumplimeanio,
caducidad).
Fecha, hora y lugar de 1a audeencia.

4. Audiencia publica de incumplimignto (art. 86 L. 1474117%)

Er la audiencia;

2@ hace un relato de los hechos por pana de la entidad,
El contratista expone sus descargos y pruchas.

La entidad practica pruebas inmadiatas si las hay.

» Seescuchan a las aseguradoras (i estan vinculadas)

impertante: esla audiencia garantiza €l debida procesoy derecho de defensa,
5. Decisidn dentro de la audiencia

s Laentidad, al finalizar, poeds:
« Declarar el incurnplimisnto
o Imponer multas
Civpepciie ok Crdburs p Tredlena oe Annens
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= Declarar 1a caducidad (cuando correspanda).

o Ordenar i3 ejecucion de garantias.,
= Tode debe guedar en acta de audiencia ¥ formalizado en un acto
administrative motivadao.

6. Ejecucion de garantias

= La entidag comunica a la asequradoa para hacer efectiva la paliza de
cumplimiento.

7. Registro de sanciones

» La declaratoris zs reporta al SECOP vy puede impactar al RUP del
coniratista

8. Acciones judiciales postorioros

« 5i persislen perjuicios, la enlidad puede niciar una accion de
controversias contractuales anis la jurisdiccion contenclioga.

10. CUADROS RESUMEN Y LISTAS DFE CHEQUED

Cuadro Comparativo de Modalidades de Contratacicn

Modalidad | Finalidad Soporte Procedimienta | Rigsgos
—— Normative | principal frecuenies
| Licitaeien Regla. geraral; Loy BOATA93, | Celuding Eafudion pravigs
Publica esegurar libre art 34; Ley | pravios -+ débdas; plazns
COncurmencia y i 11s052007 | provecio ce P Civos;
ransparensia pEEgOE — b udioacian sin
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- COFT S0 |
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Bignas v sarvicios art 2 0 s recepoiin g | jEstiicaciin de
do carsctarislzas g [ T g ofarixs . uniformidad tienica
uniformes. subsasia evalracikn —
_|inversasslud el | | adjudicaciin E
Goncurso de | Seleccin de Lay Precaliicacion | Evauscon Benca
Pdritos ceresulones 1 150/200T, = inwilacie: « | pocoobjelive;
(esluohion, dwanas, arl 2 0. ocvaliackon rEguisios
imervesbarias {0825 Bherien ERECEEIE
A50Sorias) po EI.‘.Il'llfi'i:."raFil.:.ln
wxanaidad Bcnice ELonamica
1 adjudicacian
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Centratacie | Excopcionsl | Ley80iEga, | Justricscien de [ Lscinactwods
n Oirecta cozndo [aley kb art. 24 Loy causal o i causal, omisita an
miloiza 1 1502007, astudios racidn
[ntcradminstmivos | 8.2 | prewing-« SECOP
: (- AUECIZECION ¢
manifisgia, BErvics neqockaoiin
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_H:'T"EDH' E'I_E.L — L m—— 4
Mnima Procesos Bgiles Ley IvvitaHn &N Suparer tope kegal;
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menar cuantia de la | 108202015 plefas  » | i Tigjuadiar
Entidad)] seriicacl
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. | coniiats he
Contraio de | ircua Conslilusn, | Oofrucion de Confssdir con
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Compras an | Adquiscitn directa. | Ley [dentificamidn Procies no
Almacenes de hicnas TG0/, a2 necealded ol Cacios,
o Grandes digganibles enel at. D, =a watificaciin. | suparar lopes da
Suparficies | | comencia, _ g5 de precios — minima cuantia, |
QEneralmens bajo COP omiskn en SEGOP
Frikiimes ceentla, IMuiEaSh Bn
garanlizamds SECOF (sl
BOCAOmla Y | apdica) o
disponibikde | justificmaitn -
rnediala orfes fda
Compyg s
FECEQEaN
pago

+ CHECKLIST COMUN A TODAS LAS MODALIDADES

- Necesidad y ﬂhjétn claramanie definidas.

- Esludio de mereada suﬂ?:iente v verificsble,

- Matriz de riesgos con asignacién y mitigacon,

- Cigponibiidad pr&su-j:.:-uﬂﬁ.tﬂl (CoP) ¥ poslerior RP.

- Requisiles habililantes proporcionales.

-_PLtl.‘.!ll"G-EGiDHES en SECOP (Oporiungs y completas),

- Trazabilidad de observaciones y respuestas.

- Arto de adjudicacion/decision motivada.

| - Polizas corraclas y vigencias adecuadss

- Acta de inicio con candiciones pravias cumplidas.

ROLES TIPICOS

- Area reguirente: Define necesidad lécnica v presupuesto.

- Contratacion/Compra publica: Conduce el proceso y publica en SECOP

- Juridica: Seguridad juridica, minuta y acioe admin strativos

Corponodn G Calom ¥ T o At
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| - Presupueste/Contabilidad: COP, RPY regl-stmE. ]

[~ Ordenader de1_g-astn: Toma decisianes y firma.

 Cormite evalaader, Evalia conforme a pliegos/oritenos.

Notas normativas
- Princigios y régimen ganaral: Ley 80 de 1833
- Medalidades y competencia: Ley 1150 da 2007

. Reglamentacion procedimental y documenlas tipn: Decrefo 1062 de 2015 ¥
demds vigentas,

11. GLOSARIO

Acta de Inicie: Documents que marea el comienzo de la ejecicion cm}t_ractual.
susciile por la entidad y el cantratista, una vez complidos los requisiios de
perfeccipnamiania y ejecueion

Acta de Hquidacion: Documents gue regisira ol ciarre administrativa, financiemn,
técnico y juridico del contralo, detarminando galdns. oblpnaciones cumplidas €
incumplidas.

Adenda Documania mediante el cual la entidad intreduce modificacionas o
aclaraciones a los pliegos de condisones o términos de referencia anies del tlegma
del preceso de seleccidn,

Adician contractusl: Modilicacidn madiante la cual se incramenta al waior o =6
amglia el plazo dal contrate dentro de los limites permitidos por la bey.

Adjudicacion: Decsion medlante la cuzl la entidad selacciona al cantratista v le
olorga la ejecucidn del contralo.

Aprobacién de garantias: Acto administrativo madiante  cual la enlidad acepa
tarmalmente las palizas do cumplimiento, ealidad, estabilidad y demas exigidas al
contratista,

COP (Certificado de Digpenibilidad Prasupuestal): Documanto axpardido porla
ofigine de presupueste que asegurs gua existen recursos disponibles para
respaldar el gesto cantractual.

Comité evaluader: Grups de servidores o coniratisias designados por la entidad
para anakzar, verificar y calificar lag propuastas presentadas
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Gnntr._utu eslatal. Acuento de voluntades celebrado por una enbidad ;'Elﬁfc”a“para
curnplir fines estatales, regido por la Ley BO de 1893, la Ley 1150 de 2007 y
MonmEs reglamenlanas,

Convenio de asociacion: Inslruments medianie 2 cual la entidad celebra
contratos con entidades $in dnimo de lucro (ESAL), regulados por el Decreto 092
de 2017, para ejecutar aclividades de inters publico.

l:pn?rerrln interadministrativo: Confrata celebrado entre dos o mas entidadeas
Pubicas para aunar esfuemes, recursos o competencias en cumplimiento de
funciones estatales,

E:rt:r_mgrama_ centractual’ Documente que contiene la programacen  de
au::tht.ru:!acres. hilos y plazos que debe cumplir ei contrafista durante la ejecucian dal
contrato.

_Est_LmEus previos: Duuumant_ns lecnicos, juridices, financieros v de Mgsons que
lustifizan y sustentan |2 necesidad de adelantar un proceso contractual

E‘-raluamﬁn_d& propuestas: Etapa del proceso de saleccion en la que o entidad
anailza y caiifica las ofertas presentadas, verificando el cumplimiento de requisitng
habilitantes, Hcnicos y econdmicos,

Garantia unica de cumplimiento; Pdliza que debe presentar ol eantratisiz para
asequrar el cumplmienle de sus obligaciones contraciuales frente a la entidad,

_Inim'me de supervision/interventoria: Documento elaborads por el supenisor o
ﬂlerven:-::_r en el que se deja constancia del estado de eecucion del contrate,
avances, incumphmientos v recomendaciones.

Interventoria; Actadad especializads siercida por un lercery contratado para
viglar la conecta ejecucidn técmica, administraliva, financiera y juridica de un
contralo,

Liquidacion contractual: Procedimiente mediante &l cusl se verifican las
obligaciones cumplidas e incumplidas, se determinan saldos & laver o en contra W
se cierma juridicamente &l contrato.

Matriz de riesgos: Herramienta de planaacién en la que se idenlifican, asignan Y
dislribuyen los fesgos pravisisles del conlrato entre la ertidad v &l contratista.

Minima cuantia Modalidad de seleccidn aplicable a contratos cuyo valor as
inferior al 10% da la manor cuantia definida para fa antidad.

Oferta: Propuesta preseniada por un inleresado en participar en un process de
saleccion, con & fin de ejecutar un confraln con B entidad.

Ordenador del gasto: Servidor piblico tacultado para comprameler, ordanar y
disponar de los recursos de la entidad, y regponsable de a firma de los conlratos.
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Plaze contractual: Tiempo deflinido en & eontrato para la ejecucion de las
obhgaciones pactadas.

Pliago de condiciones: Documento Gue eontiene las reglas del proceso de

solonsian, lag requisitos habilitantes y las condicipnas 1acnicas, BCONAMICAs ¥
jurldicas que deben cumplr |ps proponenies.

Péliza: Decumento expadide por una aseguradora que ampara a la enfidad frenie
s riesgos dervados da la ejecucion contraciual

Registra presupuestal {RP}: Documento expadido por 2 oficina de presupuesio
gue garantiza la spropiacion definilva da recursos para alender un compromiso
coniractual

SECOP I Plataforma sleciranica dal Sistema Electronico para i Contretacion
Publica en Colombia, administrada par Colombia Compra Eficienia, #n i@ qQue 5
publican y geshonan los procesos contraciuales

Supervisor, Servider plblice designada para vigilar y contro@ar & ocomedla
gjecutibn de un contralo, verificando el cumplimients det ohjeto, caldad, plazos ¥
FEGUrS0S,

Términos de referencia: Documents utilizade en slgunas modalicades e
contratacibn oue dafing las condiciones técnicas y uridicas dal procesa,
eguivalentc a los pliegos de condicionee,

Urgencia manifieata: Figura juridica gue parmite 2 la entidad contratar de Mmanerd
dirccla y excepcional ea situaciones da calamidad, BMETRNENGA 0 resis que
impidan adelantar un proceso da sslaccitn ordinario.

CONSEJIDS PRACTICOS PARA CORPOCULTURA  (ADAPTACHIN
SECTORIAL)

En 08 pliegos lécnicos ncluir criterios de evaluacidn relacionades con Impacio
cultural, experencia en eventos culturaleshturisticos y capacidad da mangjo de
publce.,

Exigir sopartes de permisos munizipales y garanlia de seguridsd {cuande agligee
gh avantes nrosonciales),

Para patrocinios o acciones dé wvisibilidad, coordina clausulas sobre derechos de
imagan, uso de marca y malerial promacional
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Documenta todo en SECOP Il v en expedienta ﬂsim;alemr:mi-:%Egﬂm probar

transparencia ante control fiscal y disciplinano.

VIGENCIA: El presente manual entrard en vigencia una vez haya sido aprobado
por la fJunLa Directiva de Ia Corporacion y se expida el acto administrativo para su
formalizacion por parte de la Directors.

i

i
ERICA FERNANDA FALLA GARCIA
Directora

Corpeoracion de Cultura y Turismo de Armenia

PFroyodd/Elabare: | Paula Andrea Husrias Arcila Abagada Comreliste — Cotpocutura R
Apmhii: Jurta Dieciee, Seekin 10 oe septiambne de 2025

Conpovecian de Cuea y Tivramo e ArmEnis
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RESOLUGCION NUMERO 218 DE 2025

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ADDPTAN LA METODOLOGIA PARA EL CALCULD DE LA
OBLIGACION CONTINGENTE DE LOS PROCESOS JUDICIALES, COMNGILIACIONES
TRAMITES ARBITRALES DELA CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA",

LA MRECTORA DE LA CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA

En uso de sus facuftades constiiuconales ¥ legaies, an especial las confendas por [a Ley 387 de
19497, Decroto Municipsl 08D de 2024, ¥

CONSIDERANDO

Que &l inciso 1° del anticule 2 de (s Canstiluelén Politiza de Colombia saflala: “Son fines esencisles el
Eslaco Servir @ la comunidad, promaver la prospandad general y garentizar ia efaclivifad de fos
princiros. derechos p dobores congagredas an la Constilucion; facifar la pariicipacion da lodes en 1as
deciziones que fos afoctan y I3 v econdmica, palitica, admiislrativa y culva e la Macibn, defender
13 independeneia neional, mantensr la Infegadad terional y asogurar ia cotvivencia paciiica 13
vigareTa o e crden fusto.”

Que &l aniculo 17 dela Lay 446 de 1568 esisblece |2 obligacitn de |as enldades plblicas de knclur en
sus presvpuestos las aproptaciones necesarias pard cubnr posibles perdicas denvadas de obligacionss
conbngentes, Incluyenida |as asociadas a procesos judiciales congillacanes ¥ ramiles arbiirales.

Que la Circular Extersa 073 de 2015 oe la Agencie Nacional de Defensa Juridica del Eztado {AMDJE)
y la metndologia ajusiada en coordinagin con | Gontadiria Ceraral gzl Macidn en 2016 corsiduyan
relerentes WeCricos paE el calouln de provisionss confebles y paswos conlingentas da litigias sontra
entdades eafalalss,

Que la Resclugion 363 de 2016 da la ANDJE adoptd |2 metodologia crica para el calcula del riesgo
y la suarificacidn de cbhgasiones coningentes an prucesos judiciales, conciliaciones y arbifrajes, cuyo
o referancial ha sido redarads madiante Circular Eatemna 008 de 2016,

Gue la Contsdiria Gereral de la Nacin, a través de (35 Rescluciones 533 de 2015, 116 de 2047, 050
ge 3031 231 de 2021 v DE4 de 2022, eslablecid el maseo normativo aplicabie al reconocimients,
madiiin y revelacicn corlable de procesos judiciales y obligeciones conlingentes, aulorizanda el use
¢e melocologiss 1éenicas coma la adoptada por 13 ANDIE cuandn resullen consistentes con &l marco
¢e entidades ce gobierna

Qug, 2omo parte del procese de fortalecimienio institucional ¥ de prevancien del dafo andijuridics, se
hace necesarn adepiar una metcdolegla que permila 8 CORPOCULTURA realizer la valoracidn
tecnica, uniferme y aciuvalizada de sus oblgaciones contingenies, garanizanco una adecuada pestidn
del riesga furidico ¥y conlabie.

Que e Comité de Sonsiliacitn de CORPOCULTURA, en sesidn del 26 de novismbre de 2035, aprobd
@ adopeian de la Metodologls para el Célculo de la Obligacion Contingante, cuya versids complela
s& enoucntre contpnida 8 af desumanto soporte, @ cual debe Incorporarss como pane inlegral oe (=
EeEnle rasnlemis

Oue, gn ménto de o expuesio
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CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA

RESOLUCION NUMERO 219 DE 2025
RESUELVE

ARTICULG PRIMERG: Adontar la Melodologla pera el Gélowio de la Cibligacion Conlingenta da los
Procesas Judiclales, Conciliaciones Extrajudiciales y Tramitas Arhitrales de |3 Cerpoiacian de Cultura
y Turlsma de Armenia = CORPOCULTURA, conformea al documenis aprobado por af Comité de
Conciiagian an segitn del del 26 de noviembre de 2025, el cual hace pade inlegral de esta resolucicn.

ARTICULO SEGUNDO: La metodologia adaptada serd de obligatoric cumplimeento para el Area
Juridica y para los apoderados externos o intarnee qua ropresenien a CORPOCULT URA en procesos
judiciales, conciliatotios o arbilrales, quisnes debersn realizar el cdlewln, actualizacidn v repore da la
obligacion conlingerte de aouerdo con a5 ineamientas selablecklos

ARTICULD TERCERD: El Araa Juridica deberd remilir oporlumaments 3l Araa Financiera los valores
conesgondieries a provisiones conlables o pasivos contingenies, para suregisira confiorme sl Regimen
de Contabifdad Plblica, garantizanda congistancia con las normas expadidas por |3 Contaduria

General da la Macidn,

ARTICULD CUARTOD: Les apsderados deberan sctualiizar la calficacion del riesge procesal v Ia
cusntficacin de la obligacién contingente con una periodicidad no superior a seis (6] meses, o
eacs vz que exista una sentercia, decigidn o elemerta prabatonic que maodifigue ef analisis realizado.

ARTICULO QUINTO:; Crdénese la publicscion de la presente resalucion y sUS anexas en fa pagina web
insfitucional wwaw codpaeuliuta qav oo, para efectos de fransparencia y acceso 3 la informacion pukica.

ARTICULD SEPTIMO: La pregente resalincién dge a padtic de 1a fecha de su expadicitn y deroga las
dizpasiciones gue le sean conlraras,

Oada en Armenia, Cuindie, a los diez {10} dias del mes de diciemnbra de 2025

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

ERICA FERMANDA FALLA GARCIA
Directara
Corporacion da Cuflura v Tutismo de Armenia

PregecitElszers: . Pauia Andraa Huorias Al Abagads Coqlryias - EIMEUHMA/I%&I-LI“
Amvisd; = Jhan Fredy Malcz Raminez, Lider Area furidica
Aprctd: Erica Ferranda Falla Garcly = Direclom Corprculiaa
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METODOLOGIA PARA EL CALCULO DE LA
OBLIGACION CONTIGENTE DE LOS
PROCESOS JUDICIALES, CONCILIACIONES
Y TRAMITES ARBITRALES DE LA
CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO
DE ARMENIA

Covparacitan de Culiura y TUrismo oe frmenia
Taldlomas 31834101185 » 31853401109
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INTRGDUCCION

De acuerdo con &l aticula 1 de fa Ley 448 de 18998, la Nacidn, fas Enlidades
Terilorales y las Entidades Descentralizadas de cualquier orden deben inciiir en sus
presupuesios de sendcio de deuda, las apropiacionss necesanias parg cubrir las
posibles pérdidas de ks obligaciones contingentes a su cargo, de conformidad con
la Ley Organica de Presupuesto.

Las obligaciones contingentes son aguelas obligaciones pecuniarias gque estan
aujetas a una condicion, es decir, gue su ongen asta sujeto a ia ocurrencia de un
hecho futuro & incierto. En {al sentido, las obligaciones que surfan de procesos
judiziales, conciliaciones y trdmiles arbitrales en donde una ¢ntidad del Estado sea
parle, adguieren esta cualificacidn por cuanto su nacimiento depende de la
expedicion de sentencigs o laudos condenalorios v suscripsion de concilisciones
gue impliquen para la entidad. el pago d@ indemnizaciones a lerceros.

El rumeral 5 del articule 2234110 del Decreto 1069 de 2015 establece como
funcion del apoderadoda de la entidad frente al Sisterna Unico de Gestion e
Informacidn de @ Actividad Litigiosa del Estado — eKOGUI la de: "fncorporer &f
valor de ln provisidn conteble de fos procesos 8 se cargo, con una perodicidad no
superior 8 sefs (§) meses, asl como cada ver gue sc proficvs wna Schlencio jdisial
sobre of misme, de conformidad con la melodologia qire se define pars ol fin'

Medignte la Circular Extoma D023 del 11 de diciembng de 2015, b Agencia Macional de
Defensa Juridica del Estado eslablecid de forme referencial una metodologia de
reconocide valor téenico que puede sor utilzada para calcular la provision contable
o pasivo contingenle para las entidades plblicas del orden nasional, respecto de
los procesos judiciales, conciliacionas extrejudiciales y tramies arbireles @ su
cargo.

La Agencia Macional de Defensa Juridica del Esiaco realize un trabajo conjunto
canla Contaduria Genaral da ka Macidn (CGN}, durante ef afio 2016, con af objetivo da
ainear 1a Cirsdlar Externa 0023 con los marces normativos de contabilidad
emifidos por la CGM, en consonancia con las Mermas Internacionales de
Informacian Financiera (NIIF) y las Mormas Intermacionalas ga Conlabilidad del
Secior Pablico (NICEP), Como resultado de esle procaso, sa ajustd s rerkodologia,
limitande sy alcance vy verificanda au consistencia can las tratamiantos cantablos
requeridos en los nuevos marcos normatives

Medignte la Resolucidn 353 de 2016 del 11 da noviembre de 2016, |a Agencia
adoptd una melodologia de reconocido valor técnico para el calzulo de |8 provision
cantable de los procesos |udiciales en su contra.

For medio de |a Circular Exlema 0% del 17 de noviembre de 2016, la Agencia
eslablecid de forme raferancial que su metodologia puede ser uliizada para
calcular |a provieion contakble o pasiva contingente para l2s entidades pablicas del

Corporacitn de Cultucs y Tumime de Armenie
Teldfongs 3143600145 y 3183401138
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arden nacional, respecto de los procesos judiciales, conciliaciones extrajudiciales
y ramites arbifraies a su cargo.

Ei amicuta 17 de la Resolucion 354 da 2007, modificada por el artleuln 1° de [a
Hesolucion 156 de 2018, expedida per la Unidad Administrativa Especial
Contaduna General de & Nacion (CGN), establece que el Régimen de Contabilidad
Fabiica (RCF) esta conformado por: a) el Referente Tedrico vy Meledolagice de fa
Regulacion Contabis Publica; b) el Marco Normative para Empresas que Cotizan
en &l Mercada de Valores, o que Captan o Adrministran Shorro del Plblico con sus
respaciivos eiemanios; cf e Marco Narmative para Empresas que no Cotizan en el
Mercado de Vakores, y que no Caplan nl Adminisiran Ahorro del Piblico con sus
respactivos glementos, d) o Marce Normativo para Entidaces de Gobiemno con sus
respactivos elementos: e} el Marco Normativo para Enlidades an Liquidacion con
sus respectivos elementes; 1) la Regulscion del Proceso Contable y del Sistemna
Documental Contable; y g) los Procedimientos Transversalos,

Lz Resolucion 533 de 2015, expadida por la CGN, incorpora, en & RGP, el Marca
MNormalivo para Entidades de Gobiemo, el cual estd conformado por el Marco
Cenceplugl para ks Preparacion vy Presentacidn de Informacon Financiera: las
Mormas para €l Reconocimiento, Medicion, Rewvelacion ¥ Presentacion de los
Hechos Econdmicos, los Procedimientos Contables; las Gulas de Aplicacian: el
Calalego General de Cuantas; y |3 Doctrina Contable Phablica.

La Resolucian 116 de 2017 incorpoerg, en el Marca Nomnative para Entidades de
Loblerng, &l procedimiento contable para el registro de los procesos judiciales,
arbitrajes, conciliacones extrajudiciales y embargos sobre cuentas bancarias,
actualizads por las Resoluciones 080 y 231 de 2021, y 054 de 2022 Al respecto, la
CGN establacio gue se ulilizard "una metadclogia que se ajusie a los critenos de
reconocimiento y revelacion del Marco Normaiive pera Enfidades de Goblemc
Cuando fa entidad considers que fa metodologia confenida en ks Resolucidn 253 deo
2070 oe la Agencia Nacional de Defensa Juridics del Esfado se ajusta a las
eondiciones del liligio o dol mecanisima allernativo de solucidn de confliclos, podrd
uliizar dicha melodoicglia”

Mediante Acuerdo Mo & de 1978 del Concejo Municipal de Armenia, se cred ef

eslablecimiento poblico descentralizado "Corporacion de Fomanto y Turisma®,

Con Acuerdo Mo, 4 de 1589 del Concejo Municipal de Armenia se modificd al Acuerde
Mo, & de 1979 del Concejo Munaipal de Armenia, denominandose en o sucesivo el
Establecimiento publico desceniralizade “Corporacion de Fomente y Tursmo de

ArmnenEa

Weadianie Depreto Municipal Mo, 058 da 1998, sa maodificd al Acuerdo No. 4 de 1080
del Concejo Municipal da Armenia denominandose en bog sucesvo el Establocimients

plblico descaniralizado "Corporacion Municipal de Cultura’.

Cofpordcign de Cultura ¢ Tursmo do Semania
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A través del Decreto Municipal No. 089 de 2004, El Alcalde de Armenia conforme les
fzcultades extraordingrias conferides por el Acuerdo 006 de 1808 del Concejo
Municipal ce Armenia, reestruciurd 13 "Torporaciin municipal de Cullura” para en lo
sucesivo denaminarse “Corporacicen de Culfuray Turisma de Armenia —Corpoculturs-

El Articulo 22 de Decreta Municipal No, 089 de 2004 eslablece oue el divector (a] es
el jefe de 1a administraciin y represcntante legal de la comoracion de culiura ¥ iursmas
de Armenia v tendrd su csrgo la disgscidn v administracion de los negocins ¥
aclividades que con su gestion a las leyes los estatutes v 'as disposiciones de la unta
directiva le carrespondan v sus actos administraiivos 2 denominaran resolucionss.

Coma parte del proceso de mejore continua de las entidades y con el fin de
fortsiecer la defensa juridica de las entidades, sa hace necesaria adoplar |a
metcdalagia del cileulo de la obligacidn contingente para los procesas judiciales,
concilaciones extrajudiciales y tramites arbitrales para el regisiro an el Sislema
Unico de Gestidn e Informacion Liligiosa del Estado e- KOGUL

Conforme a io arteriormente expussio, es procedente adoptar e mplenentar |3
meiodologia para el cdlculo de la obligacion contingente de los procesos |udiciales,
congifisciones extrajudiciales y tramdes arbilrales gue se adelanten contra la
‘Corporacion de Cultura y Turismo de Amenia —Corpocultura-®

En vitud de lo anterior s& adopia la presents melodelogia de reconocido valor
técnica para la calficacion del riesge y ef caleule de la obbgacién contingents de los
procesos judciales, concllaciones carajudiciales y tramites arbitrales qua se
adetantan contra la entidad y daban ser registrados en el Sislema Unico de Gestian

e Infarmacitn Lifiglosa del Estado — eMDGLUIL
DEEINICIOMES

o, Provision contahle: pasivas a cargo de la enfidad que estén sujetos a condiciones
da Incartidumbre en relacion con b cuantia wio vencimienia.

b Calificacion del rissgo procesal: determinacion del nesae de perdida de un
arocesa, tramile arbitral o eragacitn de una conciliacion contra la entidad
medianta 13 aplicacion de una metodalogia técnica, La calificacion del riesgo
procesal es responsabilidad delta apoderadoda de cada proceso.

c. Probablliidad de pérdida de un proceso valaracion percentual derivada
de la calficacion del resgo procesal que indica en mayor o menor
aroparcion la tasa de ésito o fracaso future de un proceso contra la
antidad.

d. Pretensiones determinadas: aguellas por las cuales se pide el

Corparacicn 48 Culiure v Terlsma de Armania
Telfonos 316301185 v I1E2A0 189
Correg @ asenclonalcliente B eoe pacuifurs gov.od dirgetionFeadp oo Ee s Aoy, on

wowra EAMDOCLITULS B0 (D
Edilicio Reguiicano di la Antigua Estackhn d2l FarrearnibArmenia

Corrza 18 entrg el es 2hy 32




] ARMENIA N

DE AAMEMA

reconocimiento de un deracho que ha sido definide en la convocataria de
conciliacian o en 2 demanda.

e. Pretensiones indeterminadag  aguellas por las cuales so pide al
reconocimierds de un darecho que no ha sido expresamenie definido en la
stlicitud de cencilizcidn o en la demanda.

f. Pretensicnes que ineluyen prestaciones periodicas: aguellas por |as cuales
se solicita el reconocmienio y pago de prestaciones periddicas.

g. Tasa derelacion condenalpretensian valoracion economica realizada por
ellla apoderadala de la entidad de las pretensiones solicitadas, teniends
en cuenta los criterios técnicos vy jurisprudenciales necesarios para
estimar &l manie de [a posible condena en caso de pérdida.

h. Taea de descuento: factor financiere que se ulilize para determinar &l valor
d#l dinero en el tempo, en este caso, para caleular el valor actuat del capital
flura, La lasa de descuento que sa uliizard para el procedimiento
corresponde a la tasa vigente al momento del registro, de los titulas TES cero
tupones en pesos, que publica & Banco de la Repiblica. con periodicidad
rransual, asl;

1] S el proceso tiene una durgcion estimada mencr a ires afios,
e ulilizara |a tasa a un ana,

i) Si el procaso fiena una duracion estimada entre tres v siete afos,

s2 ulilizard |a tasa a cinco afios.
i) Si el proceso tiene una duracibn eslimada mayor a siete afos,
ge ulilizara la iasa a diez afos.

1. Tasade indexacion proyeclada: corresponde 3 la inflacidn proyeciada pars
los anos que faltan para la terminacion del proceso, El valor se extrae de |a
encuesla mensual de expectativas de analistas economicos publicada por el
Banco de |a Repiblica

j. Gonceplo de violacion: es e marca daniro del cusl debe pronunciarsa el juer
EnN i3 sentencia para decidir sobre & fondo de la confroversia, al cual dehe
respelar o principio de congruencia previsto en el arficule 281 del Codige
General del Proceso.

k. Imputacion: @s un slemento de la responsabiidad patrimonial del Estada,
gque consisie &n la atribucion factica y Juridica que del dafo anlijuridico se
hace al Estada,

I Legitmacion en le causa malerial por pasiva: supone que al sujeto
demandado es aguel Eamado a responder por &l derecho o inlerés chiato de
sontroversia, @ pertir de la relacidn juridica sustancial'.

m. Acumulacion procesal aciuacidn procedents, & peticidn da parte o da oficio,
sigmpre que 105 procesos teman igual procedimiento, se encuentren en la
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misma instancia y se cumplan las requisitos establecides en los articulos 148
y 88 del Codigo General del Proceso.

CAPITULO |

CALIEICACION DEL RIESGO PROCESAL ¥ OBLIGAGION CONTINGENTE DE
CONCILIAGIONES EXTRAJUDIGIALES

1 METODOLOGIA PARA FL CALCULG DE LA OBLIGACION
CONTINGENTE DE LAS CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES.

La metodologia para la determinacién de la obligacién continganie
relacionada con |as conciliaciones extrajudiciales debe ser reglizada vna vez
al apoderadofa gue tene 8 cargo el estudio de & solcitud de con ciliacién clabore
Ia ficha t&cnica del caso y en ella recomiende, al Comité, conciliar el caso
eancralo.

Los apoderadofas encargados de analizar la solicitud de conciliacldn son ks
responsables de efeciuar la calificacion del riesgo procesal v caloutar la abligacion
contingenta. El resultado dal valor de la obligacion contingente dabe ser infarmado
al drea financiafa.

| a metodologia consia da cinco pasos en los que debe actuar &l apaderadal/a del
proceso. Estos pasos son. 1) determinar el valor de las prefansiones, 2} ajusiar =l
valer de las pretensiones, 3) cuanfificar la probabilidad de périida dal evantual
proceso, 4) caloular el valor de la obligacion contingente; y 5) registrar al valor
egtimado de la obligasion conlingenic.

ks pasos 1) determinar el valor de las prelensiones. Y 3 ajustar 21 valor de las
prefensiones deben realizarss eonforme a ko mencionado an los articulos 87 y 9" de la
presenle Resolucion.

1.1, CALCULD DE LA PROBABILIDAD DE PERCIDA DEL FWVENTUAL PROCESO

Fara cada proceso alfla apoderadova debe calificar el riesgo de pérdida del
proceso fque pueda dervarge de la solciiud de conciliacion, utilizande los
siguientes criterios y equivalencias:

1.1.1. Riezgn avantual de pérdida del proceso por relevancia juridica de
lae raranes de hecho y derecho expuestas por el convocante. Se
relaciona con & relevancia juridica v compiatitud de los hechos y
normas en las que se fundamenta la soliciiud de conciliacién
o Alto: Existe relevancia juridica y complstitud en los hechos y
normas, conceplo de violacién weo criterio dé imputacion gue
sustentan las pretensiones del convocante,

= Media alto: Existen normas. concepto de violacian ylo criterio
de imputacién, pero no existen hechos ciertos y completos gque
sustenten las pretensionss del convocania.

Carpreadite de Cutiura v Turisme g drmesia
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o Medie bajg: Exsten hechos cierlos v completas, pero no existen

normas, concepto de wviolacion yio criterio de imputacidn que
sustentan las prelensicnes del/de la convocante,

= Bajo: No exizlen hechos ni normas, ni concepto violacion yie criterlo

de imputacion gue sustenten las pretensiones del'de |a convocanie.

1.1.2. Riesgo eventual de perdida de un proceso asociado 3 ia conlundencia,
conducencia y utilidad de los medios probatonos que soportan |a salicitud de
concitacidn. Se relaciona con Ios medios probalonos gue scompafan &
solicitud de conciliacion.

Allc: El matarial probatorio aportado en la solicilud de consiliscian oo
pertinente, conducente y Ol para demosirar los hechas v pretensiones
de la solictud de conciliagion,

Medio alto El malenal probatoro aportade por elfla convocante es
pertinenia, conducente y ulil para demostrar los hachos v pretensiones
de |z solicitud de conciliacien. En el caso de un eventual procaso &l
fnaterial probatorio apoiado no es suficiente para sl gue juez profiers
zentencia anticipada,

Medio Bajo; El materal probatorio eportade por elffa convocante es
insuficients para demostrar los hechos v pretensionas de | soliciiud de
conciliacian,

Bajo: El material probatorio aportaco por ella eonvocante es indtl para

demostrar las hechos y prelensiones de la solicitud de conciliagion.

1.1.3. Existencia de politicas, protocolos, Instructivos, decisiones
instilucionales o nacionales, Se relaciona con la sxistencia de
peliticas de conciliasién al interior de la entidad publica,

4

L=

L8]

Alto: Existe politica nacional o instilucional de conciliacian a favor
delide la convocanta respecte del prablema juridice planteado en
la soliciiud de conciliacién.

Madio Ako: Exislen decisiones del comité de conciliacion a favor
de congiliar por hechos y pretensiones similares a los planteados
por elfla convacants en su =olicitud,

Medio Baje: Existen decisiones del comité de conciliscion a
favor de conciliar por bechos andlogos a los planteados por elila
corvocante en su solicitud.

Bajo: Mo exiete politica, protecelo, insiructive o decisitn a favor de
concliar por hechos y pretensiones similares y/o andloges a los
plantzados por afla convocante en su selictud.

114, Riesgo’ de pardida de un evertual process asociade al precedente
jurisprudencizl. Muestra la incidencia del precedente jurisprudencial
regpecto a un eventuzl proceso y que afirma la posicidn de la parte
convocante.
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& Alte: Existe suficentz yio reiterado matenal jurisprudencial que
sopnrta fallos desfavarables para los intercses del Estado:
principalments sentencias de unificacion y'a eonstitucionalidad.

= Medio Alto’ Respacto de la causa o subcausa de la confroversia,
ae tiene conocimienta de que s& han presentado al mengs bas
fallos de casns similares &n un mismo sentide gue podrian definir
lineas vy tendencias junsprudenciales desfavorables para oz
intareses dal Estado.

= Madio Bajo: Respecio de la causa o subcausa objeto de la
contraversia, se han oresentado menos de ires casos similares
desfavorables para los intereses del Estado.

5 Baje: Mo axista ningin precedente jurisprudancial respecto de |z causa
objeta de la conlroversia o el precedents existente es favorable a los
intereses del Estado,

Después de realizar la calificacion de los cuatro cnlerios, 1a matriz para el
calcula amrojara un porgeniaje con la probabilidad de pérdida del eventual
Orocesso

5 cALCULD DEL VALOR FUTURD ¥ PRESENTE DE LA PRETENSION.

Para cuantificar el valor, el apoderadora & cargo del estudio de a solicitud te
conciliacian debe Indexar e valor de las pretensiones ajustadas {conforme a lo
Indicada en 21 arliculo 89, v expresar el valar anteriar en valor presante nelo,
para allo debe tener en cuenta lo indicado en & articulo 11° de |3 presente
Resolucion.

3, REGISTRO DEL WVALOR ESTIMADO DE LA OBLIGACION
CONTINGENTE DE LA SOLICITUD DE CONCILIACION

Después de realizar el diligenciamisnto da fa ficha, elia apoderado/a debe
reglstrar la obligacion contingemte de la conciliacion prejudicial, en el
sistema que utilice |2 entidad para ello, leniende en cuenta 8 probabilidad de
pérdida del eventual procesa (conforme a la inclcado en el paragralo del articulo
4", como se indica a continuacion:

al Si la probabilidad de péndida se calfica como ALTA (mas del 59%), &l
spoderadols comunicara al dres financiera el valor presente obtenido en el
articulo 12 pars que esle sea regislrado come provision contable, conforme & fa
requiacion contable publica expedida por la Confadurla General de ls Macidn,
Adicioralmente, comunicara & Area financiera la tesa de los TES aplicada en la
madicion de la oprovision contable parague se jenga en ceenla en |2 actualizacién
finranciera de la provisidn

hl Sila probabilidad de pérdida se califica como MEDIA {superior al 25% & Inferior
o Igual al 50%), el apoderade/a comunicara &l area financiera el valor de las
pretensiones ajustado para que sea registrade como pasivo conbingenta an
las ruentas de orden, conforme a la regulacion contable publica expedida por la
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Comaduria General da la Nacidn,

=i Iz probabilidad de pérdida se califica como BAJA {superior al 10% y menar o
'qual al 254}, ella apoderadola comunicard &l rea financiera of valor de las
pratensiones ajustado para que sea registrado como pesive cortingente en
las cuentas de orden, conforme a la regulasién contable piblica expadida por la
Contaduria General de la Nadién,

5i la probabilidad de pérdida es REMOTA {menar o igual al 10%), el
apoderado/a comunicara al drea financiera 1a probabllidad para o pertinenta,
conforme & la regulacidn sontsble plblica expedida por la Contaduriz
Genzral dola Nagian,

El analisis realizado por el apodercdofa debe ser revisado por el comité de
goncHiacion, o cual wndrd como resultade dos posibles escenarios:

El comié desaprueba fa solicitud de conciliacian’ en este 450, al abogadora
debe actualizar el registro de la obligacion contingente e informar al ares
financiera, para los ajustes 3 que haya lugar conforme a lg regulacion contable
poblica expedida por la Contaduria Genersl de |la Magsidn, En consacuensia,
finaliza el amite.

El comitd aprueba Ja recomendacion de congiliar contenida en la ficha: en
esle escengric el apoderado/a debe actualizar el valor de la abligacion
santingenie con el valer aprobadao para congilisr por esta instancia admin stratva,
Encaso de gue & comiié de conciliacion apruebe la solicitud de conclianion y
establezca un rango de negociacion, debe aclualizarse el valor de la obligacion
conlingentz peor el extremo supenor cel ranga aprobaco, Ademas, debe
obsarvar g siguienis:

Si en la audiencia de conciliggion se llega a un acuerdo conciliatono, el
apoderdofa que bene a cargo @ ¢aso debe aclualizer la obligacidn
contingente de la conciliacidn prejudicial por el valor total del acuerda
suscrito entra las partes,

£n casc de acuerdo parcial, elfla apoderado/a gue tiene a cargo el caso debe
actualizar la obligacion contingente de s conciliacidn prejudicial por el vator
del acuerdo pancial susarito entre las partas,

€. Si en 1a audienca de eanciliacian no s& llega & un acuendo conciliatoria, el

epoderadola que liene a carpo el caso debs cerar e caso en el Sistema
Unico de Gestidn de Informacion Litigiosa del Estado e-KQGUI e rformar a

las greas porinenies,

. 5ieljuezia impruaba el acusrde concliatorio, elfla apederade’a gue fiene a cargo

el caso debe cerar gl caso en el Sislema Unico de Gestion de Informacion
Litigiosa del Estade e-KOGU ¢ informar a las éreas perfinentes.
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e. Si el procuradoria o el juez/a devuelve al acuerdo conciliatorio para
reconsidaracien par parte del comité de conciliacion, al valor de la provision
e dahe sctualizar conforme 3 Ia decisidn del comite,

i. Sieljueria apruska la conciliazien, el apnderado/a que hene a cargd el cazo,
dehe actualizar el Sistema Unico de Gestidn de Informacion Litigiosa del
Estada e-KOGU| e informar al drea financiara para gue lo regishie Coma una
cuenta por papar.

g Vencido el térming de sais (6] mesas, pontado @ partir da 12 solicitud de
conciliacion, sin que se hubiese celebrado la audiencia da conciiacion, el
apoderado’s encargacola del case deba carrar el caso en el Sisterma Unico
de Cestidn de Informacidn Litigiosa del Estado e-KOGUI & informar a &5
areas cormespondicntes.

caPITULD |

CALIFICACION DEL RIESGO PROCESAL Y OBLIGAGION CONTINGENTE DE
PROCESOS JUDICIALES

1 METODOLOGIA PARA FL CALCULO DE LA OBLIGACION
CONTINGENTE DE PROCESOS JUDICIALES

L a metodoiogia para ia delerminacién da la obligacién contingente relacionads
con los procesos judiciales excluye los procesos: a) en las cuales 12 entidad achia
en calidad de demandanie; b) agualios en donde no hay pretension
acandmica que genere eragacién; ¢} las acciones eonatitucionales, excepto
la reparacidn de los perjuicios causados a un grupo; d) de nulidad simple; de
aulidad electeral. B de nulidad por incenstitucionalidad, g) de control inmedialo
de legalidad; h) sjecufivos conexos, y i) 88 concilaciones judiciales ¥ los
Iramites relasionados con extensidn de jurisprudencia.

A partir de la notificacidn de la demanda y anles de que 582 contestada, se debe
afactuar la primera calificacion y & caleulo de fa pbligacion contingente. Con suU
correspondients registro, si hay lugar a ello.

En el eventa en el que se profiera una sentencia no ejeculenada, yie cuando an el
PrOCESa exislan slementos probatorios, jurisprudanciales yio susianoisles que
modiflguen la calificacidn previa, se debe actualizar 1a sbligacion confingenta,

Los apoderadofas de cads procese son los encargados de cfectuar |a
calificacidn del fdesgo prosesal y calcular la oblhigacian contingente, siendo
obligaterio Informar al area financiera el valor de esta.

En todg caso, elf apoderadols deba actualizar la calficacion del nesgoe y caloular

la pbligacion contingente de los procesos (udicales con ure pericdicidad no
supeticl @ sais {8} meses.

g 1K
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La metedoiogia consta de cinco pases en los que debe actuar el apaderadoja del
proceso. Estos pasos son: 1) determinar el valor de las preiensionas, 2) ajustar
el valor de las pretensiones, 3) cuanfficar la prababilidad de pérdida dal proceso:
4] calcular el valor de Ia obligacion contingente; y 5) registrar el valor eslimadn de ia
pbligacion conlingente en el Sistema Unico de Cestian e Infarmacian Litigiosa dal
Eslado — ekDGLIL

3.1 DETERMINACION DEL VALOR DE LAS PRETENSIONES

El primer paso que debe realizar elf apaderedola del proceso es delerminar
el wvalor iotal de las pretensiones de la demanda A conlinuacgion, se
presentan loe diferentes tipes de pratensiones ¥y la forma en que los
Apadarade/as deben caleular este valor fotal, En todos los CAEQE, ¥ CON
ndependoncia de &l es posible delerminar o no disho valor, se debe
garantizar que Ia Informacion obtenida fluya en forma opoeriunga al area
financiera

a) Pretensiones determinadas; Corresponde a la suma de todas Iz
pretansiones de la demanda.

b} Prelenziones Indeterminadas: Para determinar el valor de este lipo de
pretensiones debe tenerse en cuenia, entre otros: datos hisloncos de
CAs0s o procesos analogos y senlencias condenatorias precedentes.

En los procesos e |os cuales sa reclame prestaciones ccondmicas periddicas.
el apoderadofa del proceso debe cfoctuar la comeapendiente  liguidacian
tomande como refarencia para al inicie del calculo, la facha presunia en la gue
g2 hizo exigible la cbligacien de acuerda con lo indicado por el demandante ¥
coma facha final, lz facha estimada de terminacion del proceso.

32, AJUSTE DE PRETENSIONES

Fara hacer el ajuste de las pretensiones, ef apoderado/a debe multiplicar e
valor total de las pretensiones por el valor resultante de la relacién
condenalpretensitn de ese fipo de process. La relacion condenalpretension se
calcula mediante la divisidn del valor histérico de condena entre el valor histanico
de pretensiones o por la disminucibn o aumento porcentual, cuands las
pretensiones estan sobreestimadas o subeslimadas por el demandante SEUN
sz ol caso. El valor que se oblicne al realizar el anterior procedimiento
corresponde a la pretension ajustada.

Fredensiones sustadas = valor prelensiones x % relacion condena’ prelension

En caso de no contar con infarmacion para realizar este cdlcuio, ellls apoderadola

padra estimar, con base en su experiencia, el valor gue probablemente tendria que

pagar la entidad en caso de 2er condenada v ulilizar este monto como referencia
11
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para & registro da ia obligacion contingente en el eKOGLU

33 CALCULD DE LA PROBABILIDAD DE PERDIDA DEL PROCESC

Fara cada proceso el apoderadofa debe calificar el riesgo de pérdida, en Sistama
Unico de Gestién @ Informacion Litgiosa del Estado — ekQGLUI, utilizande los

siguientes cnterios y aquivalencias:

&, Riesgo de pérdida del proceso por relevancia juridica da las razonas
de heche y derecho expuestas por gl denvandants. Se relaciona con
ta relevancia juridica y completiud de los hechoas y nofmias an las que
s fundamenta la demanda.

o At Existe relevancia juridica y completilud en los hachos,
normas, conceplo de wiolacién yio criterio de imputacién que
sustentan las pretensiones dellla demandanta,

& Medio alta: existen nonmas, concepto de viclacién yie criterio da
imputacion, pero no existen hechos cicrios y completos quea
sustenten las pretensiones del demandantes.

o Medio bajo; existen hechos cierlss ¥ completos, pera no axisten
normas, conocepio de violacion yio criterc de imputacion gue
gustanien las pretensiones dalla demandants.

o Bajo: No existen hechos nj narmas, ni conceplo violacion yia criteno
da imputacién qua sustenion las prelansiones del demandanie,

b. Rigsges de pérdida del preceso asociados a a pertinencia,
conducencia y wlilidad de lps madios probatorios que soportan a3
demanda. Se relaciona con los medias probatorins que acompanan la
demanda,

o Alte: £l material probateric aportado en ia demanda es partinente,
conducente y ulil para demostrar log hechos y pretensiones de I=
demanda, y suficiente para gue el juez profiera sentencia
anticipada.

o Media alta: El material probatorio aportado es pertinente, conducente
y 01l para deamastrar los hechos y prelensiones de la demanda, pero
no 25 suficients para que & juez profiera sentencia anticipada.

s Medic Bgjo: El material probatorio aportada en la demanda es inubl
para demoskrar los hechos y pretensionas de la demanda

(a ]

Bajo: El malarial probatorio aportado en la demanda no es
contundente, congruente y pertinante para demostrar los hechos y
prafansiones de fa demanda.

o. Prosencia de riesgos processles y exifrajudiciales, Se relaciona con
los siguientes eventos que afectan |a defensa dal Estado:

12
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« Posicion def juez/a de conocimiento (Existencia de algin elermento gue pueda

atectar la decision dal jusz en razén a su edad, ongen regional, fillacidn palilica
wio religiosa, ideclogla, pertenencia o grupos  socioculiurales,  intereses
Bronomicos, entre otros],

Presencia de medidas de profeccion transitoria & favor delide |a demandants
coma fallos de tutela o decreto de medidas caulalases.

Sospecha de actos de corrupcien,

. Potencialided de que e Ftigio s2a conocido  por el

Sistema Interamericano de Derachos de Humanos.

Inminencia de revacatoria de falo favorable o ratificacién de falio desfavorabla
an sagunds instancia o mourse extracrdinario,

Medidas de descangestion [udicial,

Cambio del titular del despacho

Con base en la valoracion anterior, la calificacion de nesgo de este criterio
debe seér realicada asl:

= Alte: Cusndo se presentan alguna de los eventos (1), (2} (3). yio (4).

= Medio Allo: Cuando se presenta solamente ol evento (3]

= Medio Bajo: Cuando se presenta el evento (B} yio & evento (7).

= Bajo: Cuando no se presenta ningdn aventn.
Riesgo de peérdida del proceso asociado al precedents |urlsprudencial,
Muestra la incidencia ded precedente jurisprudencial respecte de un
procest afirmando la posicién de la parte demandanta.

o Al Existe suficiente wo reiterado precedents juisprudencial que
soporta fallos desfavorables para los inlereses del Esta o,
principalmente sentencias de unificacion yo constitucionalidad,

o Medio Alta: Respacto da |a causa ¢ subcausa abjeto de litigio, se
liene conocimisnto de que se han presentado al menos tres fallos
de casos similares en un misma sentids que podrian definir lineas
¥ tendencias jutisprudenciales desfavorables para los intereses
de| Estado.

o Medio Hajo: Respecto de 1a causa o subcausa objeto de litigia,
sa han presentado menos de tres fallcs de casos similares
desfavorables para los intereses del Estado.

o Bajo: No existe ningun precedents juriscrudencial. respecta de la
causa o subcausa objete de litigio, o el precedente existenta es
fawvorable a los inlereses duel Estado

Despuds de raglizar la calificacitn de los cuatro criterics, el Sistama Unico
de Gestidn e Infarmacién Litigiosa del Estade — akOGU, arrojan un
poreentaje con la prebabilidad de pérdida del procesao,

13
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5.4 CALCULO DEL VALOR FUTURD Y PRESENTE DEL VALOR TOTAL DE
LAS PRETENSIONES.

Para calcular el valor futuro ¥ presente dal valor tolal ae las pretenstones, ella
apoceradola del proceso debe atender I slauiente:

.. Indexar e valor de las prelensionss ajustedas {oonforma a o
indicado en ef articula 9), y expresar el valor antenor en walor
presanie neto.

Con @l fin de indexar el valer de las pretensiones de 8 demanda a fa facha
aclual, elfla apoderadoia debse dividir el PG cartificada por el DANE para &l
mes inmediatamente anterior a la fecha presente, entra el PG certificado par
al GANE pam ¢l mesa en al sual se presenta la demanda |La cifra resullante
se mulfiplica por el valor de las pretensiones que 50 pretenda actualizar. El
resullada es ol valer indexade de ke prelansiones da fa demanda, La
siguicnie ecuacion resume esle procadimients.

Valor die Jes pralensiones indexado =valor de las pretensiones ajvstadas = IPC final
IPC imicial

5. El apoderado/a del proceso debe calouler, con bagse en su experancia y
conocimisntos. 1a duracien estimada del proceso judicsl, desde |a facha
de admision de la demanda, y proyectar el valor que debe pagar i3
entidad a |z fecha estimada de finalizacidon del proceso ufilizands como
hase e valor oblenide anteriorments y traer dicho valor a valor prasante.

Para proyectar el valor que se debe pagar gn la facha eatimada de
terminacian del proceso se ublizara la inflacién proyectada, a partir de
la encussta mensual de expectativas de enalistas econ Bimicos emifida
par el Bance de la Repiblica,

Para daterminar al valor actual de un paga futuro utlizara la lasa de
descuento que, para este caso, serd la tasa vigente al momeénto del
registre de loe tilulos TES cero cupdn en pesDS, gue publica el Banoco
da la Republica, con perodicidad mansual, asi

s 5i el procese liene una duracién estimada menor a lres aflas, se
ufilizara ia tasa a un afo.

« 5ial procesa tiens una duracién estimada antre tres y sigte anes, se
utilzara la tasa a cinco afios

» 5 el proceso liene una duracidn estimada mayor a siete aRoS, se
utitizara la tasa a diez afns

. La siguiente farmula permite realfizar el ealeule del valor, a partir de los
parameiros mencionados antericrmente:

Valor contingencia = Pret_indexsdas * (1 -7- inflacion proyectadal3ooat
Foid]
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{1 + Tasa descuenta)365
Dande,

Pret indaxados; Es el monto fGue of apoderadora eslima que fa entidad

tandria

que desemboisar en caso de ser condenads.

L e de o as enire fa fecha actualy o fechs estimada de fanminacian kil
Proceso,

imflacioh proyectada: £s la lasa uiiizads para proyeciar el valor que se debe pagar

en g fecha eslimeds de terminacian de) procese (df)

lasa dis descuenio: Esla tase uifizada para delerminar ef Valor actual de L A

Tutiing,

4.9 REGISTRD DEL VALOR ESTIMADO DE LA CBLIGACION CONTINGENTE DE
LOS PROCESOS JUDICIALES.

Tenizndo en cuenta |a probabilided de pérdida del proceso (cenlorme a lo indleado
en el paragrafa delariculo 10%) &l apoderadoa debe realizar el registro del proceso
en el Sistema Unico de Geslién @ Informacitn Litigiosa -eKOGUI come se indica a
continuacion;

Bl

bl

3l la probsbildad de pérdida se califica coma ALTA (rmas del 50%), el
apoderadofa regisira en el Sistema Unico de Gestion ¢ riormacgion Litigiesa
ekDGUI 2l valor da fas pretensiones ajustado y comunicars gl area financiera &l
valar calculado en el ericulo 7, para que esle sea registado come provision
contable, conforme 2 ia ragulacsén cortable publica expedida por la Contaduria
General de la Nacion. Adicionalmente, comunicara al area financiera la tasa de
los TES aplicada en la medicion de la provision contable para gue se lenga en
cuenta en la actualizacion financiera de la provigion,

S la probabilidad de perdida se califica como MEDIA {supenor al 25% & inferlar o
ipuzl &l 50%), el apoderadofa registrars el valor *0"en el Sistema Unico de Gestitn
e Infermacion Litigiosa e-KOGUI y comunicara al area financiera el valor de las
prelensicnes ajustado para que s2a registrado como pasive contingente en las
cuentas de orden, conlgrne a la regulacion confable piblica expedida por la
Contadurla!General da la Nacion,

=ila probatilidad de perdida se caiifica como BAJA (mayoral 10% e inferior ¢ igual
al 25%), el apoderadofa registrara el valor “0° en & Sistema Unico de Infasmacian
Litigiosa del Estado y comunicard al drea linanciera el valor de las pretensionas
sjuslado pars gue sea registrado come pasivo contingenta en las cuenlas de
orden, conforme a la regulacidn contable poblics expedida por la Contaduria
General dela Nacan
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d] Sila probabilidad ce pérdida es REMOTA (mencr o igual 2 10%), &l apoderado'a
ragistrard el valor (0) en el Sistema Unico de infornacion Litigiosa del Estado &-
¥OGUI y comunicara ol area financiera ia probabilidad para o perinente,
sanforme & la requlasién contable pOblica expedida par la Contad urfa Ganeral de
la Macian.

A OTRAS REGLAS APLICABLES A PROCESUS JUDICIALES.

Los procesos judiciales cuyas pretensiones son de caracler indeterminadoe, &
astimarin econémicaments, con base an la experiencia y conacimienios de la persona
encargada del caso, en aguelios casos enqua resulte viable tal ejercicio. En los casogen
los cualas no sea posble su calculo debe ingrasarse el valor “0° en el campo de captura
del Sistema Unico de Gestian @ Informacan Litigiosa del Estado a-KOGUI Ademas,
doba informarse al drea financlera con el fin de que gsta area realice los
pracedimianios pertinentes de confermidad  con la requlacion conlable pablica
expedida por la Contaduria General de la MNacien,

Todo procesa que se pierda por |4 entidad en primera instancia y no cuente
con senlencia ejacutonada, sa debe calificar conriesgo allo ¥ provisionar por
ol valar tolal de la sandena, v sera registrado por elfla apoderadofa en el
campo de captura del Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa
sKOGUI. La misma ragia aplica en aquellos procesos que se pierden en
segunda instancia y no cuenten can senfancia ejecutorada, 0

Si ol proceso sa gana en primera o segunda instancia, ¥ gl demandante
apela o interpone un recurso extraordinario, se debe volver 2 calificar el
procese judicial conforme a las reglas establecidas en &l articulo 10* da |a
prasents rasolucion.

En caso de que existan miltiples entidades demandacdas frente a un migmao
proceso, slia apoderado/a de cada entidad debe hacer sl pjercicio de
manara independients taniendo en cuenta la probebilidad de condena de la
enfidad que repregenta en &l proceso. En ningdn evento se debe efectuar
prorraten entre las entidades codemandadas de la suma total de las
pretensiones de |a demanda, ni del resultado del ajusiz de la relacion
condana pretension

En todo caso, el valor de [a obligacion contingente da una entidad no debe lenaren
cuenta, comao varigble ni como referencia, el valor estimado de la obligacion
contingente de s ofras entidades codemandadas

En ninglin caso se deben provisionar los procesos en los cuales |la enticad
actlia en calided de demandants.

CAPTTULS I
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CALIFICACION DEL RIESGD PROCESAL ¥ OBLIGACION CONTINGENTE DE
TRAMITES ARBITRALES

5 METODOLOGIA PARA EL CALCULD DE LA OBLIGACION CONTINGENTE
DE LOS TRAMITES ARBITRALES.

La metodologia para la detarminacian de la obligacién confingente relacionada
con los tramites arbitrales debe ser reslizada, eatrs ol momento de la
notificacion de la demanda y antes de la contestacién y deberd proceder a
efectuar la primora calificacion deo rissge y el cdleulo de Ia whbligacian
conlingente Adamas, realizars ¢l correspondiante registro, si hay lugar a elio

LG; apoderado/as de cada tramite arbitral son los gncargados de efectuar la
calificacion del riesgo procesal y calcular la obligacion confingenta, a su ver
deben informar al drea financiera el valor de la provision

La metodelogia consta de cinco pasos en los que debe actuar allla apoderada/a
del tramile. Eslos pasos son: 1) deferminar el vaior de las pretensiones, 2j
ajustar el valor de las pretensiones, 3) cuantificar la probabilidad de pérdida dal
framite arbitral; 4) calcular ¢l valor de Ja obligacion contingenta; y 5) registrar el
valor astimado de fa obligacion contingente para el registra en & eKOGUI

Los pasos 1) determinar el valor de las pretensiones: ¥ 21 ajusiar =l
valor de |as pretensiones deben realizarse conforme a lo mencionado en
los articuloz 8 v 9 de la presente Resolucion.

Ao Lalcule d= fa probabilidad de pérdida del lramite arbitral Parg cada
tramite ei/la apoderado/a debe calificar el riesgo de pérdida de! proceso, g partie
de los siguienies criterios y equivalencias:

4. Riesgo evenlual de pérdida del proceso por relevancia juridica de
las razones de hecho y derecho expuestas por el convocanie. Se
relaciona con la relevancia juridica y completitud de los hechos i
normas en las que se fundamenta la demanda.

Alto; Existe relevancia juridica y completiiud en los hechaos ¥y NONmas
que sustentan las preteénsionas delide 12 convocante.

Media alta. Exislen normas, per no existan hachos cieros y complatas
gue sustenten las pretensiones deifde |3 convocante

Medio bajo: Existen hechos ciertos v completas, pero no axisten
norMmas que sustenten las pratensiones delfda la convocants.

Bajo: Mo existen hechos ni normas que sustentan las prelenzlones
delide |a convocants,

b. Riesgos de pérdida del proceso asociados a la pertinencia,

Corpusacion 4l Sultura ' Turigma die A irserea
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conducancia y utilidad de los medios probatorios que soportan 12
demanda. Se relaciona con los medios probatorios gue acompanan Ia
demanda arbitral

Alto: El malerial probatoric aporiada an |3 demanda es pertinente.
condusente y Gtil para demostrar los hechos pratenziones de |a
demanda,

Mcdio alte: E| material probatorio aportado es pertinente,
conducente y Otil para demogtrar los hechos y pretensiones de la
demanda, pero ne es suficiente para que elfla juezfa profiera
sentencia anticipada.

Medio Bajo. El material probalono aportado en la demanda es
insuficients para demostrar los hechos y oretensiones de Ia
demanda.

Baje: El material probatorio aportado en la demanda €5 inutl para
damostrar loe hachps y pretensiones de la demanda,

~ Presencia de rigsgos procesales y exlraprocesales. Se relaciona
con Ins sigulentes eventos que afectan la defensa del Estade:

1, Desgnacion de arbitras sin ohservancia de Ios Ineanienios esfablecides en de
ls Directiva Presidencial 01 da 2018 ¢ eu dasgnacian se efaciud por sorien.

2 Falla de conocimienio especializade por parte ds los arbitras o alguno da los
arbitros en la causa o subcausa del objeto de la demanda.

3 Prasencia de conficlos de interés de alguno de los Arbilros que no han sklo
evidentes en ka revelacién efecluada por los arbiros.

4. Cambio de uno o mas arbitras.

& Sospecha de comupinon

Cor base en la valoracign anterior, la calificacidn de riesgo de este
rriterio dete ser realizada asl

Aller Cuando se presentan algunn de los eventos (1) yio (2}
Medio Allo; Cuando se presenta solamente o evenlo (3),

Madio Bao: Cuando se presenta alguno de los eventos (4) yio (5).
Bajo- Cuando no se presenta ningdn evenio,

d. Riesgn de pardida del proceso asociado al precedente. Muesira a
incidencia de 10s precedentes arbitrales y jurisprudenciales respecto de
un proceso y gue afirma la posicion de la parte convocante.

Altor Existen suficienles fallos desfavarables para los intereses del Estado
respecto de la causa o subcause objeto de litigicr principalmente en

Corporacion de Ciskura y Turisma de Armisia
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precedentes arbitrales y jurisprudenciales.

Wedio Allo: No es existen precedentes arbitrales o jurisprudenciales, pero
si posiciones docinnales.

Bajo: No existe ningun precedents arbitral, jurisprudencial m posicion
doctrinal desfavorable a los inereses del Estado

Despues de realizar |la calificacion de los cuatro criterios, la matriz para el
calculo arrojan un porcentaje con la probabilidad de pérdida del proceso.

51 CALCULD DEL WVALOR FUTURDO Y PRESENTE DE LA
PRETENSION

Para cuantificar el valor el apoderado/a del tramile debe indexar el valor de las
pretensiones gjustadas (conforme a lo indicado en el ariculo 3%, vy expresar
&l valor anterior en valor presente neto, para ello debe tener en cuenta lo
indicado en el articulo 11° de la presenta Resolucion.

52, REGISTRO DEL VALOR ESTIMADD DE LA OBLIGACION
CONTINGENTE EN LOS TRAMITES ARBITRALES.

Teniendo en cuenta |a probabilidad de pardida del tramite (conforme a lo
ndicado en el paragrato del articulo 150), & apoderado/a debe realizar el
registro del proceso, en el sistema destinado para tal fin por la entidad, como
se indica a continuacion:

a. 5i la probabilidad de perdida se califica como ALTA {mas del 60%) el
apoderado/a regisira en &l Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa
dei Estado e-KOGUI el valor de las pretensiones ajustado y comunicara al érea
financiera el valor presente calculado en el articuio 15 para gue esle sea
registrado come provision contable, conforme a la regulacion contable pablica
expedida por la Contaduria General de la Nacion, Adicionalmente, comunicara
a area financiera la tasa de los TES aplicada en la medicion de la provisidn
contable para que se tenga en cuenta en la actualizacion financiera de Ia
pravision, conforme a la reguiacion contable piblica expadida por la Contaduria
Ceneral de la Nacion,

b Sila probabilidad de perdida se califica como MEDIA {superior al 25% y menor o
iguall al 50%), el apoderado/a registrara el valor "07 en el Sisterna Unico de Gestidn
& Informacion Litigiosa del Estado e-KOGUIl v comunicara al area financiera el
vaior de las pretensiones ajustado para gue sea regisfrado como pasivo
contingenta an lag cuentas de orden, conforma a la regulacian contable pablica
expedida por la Contaduria General de la Nacidn.

C 5ila probatilidad «le perdida se califica como BAJA (superior al 10% y mener a igual
al 25%), el apoderado/a registrara el valor "0" en el Sistema Unico de Gestion e
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Informacion Litigiosa del Estada e-KOGU| y comunicara al area financiera el
valor de las pretensiones ajustado para gue sea registrado como pasivo
contingente en las cuentas de orden, conforme & la reg ulacion contable publica
expedida por la Contaduria General e la Macion.

4. Si la probabilidad de pérdida es REMOTA (mencr o igual al 10%) el
apoderado/la registrard el valor (0) en el Sistema Unico de Gestion e Informacion
Liligiosa del Estado e-KOGUI y comunicard al area financiera la probabilidad
para lo pertinente, confarme a la regulacion contable publica expedida por la
Cantaduria General dz la Nacién.

CAPITULO W
OTRAS DISPOSICIONES
6. INFORMAR AL AREA FINANCIERA.
Siempre que sea realizado el procedimiento para el calculo de la obligacion
contingents, ellla apoderadola del proceso debe informar al encargado del Area
financiera sobre el valor a registrar como provision contable o como pasivo

contingente.

Publiquese en la pagina web de |a entidad.

. W

ERICA FERNANDA FALLA GARCIA
Directora
Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia

ProyeclafElaborg: . Pauka Ardrea Husitas Arcia Abngada Confralists — Cameoullis N
Apnonrfy Comile de Cancliacion Segkorn 28 ae nowiaming oe 2020
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RESOLUCION NUMERO 220 DE 2025

"POR MEDIO DE LA GLAL SE ADOPTA EL PROCEDIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES DE LA CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO pe ARMENIA",

LA DIRECTORA DE LA CORPORACION DE CULTURA ¥ TURIS MO DE ARMENIA

En usc de sus facullades constilucionalzs y legales, en especial las conferdas por la Ley
987 do 1987, Decrato Municips| 088 ds 2024, ¢

CONSIDERANDOD

Que el incisa 1° del articulo 2 de ja Constitucién Paolilica de Caolombia sefiala; "Son fires
esenciales del Estada; Servir @ la comunidag, promover is prospendad general y garanlizar la
efectividad de los principios, derechios v deberas renragragas en la Constilucidn; facilitar 3
parfepecion de lodos en a5 decisionas que ios afectsn v la wida econdmica, polilica,
administraliva y cultersl de la Nacion: defender Ja independeniia nacional, mantener la
irdegridad terntorial v Bsegurar la convivencia pacifica y la vigencia de wi ardern Jusia

Que e Plan Anual de Adguisiciones {PAA) constituye un instrumento obiigatorio de
planeacion contraciual para todas las entdades estalales, de conformidad con lo previsto en
el anicule 74 de la Ley 1474 de 2011, (a Ley B0 de 1993 y al Decreto 1082 de 2015.

due el Decreto 1082 de 2015 establece gue las enfidades estatales deben diligenciar,
publicar y actualizar el PAA, conforme a los lineamientas impariides paor ia Agencia Nacional
de Confratacién Piblica — Colombia Campre Eficiente, garantizando ransparencia, eficiensia
¥ loralecimiante del principio de planeacicn en la contrataciin estaial,

(Que la Corporacién de Cultura y Turiemo de Amenia — CORPOCULTURA, como entidad
estalal descertralizada del orden municipal, esta ebligada a cumplir los principios vy dabaresg
contracluales sefialados en lze Leyes B0 de 1953, 1150 de 2007 ¥ 1474 de 2011, en
concordangia con el Decretos 1022 da 2015

Que-el Comité de Cenciliacién de CORPOCULTURA, en sesidn del 26 de noviembre de 2025,
gprobe la adopcidn Tormal del Procedinienio gpdra ia Elaboragidn, Actualizacion ¥
Putlicacidn del Plan Anual de Adguisiciones - PAA, con el in de garantizar la estandarizagion
interna, prevenir el dafio antijuridice dervado de Tallas en la planeacdn contractual, y fortalecer
los instrumentos de gestidn y cuntral.

Que medanie el documento denominade ‘Guia para s Estructurscion del Plan Anual de
Adquisiciones de Corpoculiura® ¥& agoptado previamente por la entidad, s2 establecieron los
alementos lecnices y uperetivos necesarios para el cumplimiento de la funcidn contractual,
senstituyéndose en referenie normativo para el procedimiznte abjeto de adopeidn,

due coifesponde 8 |2 Dwectora, en su ¢alidad de representante legsl y jefe de la
administracion, expedir los aclos administralivos necesarioz para garantizar el adecuado
funcionamiento instilucionzl y el eumplimients de ks mandatos legales y reglamentarios,

En mério de o expuasto,
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CORPORACION DE CULTURA ¥ TURISMO DE ARMENIA

RESOLUCION NUMERO 220 DE 2025
RESUELVE

al Procodimionto parn g Elalorecian, Actualizocidn ¥

Pphlicacian del Plan Anual e Adguisiciones — PAA do CORPOCUL TURA, aprobado por &l
Comité de Concilacion en sesitn del 26 de noviembre da 2025, el cual formard parte integral
del Sigterma de Geslion nstilucional y dal Modalo de Pla noacidn Contraciual de la entidad.

ARTICULD PRIMERD: Adoptar

ARTICULD SEGUNDO: EI procadimanio adoplado sera do ohligaterio cumplimiento por
parte de todas [as dependencias de la Corporacion, en gspacial por las areas o Fresupueslo
y Contabitdad, Juridica y las dreas misionases cue goneran necosidades de conlratacion.

ARTICULD TERCERO: El Pinfesional Universilaria de Presuguesio y Contabiligad sera al
ercargado de cocrdinar la aplicacidn del procadimienio, garantzar su aciualizacicn y promover
las capacitaciones requeridas, canforme a las funciones descritas en la Resolucidn 052 de

2004 y demés normas intemas

a la presanie resolucion para

ARTICULO CUARTQ: El procedimients adoptadn se anexard
pagina weab institecienal, asi

formar parte integral de ‘a misma ¥ deberd ser publicado en |2
como drvulgado internamente para sU aplicacidn inmadiata.

ARTICULO QUINTO: La presente fesolucion nge @ partir de la facha de su expediciin y dercga
las disposicionzs que le sean conlrarias,

Dads en Armania. Quindio, & los diez (10} dias del mes dé diciernbie da 2025,
PUBLIQUESE ¥ CUMPLASE

M

ERICA FERNANDA FALLA GARGIA
Chrectora
Corparacion de Cultura y Tunsma da Armenia
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LA GUIA PARA ESTRUCTURACION DEL

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES DE LA

CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO
DE ARMENIA
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INTRODUCCION

=i Plan Anual de Adquisiciones (PAA) en Colomibia es un documents de planeacidén que
las entidades estatales elaboran para programar, identificar, regstrar y divuigar las
nacesidades de bisnes, obras y servicios que pretenden adguir durante el aflo fiscal,
promovienda la transparencia, la eficlencia y ia compelencia en la contratacidn plblica,
que per lener cardcter informativo no geners compromise de compra y ¢ pubhca en el
Sisterna Electranice de Contratacion Pablica (SECOF 11}, 1al como o establecs o Decreto
1082 de 2015.

La Agencia Nacianal de Contratacidn Piblica -Colombiz Compra Eficiante-, en su calidad
de Grgano rector en materia de compras Y eantratacién poblica. asi como también
actuanda como entidad encargada de arbculzr a los sujetas paricipes da dichos procesos
en procura de optimizar los recurses dal Estada, con fundamento en el articulo 3 del
Decreto Ley 4170 de 20711, en ejercicio de su funcion de desammoliar, implementar
difundir politicas piblicas, planes, pregramasg, nOmmas, instrumentos y herramienias gue
faciliien la contratacién pdblica, asl como en ko safalado en el numeral 2, fiteral &) del
articulo 2.2 1.2 5.2 dol Decreto 1082 de 2015 depuso de una Gula para elebarar el Pian
Anual de Adquisicionas, con el fin de olorgar una herramients ulil para fa preparacion y
aclualizacion de los Planes Anuales de Adquisiciones de las Entidades Estatales,

conforme al Decrelo 1082 de 2015 v la Guia de la Agencia Macional de Contratacion
Publica -Colombia Compra Eficienta, en materia del Plan Anual de Adguisiciones se
busca que: iy las Entidades Estatales Contratantes aumenten l= probabilidad de lograr
majores condiciones de competencia a través de la paricipacin ¢e un mayor NUMeTo de
oferentes; v i) que &l Estade cuente con informacion umiforme gue la permita realizar
compras coordinadas y colaborathvas, ademas de materializar @ prncipio de planaacion
an la slaboracion y aclualizacidn del Plan Anual de Adquisiciones.

Seqln el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decrato 1082 de 2015, i Plan Anual de Adquigicionas
es el plan general de compras al que se refiers el arficula 74 da la Ley 1474 da 2011 y &l
plan de compras al que se refiere la Ley Anual de Presupussto De igual forma. dicho
articuie, Jo define coma un instruments de planeacién contractual gue las Entidades
Estatales deben diligenciar, publicar y aclualizar.

Es deber de odas las entidades del Estada colombians corferme el Decreto de 1082 da
20015, contar con un Plan Anual de Adguisiciones que use con &l fin de: planear y estimar
la lista de bienes, obras y sendcios que & Entidad Estatal pretende adguirr durante el
afin © vigencia, identificar y justificar el valor total de recursos requeridos por la Entidad
Estatal para sus confralaciones, servir como un referente inicial para evaluar el nivel de
alacucidn del presupuesto, pronosticar la demanda de eenes y servicios de |a Entidad
Egtatal durante = afio referido en el Plan Anual de Adquisiciones.

Medianta Acuerdo No, & de 1979 del Concep Mungipal de Armmenia, & ced e
astablecimiento plblico desceniralizada “Corperacién de Fomanio y Tursma’,

Con Acuerdo Mo, 4 de 1888 dal Concejo Municipal de Armenia se modificd el Acuerdo
No, B de 1878 del Concaejo Municipal de Armenia, denomindndose en lo sucesivo el

7
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Establecimients pdblico descentralizede 'Comporacian de Fomento ¥ Turismo de
Armeris”

A lraves de Dacrato Municipal Mo, 098 de 1896, s2 modifics el Acuerdo Mo 4 de 1989
del Coneajo Municipal de Armenia dencmindndose sn Ius sucesivo el Establecimienta
publico dascentralizade *Corporaclan Municipal de Cullura”.

Mediante Decretc Municipal No. 089 da 2004, El Alcalde d= Armenia confarme las
facultades extraordinanias confaridas por el Acuerdo 008 de 1998 del Cancajo Municipal
de Armenia, reestructurd la “Corporacicn Municipal de Cultura” para en lo sucesivo
denominarse "Corporacion de Cultura y Turismo de Armeania =Corpocultura-*

El Articule 22 de Decreto Municipal No. 059 de 2004 estabilece gue sl diractor (a) ez el
jefe de la adminislracidn v representante ‘*egal de |a corporacion de cullura y turismo de
Armenia y tendrd su cargo la direccion y sdministracién de los negocios y actividades que
ton su geslion a las leyes los estatutos v las disposiciones de |a junia diregtiva le
cormspondan y sus actos sdministrativos se denciminaran resoluclones.

Le "Comoracion de Cultura y Turismo de Armenia —Corpoculiura-", confarme a Io
establecida en el arficule 2 da la Ley B0 de 1993, los articules 10, 14 y 24 de la Ley 1150
de 2007 es una enfidad dol estado, que, de acusrdo, al contenido del arficulo 2.2.1 11 4.1
del Decreta 1082 de 2018, modificado per el arficulo 2° del Decratg 147 de 2023, debe
contar con los instrumentos jurldicos de planeacién, que Iz permitan generar actuaciones
administrativas y contracluales, con el fin de proyectar su gastitn anuaimente de mansra
eficianta y aficaz, come as el ceso del Plan Anual de Adguisicionas,

Conforma a lo anterormenta expuesio, es procedents adoptar & implementar la guia para
estruciuracion dal plan anual de adguisiciones de ta “Corporacién de Cultura v Turismo
ge Armenia ~Corpoculivra-"

CARITULOI

1. PROCEDIMIENTO PARA LA FLABORACION AL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES

La elaboracion cel Plan debera agotar los siguentes pasos:

a. Preparacion del aquipo;

En ia preparacion ded equipo 13 entidad debe:

1) designar un luncipnario o confratista que se encargue del Plan Anual de
Adculgsiciones, que sera respansable de obtener I3 Informacien necesaria
Fara elaborario, diligenciar ef documento, soficitar la gprobacion de asle, de
revisarlo y actualizarlo;

iy conformar un equipo de apoyo vy,

i1 Crganizar un cronograma para la elaboracion v actualizacion del Plan Anual
de Adguicionas,

La elaboracion y acluaiizacion del Plan Anual de Adquisicicnes requiere dal conocimiento
y experiencia de las personas que trabajan en las dislinias areas de la Entidad, par o
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Colombia Compra Eficisnte recomienda | conformacion de un equipo

mwttidisciplinario qua speye al funcionana a cargo del Plan Anual de Adguisiciones.

Sa recomienda la elaboracién de un erenograma de actividades que muestre en detalle
las elapas de planeacitn y difigenciamiento del Plan Anual de Adquisiciones al intarior de
la Entidad, especificands las astividades coordinadas por & funcicnans encargado y
sefialanda ¢l tempe requerido para cada una de ellas

k.

c.

Declarasidn Estralégica
Mediante la declaracisn estratégica todos Ios interesados en el FAA conocen el

contexto de la entidad y puede propener solucones a la medida.

La declaracidn estratéglea a5td compuesta par

} nombre de la entidad;
i} direccion;
fiis tel&fona,

Wy pegina wel;

W) parspectiva estratégiea (incluyendo iniciativas clave, mformacion util para
pogibles proveedores, numero de peErscnas que trabajan en la entidad,
poiiticas y programas previsios para ol ano para &l cual es elaborado el Plan
Anual da Adguisiciones y el presupuesto anual).

Wi} informacidn dal contrato;

wiip  valer total del Plan Anuzl de Adguisiciones;

il valor de contratacidn de menor euantia;

ix) valor de contratacidn de minima cuanlia y,

x} fecha de tltima sctualizadan del Plan Anual de Adquiziciones. (Ver anexo
2)

Delallas de blenes obras y servicios

La Entidad Estatal debe enlistar Ios hienas, obras y senicios que ha ldentificado
plenamente, asi como lss necesidades q.ua ha determinado; sin embarngo, en Gaso
de desconocer e products y precio, deberd inclur la deseripeion de i3 necasidad y
los posibles cadigos de los bienes y servicins que podrian suplir tal necasidad

El funcienario y/o contratista encangado debe trabajar con las personas que ITIEjear
conecen las necesidades para descrivir la necesidad y especificar los resultados
que se buscan yia para identificar el bien. obra o senicio espacifico. Asl pues, los
bienes, obrag y servicios identificedos plenamente deben ser enumerados
utlizands el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas con el maximo
nivel posible de descrpeidn de este clasiticador.

Sin embargo, debe sefialarse la necesidad de la nclusion de descripcionas
adicionales relativas & las caraclerislicas fisicas, tales como dimengiones, color ¥
unidad de medida; por efe, s& sugiere gue 2 encargado de elaborar & ligtado de
necesidades de bienes, obras y senvicios, con el fin de detallar la necesidad de
incluir caracieristicas adicionales, se pregunte lo siguiente:

= iE= |3 unidad da medida un elemento determinante para gue &l provaador
pueda planear su propuesta?

F
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* (LEs la ldentificacdn precisa v detallada del hien o producte un elamenta
esleggiﬁl para que una propuesta satisfaga la necesidsd de s entidad
BS ¥

= LEs ia identificacion precisa y detallada una caractaristica datarminants de
i utdidad del bien y de su perlinencia para salisfacser |a nacasidad de |a
Entidad Eslatal?

= LEs la cantidad una caracteristica que puede madificar el iempoe requerndo
para que el oferanle pueda planear su propuesta’?

* iEs |a cantidad una caracteristica que excluye a posibles proveedores de
paricipar en un proceso de seleceidn?

Informacian para los interesados en el PAA

Es recomendable que se ponga a disposicion los daloe del funcionario yia
conlratista encargado de la adquisicidn da los bignes, obras y servicips
identificedos en ol Flan Anval de Aduisiciones pars que feg interesados puadan
oenar Informacidn adicional

Principales objstivos

Se gugiere que @l funcionario o coniratists encargads de la elaboracion del Plan
Anual de Adguisiciones incluya en el docurrento ia siguigntie daclaracién sobre los
principales ohjetivos dal respective plan:

"B principai ohjetiva del Plan Anval de Adquisiciones consisie en ajecilar of
principro de planeacion & que se encusniran oblgadas las enlidades priblicas.
ademas de permilic que la Entided Cstalal avmente la probabilidad de iagrar
mejores condiciones de compelencia 8 través de ls parlicicacidn de wn TRy T
numen de operadores econdmicos inforesados sn jos procesas da selecein que
s¢ van a adeiantar durante ef aio Tscal, v auwe of Estade cuenie con infarmacicn
sullciente para realizar comprss coordinadas.*

Advertencia
Se recomi2nda al funcienana yio conlratista encargado de elaborar y actualizar el
Plan Anual de Adguisicionas, incliir en el documanta la siguiente declarscidn;

“El Plan Anuwal de Adgtisicionss, es ue documento de naturaleza informativa ¥ las
aduisiciones inchridas an e mismo pucden ser canceladas, revisadas o
modificadas. Esla informacion no representa compromiso u obligacidn alguna poy
parte de ia Entidad Estatal ni la comprormete a adquinrlos biencs, obiras v servicios
sefalados en 6l Sin embargo, la aprobaciin de esle, sogin fos prnciplos
ganemles conlenidos on ol articula 3 de ls Ley Orgdnica de Plareacion — Ley 152
e 7892 — estard a carge del Crdenadar de! Gosto de fa Entidad Estalal.~

Publicaoson

El articulo 74 de la Lay 1474 de 2011 dispore que “1odas las entidades del Estado™
deben publicar, & mas tardar el 31 de enero de cada afa, en su respectiva pagina
wed, al plan de acsion, en el cual se incluye el plan general de compras.

LE ]
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La obligacién de publicar el Plan Anual de Adouisiciones involucra a todas ks
trtidades del Estado sin distincion de la rama del poder plblico = la que
pedenczcan —legislative, gjecutivo y judicial— Sinembargo, debe aclararse, que el
deber de publleacitn de dicho plan racse exclusivamenia sobre los sujelos qua 58
sonsideran obligados de la Ley de Transparencia y ACCes0 8 la Infermacion Poblica
—Ley 1712 de 2014 — y que coniratan con cargo & recursos pubhcos.

ALCaLDlA DE

ARMENIA

Can al fin de brindar mayor claridad sobre Io antericr, los sujetos obligados ley son
los siguiantes:

« Todz entidad pablica, incluyendo las perenecientes a lodas las Ramas
del Poder Pablico, en lodos Ios niveles de la estructura estatal, cenlral o
descentralizada por senvicios o ladritorialmanta, en los ardenes nacional,
depariamenial, municipal y distrial.

« Lo drganns, organismos y entidades estatales indépendiantas o
autonomos y de conltrol,

« Cualguier persana natural, juridica o dependencia da parsona juridica
que cesempede funcién poblica o de auloridad pilblica, respecto de la
informacién directarsenie relacionada con el desampeiio da su fumctin

» Las personas naturales y uridicas, poblicas o privadas, que presien
funcién  plblica, gue presten sendcios poblicos respecio de la
informacion ditectamente relacionada con Ja prestacion dal servicio
puklica.

« Las empresss piblicas creadas por ley, las empresas del Eslado y
sociedades an que este tenga parizipacian

» Los parlidos o movimienlos pelitcos ¥ o8 grupos signifizatives de
ciudadanas.

» Las enfidades que administren instituciones parafscales, fondos o
recursos de naturaleza u angen publico.

Para electos de s publicacién del Plan anual de adguisiciones se debe cumpdr con &l
pracedimients gue se enconirara en ef anexe No. 1 de esta resohician.,

h. Astualizaciin

En lo concermiente a la actualizacion del Plan Anual de Adguisiciones, el articule
2.2.1.1.1.4.4_ del Decreto 1082 da 2015 fij6 el alcance de |a [scultad asignada & [as
Entidades Estatales pars actualzar el Plan Anual de Adquisiciones, porlal razdn y
en aplicacidn del numeral 5.7 de ta Circular Extena Unica de Colambla Compra
Efichiante, el Plan Anual de Adquisiciones debe actualizar mirimo una vez &l and.

Dicha actualizacion deberd publicarse en |a pagna web de la respactiva entidad y
en & BECOF Il (Ver anexo). Adiconzimente, los funcionaros o contratistas
encargados de l2 elaboracidn vy actuslizacion del Plan Anual de Adguisiciores de

b
Corparazien de Cullura v Turlsma ds Armonia
Telbanns ALAM01185 v 318301189
Corea 2 grencisnelclaniafaorpomiture pov oo dirscoionioorpocullure g .o
wiswLcor ol FeL gay 0o
Edificia Hepultheano de |3 Antigua Fsacion ded Farteearsd Armigrie
Carrera 15 enire colles by I9




G ReviEaa (Al

| O ARMEMNA

acluertd con o dispuesto en el incisa 2 del articulo 2.2.1.1.1.4 4 del Decreto 1782
de 2015, deben vahdar los siguientes aspertos para asi determinar i €% o no
necesaric realzar actualizacienes a diche plan en el transcurso del afo-

= Ajusiesen los cronogramas de adguisizian, valores, modalidad de selecoitn
¥ arigen de los recursos
Inclusion de nuevas abras, bienes o servicios
Exclusion de obras, bienes o sarvicine y;
Madificacion del presupueste anusl de adquisisicnas

2. PUBLICACION DEL PLAN AMUAL DE ADQUISICIONES

Las Entidades Estatalos enire ellas CORPOCULTURA tianen el deber de publicar sus
Planes Anuales de Adquisicienes, v se debe lenar en cuenta:

=  ElPlan Anual de Aduisiciones asta vigente desde ¢l dia de su publicacion y hasta
ta finalzacion del afo en curss, esto ez, hasta el 31 de diciembre. En ese orden,
sl =& publicara el plan en la fecha limite para cumplr la obligacion legal, ese
decumente lendria vigencia desde el 31 de enero af 31 de diciembre del mismo
ano,

*« Habwnda iniciade una nueva vigencia fiscal, se estima que, no resulta procedente
I3 celebracién de contrates planeadus para la misma, con sustenlo en el Plan
Anual de Adguisiciones del afio anterior, por cuanlo ello desconoce |a vigancia
antas explcada

+ Lo folta de publicacion del Plan Anual de Adguisiciones antes dal 31 de ENetg, no
resiringe ls celebracidn de confratos esiatales, esto, slempre y cuande dichos
contrales  cumplan  con  los  requisitos  legales para sy celebracin,
parteccionamionto o ejecucidn. Lo anlerior, debido a gue, las normas que regulan
el Plan Anual de Adguisiciones no establecen gue su publicacén sea uns
obligacion indispensable para iniciar |la gestién contraciual, ni coma un requisito
prévio para adelantar un proceso de contratacion.

« En caso de que la h=ya celebrado confratos en el mes de enere, debera, al publicar
sU respectivo Flan Anugl de Adguistciones en ef plazo indicads por el articulo 74
de la Ley 1474 da 2017, incluir 2n el listado de necesidades, los cantratos que
haya celebrado para entonces. Para ellg, el SECOP II, tiene habiltada la epeidn
‘asociar” aplicable a los proceses de confratacién adelantsdos antes de la
publicacion del Plan Anual de Adguisiciones de cada vigencia.

Conforme a bo resefiado por el articulo 2.2.1.1.1.4.1. del Decrele 1082 de 2015, lo
dispuesta en el Decreto 142 de 2023, y con & fin de idenlificar la informaclén que se
relaciona en el Anexo 2 de esla guia, sa mcomienda acudir a las siguientes luentes de
informacicn
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» Estudio del mercado.

. Andlisis de los precios hsténcos de los contralos celebrados por les Entidades
Estalales contratantes.

« Realizacian de Ferias Negockos Inclusivas.

« Apalisls de precios historicos de los coniratos calebrados por parte da olras
Entidades Estalakes, y las demas que determing perlinenta la Entidad contralante
on el uso de sus faculiades legeles,

2. FUNCIONARIO ENCARGADO DEL PAA

EL PROFESIONAL UNIVERSITARIO (PRESUPUESTO Y CONTARILIDAD) sera el
encargado del Flan Anual de Adgquisiconcs (PAA) de Gorpoculiura, an vidud a que la
funcién misional del cargo esta relacionada con &l analisis financiero, control da ingrasns
y gastos, aplicacion de normas presupuestales y contables con el fin, de garantizar |2
ewistencia de Informacion objeliva, oporiuna y pertinente, para decsionas opculivas
relacionadas con la eecucion o modificacién de presupucsio, acarca de hignas,
derachos, obligaciones y coberlura palrimorial. tal como lo eatablece el articule 1 de la
Resglucion No. 052 de 2004, a través de la cual se adopta la Planta d& Persanzl y el
Manual de Funciones de |a Gorporacion de Gultura y Turismo da Armenia y tenjando an
cuenta que el Plan Anual de Adguisiciones, s un documenio de plansacion que las
entidzdes estatales elaboran para programar, identificer, registrar y divulgar |as
necesidades de bienes, obras y servicios gus pretenden adguiris durants al afic fiecal y
p=ty asociado directamente al presupuesio que la entidad tigne para compromeater an E=
contratacion de personas, blenes. obras, servicios, funcién asignada a tal profesianal

Fara 3 publicacidn del PAA en el SECOF, se adopia el procedimiontn establecida an &l
anexn No. 1 de esta Resolucian; para el modelo del PAA so adeplan los anexns Ma. 2 v
No. 3 como gula de elaboracion.

Publiguese en 1a paginaweb de la enfidad.
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ANEXD No. 1

PUBLICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
PLATAFORMA SECOP ||

CORPORACION
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1. Anfes de crear su Plan Anual de Adquisiciones - PAA a1 &l SECOP 1] es
importante verificar que:
= Lacuentade Iz Entidad Estatal se encuentre registrada y activa en el SECOP I,
« Siusted es el responsable de gestionar el PAA. se encuentre registrado como USUara
en la platafonna y sy usuario se encuentre asociade a la cuenta de la Enlidad Extatal

1. CREAR EQUIPD DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES - PAA:

La plataforma le permite al Usuario Administrador de la cuenla definir peTmisos
diferenciados para la edicion y publicacidn del PAA. Para deflinir estos parmisos el
Usuario Administrador puede crear un equipo del PAA, que estara conformada tanto pof
los usuarios responsables de crearle, como por l08 encargados de dar s¢ visto bueno
para |a publicacion y modificacion del mismo.

La creacion de equipes es opcional, @l Usuario Administradar come responsable de |z
configurecion de la cuenta de la Entidad Estatal en & SECOP ||, define i
CORPOCULTURA, va a ulilizar ests opcidn o no v deba ser al encargads de crear ol
equipe del PAA. Par lo cual, las instruccionas da esta seccién estan dingidas entonces al
Usiaro Admimistrador. 8§ se decide no trabajar con equipos, tooos los usuarnos con
Boceso @ la cuenta podran crear y modificar el PAA,

Ingrese al SECOP | con wsuario y conlraseda. Recuerde que su usuario es personal e
intransierble.

T i |
SECOPH S
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Tenga en cusnta que, debers activar iz opcion de trabajar con equipos en el PAA. Para
esto, difjasa al mend de “Configuracian de la Entidad Estatal

ek
e - !
£ Conigumcidn Emidad
2k iy Estatal | Provesdte
e
i ] S e e £ SS
e eae) i A e B e et @ Ayuts

() Galw

3. Luege pasar a la seccidon “Configuracion de la Eniidad EstataliProveador v
marngue "Si' en “; Definir equipes para el FAA?,

)
o e 3
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[pes—— ' —
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5 ademas del Usuarnio Administrador. la Compoculura requiere permilirke a ofros usu_.arias
Iz edicion del Equipo del PAA, haga dlic en “Agregar usuarnas”, busque los UsUaN0S &
ndique gué nivel de parmisa les va a dar;

« Total: Inclsye tanta la edicién o eliminacion del eguipe actual, como |a creacion da
LN e,

1a
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* Parcial: Los usuarios selecclonados pueden editar al equipo existonte para na
gliminario o craar una nuevo.

« Cedirad coeg 3 DITA 5280 B M
B et piorae ko vz o plrda alil 9 e
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| e Chrsyen 5 e e 7 P et T
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4. Una vez verifique 1a configuracion de |a cuenta de la Entidsd Estatal [rare croar
el Equipo del PAA dirfjase an el escritorio al meni da inicie 3 “Procesos” ¥ haga
clic &n *Plan Anual de Adguisiciones®.
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EI SECOP Il habilitard el gestor dal PAA, haga clic en "Crear equips” v lrega en Crear
equipo da la Entidad Estatal”,
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Esta opeidn habiitara un formulario para configurar el Equipo del PAA asi-

i3
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I, Informacién general: Ingrese los dates basicos cel eq uipo, nombre y descripeién. En
la opcidn de “Definir por defecto” en caso de indicar que "Si° siEMpIe que lIa Enlidad
Estatal cree o modifique un PAA el SECOP || plantears como obligatorio el uso del eguipo
definide por defocts, en razén a ello sa recomianda marcar esta opcitn en "No® conaifin
de que la Entidad Estatal pueda definir el equipo con el que guiare trabajar el PAA.

En la opeidn ';Teda el equipo o usuaros tienan actceso 3 todas las funcionaldades?
Salecciane en “Mo” can &l fin de que, la plataforma hebilite [a seceion de “Acceder donde
padré definir gue usuarios haran parte deal aquipe y que pusdan hacer cada uno de los
integrantes en el PAA,
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Il. Acceder: Egla seccién s2 hablitera siempre y cuando en la seccién de “Informacion
general’ en la pregunia "jtode el equipe 0 uSuarns lenen acteso 8 tedas las
juncionalidadas?” Haya seleccionado la opeion de "No’.

El SECOP |e permitiia determinar cudles son los Usuarios o Grupos da Usuanos que
pueden crear, publicar, modificar y acceder al PAA. Es muy impartanta gue como Usuario
Adminictrador incluya al o los usuarios aprobadores del PAA en esla sECoion.

Para seleccionar los usuarnos o Grupos de Usuarios gue gestionaran ¢l PAA haga clie an
“hgregar UsUaris’ o "Agregal gnupo de usuanos”
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El SECOP I, habiltard un buscader para que identifigue al usuario ¢ Grupos de Usuarios
que cesea vincular con el hie corespondiente.
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Una vez selecciona los usuanos o Grupos de Usuarios que haran parte dal equipo debe
definir que permisos tendran cads uno. Los permisos se encuenlran clasificados an:

+ Ver Permila ver gue se ha creado un PAA pero na es pasible acceder a la informacidn
de este.

< Leer: Permile ver que 56 cred un PAA y acceder al detalle de este.

J Editar: Parmite editar acciones del PAA que el usuario creadar haya dejado en edicisn,
Se recomienda defar este nivel de permise para los Lsuarios Que seran aprobadores deal
Pas.

 Crear: Permite generar informacidn nueva y solo es posible asaciarlo a un usuario sl
lambien tiene tedos los demds pemisos asignadaes (ver, keer, editar).

+ Gontro!: Permite seleccionar y deseleccionar todas l2s opriones de tna sola vez.
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lil. Flujos da Aprobacién: Son secuencias para la aprovacicn de algunas lareas
askradas & los miembros del Equipo del Procesn. En esla seccidn el Usuano
Ariministrader puede crear o asignar los Flujes ce Aprobacion que al SECOP Nl ajacutara
para la creation o medificasiones al PAA

b dly P g 6 i C

arTu T e E R e

Para asignar el Flujo de Aprobaclon debe hecer clic en *Opoiones”, El BECOP |l le
habilitars las siguienies funcionzlidades.

J/ Seloccionar flujo: El SECOP Il Ie permitia la seleccion un Flujo de Aprobacion
configurada previamente en la secoién de "Fhijos de Aprobacion” dela "Conliguracion de
la Entidad Estatal’.

 Crear flujo: El SECOP |l le permilird crear Flups de Aprobacion directamente desde
gsta seccion v s bo requiere guardarles come un Fluje Glebal® para gue sean
aimacanados en la secoitn da “Flujos de Aprobacion” de la *Configuracion de la Entidad
Estatal' v que pueda salescionarlos en la configuracion de atros Enuipos dal PAA

= i b, P DL 0 e T

mrrre—

Se procede a erear el fiujo de aprabacion
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Una vaz asigna el Flujo de Aprobacion, el SECOP || habilitara las siquientes opciones:

+ Borrar tidje; Podra eliminar la asignacidn del Flujo de Aprobacion seleccionado para
que pueda hacer una nueva seleccion o crear un nuevo fujo.

+ Beleccionar flujo: Padrd remplazar la asignacion del Flujo de Aprobacidn realizada
seleccionado un flujo previamente configurads

< Crear llujo: Podra crear un Flujo de Aprobacién para remplazar la asignacion del lujo
suistente,

J Editar flujo de aprobacion: Podrd ajustar ¢l Flujo de Aprobacion seleccionado ¥ &l lo
raquiere guardano como una Nueva varsion,

bogm B Ao or o fe) e,

RS S e pdims m I L L

Batrar by
SaegcorEat Mips
Eraad B

L addai e da aprathgiesn

Se verficar gue 1as tres seccionas del formulari electronico se encuaniren debidaments
difigenciadas y hacer clic en "Craar”

A g e— jm—pmrrr Erealhar

LCorparacidn do Cultur y Turiame de Armmenia
Tolgbonng 3 1E3001 185 v 31533001159
Correq @ atencgaalclienteDeoraetaltura s dicion@rompoculiurs.govig
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El SECOP Il craard ¢l Equipa dal PAAy si requiere podra hacer clic en *Editar” para hacer
algun ajuste desde la opslon de "Craar equipe’, desde &l gestar del PAA.

&, Crear ¢l Plan Anual de Adguisiciones PAA

&i |a aniidad decidid rabsjar con equipes para el PAA, os usuarios dal equipe deben
ingresar a crear el PAA. En coso canlrario, el usuaro designado puede ingrasar

direclzmente a esta funcionalidad,

Para crear el PAA dirfjese el mani da inicio y haga clic en “Pracesns” y luege en "Plan
Anual de Adguisclones”.

e L iFe ond Sl

Sagerariids YRIGE

' sl P S e s B kil il AT T R
L b ]

E| SECOP || habilitara el gestor dal PAA, haga cic en “Crear’ |a plataforma le permiitira
crear una Gnica vez el PAA para cada vigencia.
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Cowperacién da Eufura y Turisma de Adrenia
Tebifanes 2182400185 v 3TEI101 189
Cormea @ atencictalcliEnie@oprpocyites. gov.oo direC i ROCUiENTE RO O
i s,

Edficla Hegubdcano de la Antigia Eaaddndel Farroomrn Armenia
Carrers 1% gntie calles 26y 19



ARMENIA | /\ cec”
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El S_EE"DF W, habilitara un formulario electrénico de creacian del PAA dividido en tres
seccienes. Informacidn general, Adquisiciones planeadas v Mecesidades adicianales,

B figl
el '—_ﬂ [ebigencia la primers ssccion de
= R “Ifzrmacatn geneEral” pars
D | Conb MR COn [ Criganitn ol
FrAA.

——
Informacian genaral

A innes oleegd

Megcmiadsdos 3015 0ma

«  Informacion Genersl

En primer lugar, ingrese los datos basicos del PA&. Salecciona el afip e ingrese |a miskn,
wision y perspeciiva u objetives estratégicos de la Entidad Estatal
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Ingre:ss la informadion de contacto del usuario o area responsable do la gestidn del PAA
en la Entidad Eslatal,

P, 0 ol ) e Al L

[T T PR = e

Ingluya ls informacion relacionada con los limites de contratacion en su PAA de acverde
con, lo estiputado para la gestion de la actividad confractual de [a Entidad Estatal,

1Y
Lorporactan de Sultura v Turismin de Armena
Teléfono: 3103401 185 ¢ 182400120
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tas adquisichones sl idns snoel
BAA premo gl valor foial

Tenga en cuenta que, & SECCP |l eontrolara que ol valor estimado de Ins Procesos de
Cantratacian adalamtados en las modalidades de contratacion de Minima Cuartla
celeccién Abraviada de Menaor Cuantia cumplas con 2l limile relacionaco par la Entidad

Esfatzl en ol PAA,

Finalmenie. en la seccidn de "Configuracidn del equipa y del flujo de aprobacion” puede
werificar la configuracian determinada en el Equipo del PAL S| en la configuracion de iz
suenta fue designade comao usuario con permisos para realizar modificackangs sabre el
Equipo del PAA podrd cambiar ol equipo o ajustarlo para esto, haga chic en “Datalle” y
slga las instrucclones dadas en |a seccidn "l Crear Equipo dal FAAT de esta gula.
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Haga che an “Guardar y conlinuar” para almacenar la infarmacion de esta seccon ¥
confirmar la creacian dal PAA,

I o Y

Truer meras ol 00 ail 06 B0 1 e
{ "

Guaidai y ¢asbnuar

- - - i =
-

il b s e ———————— R el eedeklerartlon e el etk
et T Y § et - B Sy 4 Ak gEaaw seirid BooH Ak TE kb e o = 0 L Bl e
i il

iy L S e b mmiola Ha

s it gy [TRHTNES i) = o

B ey

158
Corpanacdn de Culiee y Turmme de Armenis
Teidforns AL 0IIEE v 320401 1ED
Correo f: giepcipnaleliente@ i rpediolt o pow oo diveccsnilfl earpeeuliues gow &0
s coriaoliuis a0y £0
Edificia Reauhlicsns de | Ariigua Estacion el Feragarrl Smmenia
Carrera 19 ontre calles 26y 7%




ALCALDIA DE

ARMENIN

CORPORACION

DE CULTURA,
/  TLIRISMG

DE ARMENLA

El SECOP Il confirmara que ta cregeicn del PAA fue exitosa v podra continuar con 1a
configuracion de las seccicnes de “Adquisiciones plancadas’ v “Nacesidades

adicionales”,

s
1 o i i o s 1

Ha

- s

« Adguisiciones planeadas

et Jublohrrrmleras At Rt L T T L kT e —
e AT = = Py i -y iy e =y et

En ESJIEI seccion debera ingresar todas las necesidades de hienes, obras o servicios que
fa Entidad Estatal va a adguirr durante la vigencia comespondients. EI SECOP I |e
permite cargar esta informmacion a través de dos altemnativag: (1) Ingresarla manuslmente:;
o (I} importar todes los dales desde una plantila en formate Excel oenerada par la
plataforma. En cualquier momento podra hacer dic en “Guardar” para almacenar en el
SECCP Il la informacion ingresads.

I Ingresar manualmente las adquisiciones planeadas: E| SECOP I e
permitira incluir una por una, lodas |as adquisicionas pravistas para la vigansia
corespondiente. Para esio, haga clic an "Opziones” v lugga en “Mgragar

adguisicidn’
JEjpA
s al w
s e —
iy n .
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g, SR e L L
----- — AJTEQE BiLjuniias
r BT ~=
Corgorncien oe Cultura y Turisma de &mmenia
Tralafanos 31B3AN1 185 « 31834001850
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CE ARMENIA

Codigo UNSPSC: Selaccione los codigos del Clasificader de Bienes y Servicios de las
Madiones Unidas — UNSPSC con los que identificara la adguisicién, Podra salecconar
varios cédigos en esto campo y debera usar codigos en jercer o cuarte nivel de
clasificacidn. E| nivel da detalle foments la compelencia y mejora la calidad da la
Informacion. Haga clic en “Agregar codigos” para gue el SEGOP I habilite el buscader de
codicos.

CREAR ADCUISICION

Errga i g8

Spleccicne  los codigos que requiera relacionar ¥y hagae clic en “hgregar”.
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Descripcien: Ingrese el objeto contractual
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Fechas estimadas: Seleccione la fecha estimada de nicio del Froceso da Canfratacitn
y de presentacion de ofarias.
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Corporadion de Culurs y Tursma de Armenia
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Duracion estimada del contrato: Kentifique e ingrese esta infarmacion en dias, meses

r 2fgs,
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Muda[idad de contratacién: El SECOP || habiltard la selecoidn de todas las

I’mdalnd'adles de contralacion o médulos en los que puede gestionar Procesos de

Enn!ra_lat:hdm en la pialalorma y separard la opcion de “"Seleccion abreviada — acuerdo

marco”, con e fin de, que la Enbdad Estatal identifique este tips de adguisicionas, ya fue

Eﬁt;s c:qupras na se realizan a través de SECOP |l sina en la Tienda Virtual del Estads
olombiano.
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Uy Sagmen;

Fuente de los recursos: Seleccione al orgen de los recursos gue ufilizarg en esia
adguisicion. Tenga en cuenta que, i para la adquisicidn requisre mas de una fuonte de
los recursos debars seleccionar |2 que mayor poreentaje aperts 2 [a misma,
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Valores estimados: Ingrese 1anto el valor total estimado de |2 adqu sicion como el valor
tatal estimadeo para |a vigencia corespandiente.

Vigencias futuras: Salecoione 5 S8 reguieran O no vigenaias fuluras y a8l estado en el
que se encuentra esta solicitud.
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Unidad de Contratacién: Seleccione la Unidad de Contratacion previemente
configurada par &l usuano adminsliador

Ubicacion: Seleccions la ubicacidn en donda se ejecifand el contrato

Vil (e s sleaei i B9 TR NP TR ERATEE U

Lpcann y:

Harja ele 2 ba "Llups” para
selestanfidr fa Linidad de
Conbralazida y en “Rgregad”
par Beaociarar x uhicmtom

Infarmacién de contacto: Por defecto &l SECOF |1, le mostrara ks datos de confacio
del usuarlo o drea respoensable de & geslion del PAA relacicnades previamente en la
primera secoion da ‘Informacion general’. Sin embargo, puede editarlos incluyendo ]
inforrmacion del usuarno o drea respensable de la adquisicion.
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Diligenciada la informacion se haoe slic en "confimmar”
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TREAR ADRUIEICION
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Repita & procedimiento para incluir todss lzs adquisiciones de la Entidad Estatal. £
SECOP I, raerd v conlabilizars a informacién ngresada en la seccidn de "Adquisiciones
planeadas”,
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. Inclusién masiva de adguisiciones planeadas: El SECOP 11, 2 parmite
agragar todas las adguisiciones previstas para la vigencia correspondiente por
medio de una plantita generada por la plataforma en formato E_:ﬂ:al.uF'ara
agregar la Informacidn de Ias adguisiciones masivaments, haga clic en “Usar
el Excel® y luago en “Cescargar plantilla”™
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Una vez descargada la plantilla, en la primera hopa denominada ‘Adguisicionas” debe
ingresar todes las sdguisiciones que proyecld la Entidad Csiztal. Le segunda hoja
denominada “Archivo de dates” contiena ios codiges que debe uiitizar para diligenciar la
informacion de las adquisiciones en & primera hoga.

Lz plataforma le pide diligenciar ka infarmacion en codigos con el fin de, minimizar amores
en el cargue ¥ pader converdir el archivo Excel & un HTML que sea da facil consulta para
loe intaresados en al PAA de 1z Enlidad Estetal. Tenga en cuenta que, no debe modificar
la estructura del archive incluyendo columnas o formulas, ya gue no funcionara

comectanante el cargue de |2 informacion a la plataforma.

|
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Adquidicicna archesn de datat
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Carporacion de Culurs y Turisma de Armicnia
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Tenga en cuenta |a explicacion dada previamente para diligenciar cada campo. En la
primera hota del documenta denominada "Adguisiciones” para los siguigntes campos,
puede ingresar direciamente texlo o ndmercs:

 Descripcitn de la adguisicion.

+ Duracidn astimada del contrato {nimeare): Se refiers a la cantidad de mesas, dias o
afios que dura & contralo

< Valor tolal estmado y valor total estimado en |a vigencia actual: Ingrese el valor sin
punios, ni comag, ni en lormato de moneda,

¥ Unidad de contratacion. Deba escribir @l nombre de la unidad exsctamente como o
configurn el Lsuario Adminisirador.

v Nombre y comeo elecironico del responsable; Ingrese los datos de contacto del
responsable por el PAA @ por la adguisicien en la Enfidad Eslalal.

Para los sigulenies campos debe ingresar codigos. Consulte 8 segunda haoja
dencminada "Archivo de datos” para verficar cudles son los eddigos que debe ingresar
en cada campo;

= Cdodigo UNSPSC.

+ Fecha estimada de inicio del proceso de selecoion y de presentacidn de oferas
(niervalo).

< Duracion estimada del contraio (Intervalo): Se reflere 3 la unidad enlz queva a
exprasar la duracitn (dias, messs, afos).

< Modalidad de soleccion o médulo en el que va a gestionar el Proceso de
Contratacian.

+ Fuente de los recursos

+ Vigenckas fuluras y estado de solicitud de vigencias fuluras,

« UBicacion
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Unia vez tarming de ingresar 32 adquisiciones 3 Ia plantilla, guarde el archiva lacalments
en su compulador, Fera realizar 1o importacion de la plantilla, haga dic en "Usar & Exmal”
v luego en “Cargar adquisiciones”.
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Haga clic en “Anexar documente’, luege en “Buscar documanio”, seleccione e
documento comespondients desde su compulador.
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Haga clic en “Anexar” v luego en ‘Cerar”
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EI SECOFR |, valdard que Ios datos ingresados en cada campo son corectos. Por io cual,
le mostrara un mensae sidentfica erores en el archivo.

SRR O TEESREY D sEuCAD0N

-

Ce igual fomna, raesd la adguisicion que debe edilar en a parte supenar de la secoian
“Adquisiciones pizneadas’ sefalada con un circulo an color rojo para que identifigue &l
camps que debe ajusiar
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Pata aditar la informscién da la adquisician cargada a el SECOP 11, haga clic en "Editar”,
El SECAOP II, habiitard el farmulario con el detalle de la adguisician para qua ajusie la
infermacion Ingresada.

5i raquiere haser cambioe directamants en la plantilia oo Exeel dehe seguir @508 pasns:

 Descargue nuevamente la plantlla haciendo ol en "Descargar plantilia”

4 Bome todas las adquisiciones del PAA. Es necesenc hacer esto pues da lo confraria,
cuando camgue la nueva plantilla con los ajustes correspondientes, las adouisiciones
guedaran duplicadas.

/ Edite |a plantiia que descargt y carguela nuevamente al SECOR || haciendo dic en
"Ugar el Exeal" y "Cargar adguisicionas’

51 requiere barrar todas las adquisiciones deberé scleccionar 'a casilla de la primara fila
de la tabla de “Adguisiciones planeadas’. Luego haga clic &n ‘Cpciones’ y “Borrar
adquisicion”
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» Necesidades adicionales:

El usp de esta seccion es opcional, ya que en esta podrad agreger adquisiciones
adicionates gue podria realizar durante |a vigencia correspondiente, pero para las gue ne
tiene informacan fan defallada como las incluidas en s seccién de "Adguisiciones
plansadas”
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El procedimiento do cargue manual y de la plantilla en formate Excel e igual, con s
diferancia de qua 105 URicas campos que dobe dilgenciar en "Necesidades adidonales”
B0

v Codigo UNSPS0

+ Descripcion de la adgquisicion

+ Datos da contacio del responsable
CREAR HECESIDAD ARICAINAL
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6. Puhblicar el Plan Anual de Adguisiciones

| as instrucciones de esla secoion estan drigidas a los ancargades de publear el FAA Y
a log sprabadorss designados (en csso de que la entidad hava deflinido trabajar con
equipes del PAA). Una vez wvaerfigue que las secciones ‘Infarmacion genaral”,
“pdquisicionas planeadas” y "Necesidades adicionales” fienan fa informacién cormecta,
puede finalizar el proceso de edicion

varifigue que no fenga adquisiciones duplicadas o con datos incarrectos {sefaladas en
la seccién de “Adguisiciones planeadas” con un circulo en coler rojo).

5i el Usuarla Administreder configurd un equipo para el PAA, haga clic en "Enviar para
aprobacién” para que el o los ususrcs aprobadores den su vislo buena antes de |a
publicacian
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El SECOP I le pedird que confirme el envic de la aprobacion al usuatio cesignade para
esio, se puede confimar &l envio o en caso de estar autorizado para editar el equipa del
PaA, puade reasignar esta tarea y anviaria a alguien mas haciendo clic en "Redistobuir.
El usuario que reciba la tarea de aprobacion debe hacer parle del equipo del PAA.
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Con la aprobacion del usuaro o usuarios encargados, pueds hacer clic en “Publicar’,

Tenga en cuenta que, & el PAA no fue configurado con equipos, 8l SECOP 1l le habilitara
directamente la opcidn de “Publicar” una vez haga clic en “Finalizar,

ey
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El SECOP |1, le ofrece 13 posibilidad de vinecular les Procescs de Contratacion de g
Entidad Estatal con las adquisiciones cargadas en &l PAA. Asi, cada vez que cree un
proceso, puede indicar a qué adguisiclon coresponde y tener una mayar trazabitidad
entre la planeacian y ia ejecucion de sus compras. Tenga en cuenta que, a cada Proceso
de Confratacion le corresponde una (nica adguisicién. Pam esto, la plataforma
identificara las adquisiciones del PAA que tienen los mismos codigos de clasificasion del
bien o servicio (Codigos UNSPSC) del Proceso de Coniratacion en la modaldad de

contratacidén © madulo en el que se encuentre geslionanda el proceso.
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7. Madificacion del Plan Anuval de Adquisiciones

El SECOR 1, |e permite modificer €l PAA cada vez que 1a Enfidad Extalal lo requigra. Sin
embarga, la plataforma dejard la trazabilidad de cada modificacidn como ungE nuava
vershn del PAA

Para esto, diriase al gestor del PAA an el escriono del SECOP |, en la parra del manu
de inicip haga clic en ‘Proceses” y "Plan Anual de Adguisicianas”.
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La plalaforma le mastrard los PAA geslionadas por cada vigencia asi
+ Afio del PAA,

+ Fecha de pubdicacion,

& Nombre del usuario creador del PAA en SECOP |1,

£ Valor lotal del PAA El SEGOP I, suma automaticamente ¢l valor lofal astimade de las
adquisiciones cargadas para generar el valor total del PAA.

J Versin. Cada modificacion realizada al PAA después de su publicacion sera
contabilizada por el SECOP Il como una versian.

J Fecha de modificacon,
+ Nombre dal usuario gue realice ka dlitima modificasion del PAA en SECOP 1L

/ Estada de la ilfima version del PAA (Borrador, en aprobacién, publisado).

Haga clic en ‘Modificar” para configurar y publicar una nueva version del PAA,
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Cerparadan de Culbwrs v Turma do Armania
Telefonos 31N 1RS v 3TRIANT1EY
Cormo 8 atencisnalelisntp@oarpomitirg. pov o fFeLCOnEIPEsUIr.god.co
W ul ROv.ED
Edificia Ropublicann de & Annpus Esmion del Femooarsd Armenia
Carrera 19 enire calles 26y 19



5] ARMENIA A\

i DE ARRMERILA

fon S

"
S i il B - = ]
B i =
. -
e g
- [ R o= + Sl e LT TF T T ik Bl [
S = ma P ——— sl kel ET
H

Ef SECOP |1, habilitarg & formularic slectranico del PAA, con una seccicn adicional
dencminada “Versiones Previas”. En esla seccion guedard el registro de todas las
modificacionas gque publique dol PAA,

Wenixus o varashn dal PAA que 3 X
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£ SECOP |l, ls pesmite ajustar la informacitn diligenciada en [2s tocas las sacciones del
PAA. Para modificar la infermacion de las adquisiciones dirjase a las secciones de
"adquisicionas planeadas’ y “Necesidades adiconales”. Puede uwllizar las dos
aHernativas de camgue de adquisiciones en e SECOP 1l Tenga en cuenta [as
inctueciones dadas an la seccian Crear al Plan Anual de Adguisiciones de esla guial

l. Ingresar manualmente las adguisicicnes planeadas; Podra ajuslar 'a
informacion de las adquisiciones relacionadas desde ‘Editar” sobre la adguisician
cglaccionada & en "Opcicnes’, en “Agregar adguisicion” o “Borrar adguisicion”,
Tenga en cuenta que no puede editar o bomar adquisiciones que ya hayan sido
relacionadae eon un Proceso de Contratacidn publicado.
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II. Incluir masivamente las adquisiciones plancadas: Podia ajustar Is
informacion de las adquisiciores relacionadas imporiando todos los datos desde
Ia plantilla en formato Excel
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Siva a ufilizar 12 plartilla de Excel para modificar varias adouisiciones sigd eslos pasos.
1. Descargue la plantilia haciendo elic an “Descargar plantifla®

2. Borre todas las adguisicicnes del PAA. £s necasano hacer esto pues de lo contrano,
cuando cargue la nueva plantilta, las adquisiclanes quedaran duplicadas. Tenga en
cuenta, que, no puede barrar adquisiciones gue ya hayan sido relacionadas con un
Procese de Conlratacién publicado. Por esta razon, verifique gue en al Excel estas
adquisiciones no queden incluidas.

3. Edite la plantilla y carguela nusvameante al SECOP || hagiendo clic en “Usar Excel’,
"Cargar adguisiciones’

Cuando termine de aditar & PAA, debe hacer la publicacion siguiendo las instmicciones
dadas en la seccion 4, Publicar el Plan Anual de Adqusiciones — FAA de esta guis, Siel
Usuario Administracor configuré equipe para el PAA, para la publicacicn de las

u
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maodificaciones tarmbién aplicars el Flujo de Aprobacién configurado para & publicacion
da la wersidn antedor dal PAN,
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Desde el gestor del PAS verifique que el estado de asla nueva version se encuentre
“Publicade”. EI SECOP I, tomara la ditima versién publicada pars asociar los Procesos
de Contratacion a las necesidades del PAA. Puede repetir el procaedimiento si requiere
madificar nuavamente gl PAA una vez, la version anteror se encusnire publicada.
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Asl mismo, =i se ancuentra gestionando una madificacion &' PaA, desde of geslor
snasnirard relacionada e forma independiente. la Gltima versidn en estade "Publicada”
a travis de la cual podrd ingresar al detalle y ia version gue se encuentra gestionanda &n
donde, enconfrard la opeian de "Editar” para que tinalice su gesiion, Ura vez esta version
sa encuentre publicada el SECOP 1l le mostrara una Gnica relagidn del PAA por cada
vigenca an astado "Publicada’.
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De igual forma, pusde ingresar al "Detalle” para verifizar s informacidn contenida an cada
yersion en & seccién de "Versiones previas® el SECOR Il le permitira la descarga masiva
de ks plantilas en formato Exce! anexadss con el detalle de las adquisiciones.
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8. Asociar un proceso de contratacidn a un plan anusl de adquisiciones.

El SECOP |, le petmite relacionar los Procesos de Contratacion creados con las
adquisicones del PAA. E| objetivo es gue |la Entidad Estatal pueda tener una trazabilidad
gntre suU planeacion y ejecucidn contractual.

Esia relacion la puede hacer cuando crea el Proceso de Contratacién, esta informacion
quedard registrada en |ss condiciones del proceso o por el contrario puede asaciar un
Procesa di Confratacién ya publicado desde =l PAA. Esta opcién esta habilitada, par
ejemnpla, pars los Proceses de Contratacion adalantados antes de la publicacion dal PAL
de cada vigancia.

Para asto, dirijase al gestor del PAA en el escritorio del SECOR ||, en la bama del mand
de iniela haga clic en “Procesoc” y "Plan Anusl de Adquisicienes’.
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Luega haga clie en *Detalle” sobre el PAA que requiera gesfionar,
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EI' SECOP I, ke mosirard la informacian de la Gitima version del PiA.
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En la seccidn de "Adquisiciones planeadzs’ padra filtrar las adquisiciones proyecladas
en el PAA. Puade filirar por palabea clave, codige UNSPSC o mexlatidad o modulo para
gestionar procasos en el SECOP ||
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\Una vez ienifigue la adguisickdn encontrara la opcidn de "Ralacionar con procesn’ 8
esta no ha sido previamenie relacionada con un Proceso de Confratacidn.
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El SECOP |1, le habilitars una lista de los Proceses de Conbialacian cuyos bienes, cbras
y senvicios estan kentificades con los eodigos UNSPSC de la adquisicion seleccinnada
Para relacionar un procesn, seleccione la casilla correspondiente y haga clic en

“Confirmar”.
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Temben puede realizar la bisgueda del Proceso de Coniratacitn gue requizre
relacionar, por patabsa clave o agregar nueves codinges UNSPSC para buscar el proceso.
Puede hacer la blisqueda solo teniendo en cuenta los criterios de la adquisician, o realizar
EE, gﬁueda genedal de todos los procesos publicados por la Entidad Estatsl en el

Adicionaimente, el SECOP Il le permile relacionar procesos publicades en una vicencla
antenor a la adguisicion selescionada,

RELACIONAR CON PROCESO
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Tenga en cuenla que, e SECOP |l e pamita aliminar el Proceso de Contratasion
relacionado con |a adquisicion seleccionada, sl debe sjustar o cambiar esta infarmacion.
Ingrese a la seccion de adguisiciones planeadas y haga clic en &l icono *X™ a la derecha
del thule del proceso y luego confirme que quiere snular ka2 asociacién, Este es posiale
tnicamente si gl proceso o encusnlra en estado “En edician” o “Cancalads”
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ANEXO No. 2

INFORMACION GENERAL DE LA ENTIDAD ESTATAL

" DIRECE

TELEFONC

___NCMERE DE LA ENTIDAD |
oM

| I . . Gorpocultura S
Edificio Repubicznn de la Ansgus Estzcldn del Feroczmi
Armenia
Carrars 19 antrg calles 26 y 28

3183407185 y 1103401180
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MESION ¥ VISION

T PERSPECTIVA ESTRATEGICA | La Corporsssn da Cultura v Turismo de Armenia sors |5 erfidad
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La Cotporeacien de Culiura v Tuwrismo de Armenia es la entidad |
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fransparcnis

Encamass de promover, Cargenar ¥ fomalecer la aflua ¥ El
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Promaver, conservar y fofalecsr ol potencial culurel yiuristien de
la ciudad.
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RESOLUCION NUMERO 221 DE 2025

“"POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTAN LA POLITICA DE PREVENCION DEL DARO
ANTIJURIDICO ¥ DE DEFENEA JURIDICA DE LA CORPORACION DE CULTURA Y
TURISMO DE ARMENIA",

LA DIRECTORA DE LA CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA

En uso de sus facullades constilucionales y iegales, en especial las conferidas por la Ley
357 de 1997, Decreto Municipal 089 de 2024, v

CONSIDERANDO

Que el incise 17 del artlculo 2 de la Consfitucion Palltica de Colombla senala: “Son fines
esenciales ool Estado; Saivir a i@ comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
elechvidad de los principlos, derechos v deberes consagrados en la Conslitucion: facilifar la
paiticipacidn de lodos en las decisiones que los afectan y la vida economica, politica,
adnnnistralive y cultwal de la Nacion, defender la independencia nacional, mantener la
itegridad termionsl y asegurar fa corwivencla pacifica y la vigericia da un orden justo ™

Que el aniculo 90 de la Constiucion Politca dispone gque 2l Esiedo respondera
patrimonialmente par los danes antijuridicos gue le sean imputables, v gue ante condena
derivaca de conducta dolosa o gravemente culposa de un agente estatel, procede 2l deber de
repetir con arreglo a la lay

Lue de contormidad con lo dispuesto en las Acuerdos Municipales B de 1973 y 4 de 1988, ¢
los Decretos Municipales 059 ce 1986 y 089 de Z004, & enbdad actualmente denominada
Corporacion de Cultura y Turismo da Armenia — CORPOCULTURA o3 un establecimiznto
puitdice descentralizade de! orden municipal, sujeto a los principios v deberes de la actividad
sdministrativa y confractual del Estado.

Que ei articulo 22 del Decreto Municipal 089 de 2004 establece gue la Direclora es |a
representania legal, pefe de la administracion y suloridad competante para expedic actos
admmistralivos que asaguren |a comecta gecucion de los fines instihicionales

(lue |la adcpcion de una Politica de Prevencion dal Dafno Antijuridico constituye una
obligacién de las entidades piblicas, conforme &l Decrete 1718 de 2009, el Decreto 4085 de
20711 ¥ loe lineamientos imparidos por i Agencia Macional de Defensa Jurldica del Estada -
ANDJE a través de |as Circulares Extemas 03 de 2014 y OB de 2016, orienladas a reducir la
incidencia de bligws; mejorar la delensa JL.L::leiE| del Estado v fortalecer 12 geslion instilucional
el riesgo Juridico.

Que, en cumplimiento de dichos lineamientos, la entidad realizd una fase diagnéstica, en la
que s& icentificaron trece [13) silusciones generadoras de dafo antijuridico y trece (13)
siluaciones que alectaban la defensa judicial, insumas que permitieron 8 formulacion de
politzas mnternas de prevencion y delersa, contenidas en el decurmento téenico denominado
“Consolidado de formulacian de polibcas de prevencion del dafo antijuridico y defensa
judicial”, el cual lorma parle nlegral del preserle acto administrativo
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RESOLUCION NUMERO 221 DE 2025
oue, de conformidad con el Docrete 1718 da 2009 y can log funciones A% gnadas al Comite de
Conciliacian, es compeltencia de esle drgane la oprobacién de peliicas e pravencian del dafio
antijuridies y de defensa judicial

fiue &l Comite de Concillacion de CORPOCULTURA, en sesidn dal 26 de noviembre da
2025, aprobd la Politica de Provencién del Dafio Antijuridico y deo Defensa Judicial,
decision que debe sar fomalizada megianie aclo adminisirativa de In Dirascitn, para efeclas
de ooligatoriedad, implementacion ¥ seguimiento en la aniidad

Que en marito de lo expuesto

RESUELVE
ARTICULD PRIMERO: Adoplar la Palitica de Prevencion del Dafio Antijuridies y de Defensa
Judicial de {a Corporacién de Cultura y Turismo e Armenia - CORPOCULTURA, aprabada
por ¢l Comita de Conciliseién en sesdn el 28 de naviembre de 2025, contenida en el
documento denominado "Consolidada de formuiacion de politicas ce prevencion del daro
antijuridico y defensa judicial’, el cual hace parte integrai de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO: Ordénese a todas las dependencias y grupes intermos de trabajo la
socializacién del presente acto y de las politicas adoptadas, garantizando que los funcicnarios
y contratistas conozcan [os lineamiertos, respensabilidadas y actividades acnciadas a fa
pravencién del dafic antijuridico y & fa defensa wdiial.

ARTICULO TERGERQ: El Area Juridica de CORPOCULTURA serd responsable de coordinar
la implementacion de las politicas adopiadas, elaborar los planes de accion por dependencis,
definir los indicadores de gestion y articular s responss biidades individuales e inatituclonales.

ARTICULD CUARTO. FI Area Juridica elsborard un instruclivo para el seguimiento,
evaluacién y medicién de resullados o las politicas, el cual debera ser aplicado
semestralments v ajustado cuando resutte necesarna.

ARTICULDC QUINTO. El Area Jurkdica presentara un informe anual a la Junta Directiva subre
ol estado de avance, cumplimiento, impacts y ajuslas necesarios de las politicas de prevencin
del dafo antijuridice y defensa judicial

ARTICULD SEXTO: Ordénese |a publcacion de la preserte resolucion y sus anaxos an la
pagina wab nstitucional Wi corpoculiya.cov.co, para conocmiento de funcionarios,
coniratistas y civdadania en gensral.

ARTICULO SEPTIMO: La preserte restiucion rige a partic de i fecha de su expedician y
dernga las disposiciones gue le sean conlranas.

Dada en Amenia, Quindio, a los disz (10} dias del mes 0 diciembre de 2025,
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S

RESOLUCION NUMERO 221 DE 2025

PUBLIQUESE ¥ CUMPLASE

L 2
ERICA FERNANDA FALLR GARCIA

Directora
Carporasidn de Cultura y Turismo de Armenia
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INTRODUGCCION

El articulo 90 de la Consfitucién Polites establece gue: "El Estado respondera
patimoniaimente por los dafos antijuridicos que ke sean imputables, causados por ka
accien o la omisien de las autornidades pubicas. En el evenio de ser condenado el Estado
a ia reparacion parimonial de uno oe lales dafios, que haya sido consecuencia de la
conducta dolosa o gravemenis culposa de un agente suyo, aquel deberd repelir Gonira

este,

Madianie Acuerdo Mo, B de 1879 del Concejo Municipal de Armenia, =2 cred el
establecimiento piblico descenlralizada *Corperacion de Famento y Turisma’,

Con Acuerda Mo, 4 de 1989 dal Corcejo Municipal de Amnenia s2 modificd el Acuerdo
No. 8 de 18979 del Concein Municipal de Ammenia, denominandose en los sucesivo
Establecimiento publice descentralizado “Corporacion de Fomento y Turismo de
Armenia’

Con @ Decreto Municipal Mo, 098 de 1996, se modifictd el Acuerdo No. 4 de 1583 del
Concejo Municipal de Armenia denominandose en los sucesivo & Eslablacimienlo
plitlico descantralizado *Corporacion Municipal de Cultura”.

Mediante Decretc Municipal No. 089 de 2004, El Alcalde de Ammenia confonme las
facullades exiraordinarias conferidas por el Acuerdo 008 de 1898 reestructuro la
“Carparacion Municipal de Cullurg” para en lo sucesiva denaminarse "Corporacion de
Cultura y Turismo de Armenia —Corpocultura-".

El Articule 22 de Decrelo Munlcipal No, 089 de 2004 eslablece que el director (a) es el
jefe de la administracion y representanie kegal de Ia corporaclon de cultura y lursma de
Armenia y kendra su cargo la direceion y administracion de Jos Negocios ¥ aclividades que
con su gestion a las leyes los estalulos y las dispesiciones de la junta directiva ke
correspondan y sus actos administralivos se denominaran resolucicnes.

£l disefio e implemeniacién de paliicas para la prevencidn del dafio anfijuridice ticna
como finalidad fa formulacion de aclividades de prevencion que conlleven & & solucion
de problemas administrativos gue generan acilividad [tigiosa. o que implica en muchas
ocasiones la afectacion de recursos poblicos por conceplo de pegos de condenas
Judiciales & indemnizaciones. en las que se ordena a la "Corparacian de Cultura y Turismao
de Armenia —Corpocultura-”, ingemnizar los efectos dativados de danos antjuridicos gue
le han side imputados

En ejercicio de las facultades asignadas & l8 Agencia Nagional de Defensa Juridies dal
Estado - ANDJE, relacionada con la formulacion de estrategias para la prevencidn del
Dafio Anfijuridico, mediante Girculares Extarnas No. 03 de junio de 2014 y 05 de julio de
2018, establecia lineamientns y metodologias para que las enlidades pablicas adopten
ntarnamente las politicas de pravencidn y defensa conforme &l Decreto 4085 de 2011 y
ol Decreto 17168 de 2000, con el fin de: “reducir las condenas impuesias al Eslado par ios
organismes [udiciales mediante polificas publicas que reduzean |8 incidancia del dano

s
Corporacitn de Culfiara v Tunsmo de Armenia
Tedéfpnos JLAZE01185 v 3183401 1R
Correa & pencionalcliste@eorpocultura. gov.es direccign @ corpocultura gow oo
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antijuridico y estrategias que mejoren la defensa judicial de las enlidades que conforman
al Estado colombiana”,

En cumplimiento de tal normatividad, se realizo inicialimente una faze diagndstica con ol
fin de eslablecer cuales eran las causas generadoras de dafios anfijuridicos, teniends en
cuenta ABpECIos lakes como: el nimero de procesos en contra de 1a Entidad ¥ loz medics
de control mas uilizados, el numero de sentenclas condenatorias, las tesis de
respensabiidad aplicadas, la frecuencia v la cuantia de las mizmas, entre otros.

Una vez identficadas las causas generaderas de dafos anlijuridicos, se procedit a
redlizar la priorzacidn de trece (13) siluagciones generadoras de dafios antijuridicos,
provenienies, lanlo de causas geneiadoras, propiamente dichas, las cuales se relacionan
en el documente anexs denominado “Consolidade de formulacion de politicas de
pravencion del daho antijuridice ¥ defensa judicial®, que hace parte integral cel presenie
BCho admimistralive

Dva manera consecuente ¥ para dar cumplimiento a lo establecido en el Decralo 1716 de
2009, se hacia necesario wentificar las diversas siluaciones que afectaban la actividad
de defensa judicial de la "Corporacién de Cultura y Turismo de Armenia —Corpocultura-",
evidenciandose Usce (13) sivacionres puntusles que nocesdaban corregirse o
formalizarse, lo gue dio lugar que se generaran igual numero de poliicas de defensa
judicial, las cuales se relacionan igualmente en el documente anexo denominada
“Consokdada de formulacian de politicas de prevencion del dafic antijuridice v defensa
judicial®, que hace parta integral del presente acty administrativa.

Ca funcian del Comits ce Concliscion, |3 agrobacon de Foliticas de Pravancion de Danos
Anlijuridicos y de Defensa,

El Comité de Coneiliaciin, an sesidn precencial realizada el dla 28 de noviembre de 2025,
aprobé la Poliica de Provencién del Defo Antijuridico y de Delensa Judicial de la
‘Corporacion de Cullura y Turisme de Armenia —Corpocullora-",

Conforme a lo anleriormente expuesto, es procedente adoptar e implementar la Politica
e Prevencion de Dafos Antijuridicos y de Defensa Judicial la '"Corporasion de Culturg
y Turisma da Amenia —Corpocullurs-*,

Corparachon de Cufura v Turisma de Armenia
Telsifanns 3183401185 v 3153401 1RS
Corren @: atencipnalclientemesrpocultura pov .o dirgceipndPorpooylies gov.co
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