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'CORPORACION DE CULTURA Y TURISMO DE ARMENIA
CAPITULO 1 — PRESENTACION, JUSTIFICACION Y OBJETIVOS.

1.1 Presentacion

La Corporacion de. Cultura y Turismo de Armenia es una entidad de caracter
plblico que tiene como misidn promover, conservar, fortalecer y prestar servicios
para el desarrolio artistico, cultural y turistico del municipio de Armenia, en
armonia con los lineamientos establecidos por la Administracién Municipal, e
Ministerio de Cuoltura y el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

En el marco de esta misién, la Corporacion reconoce que la contratacion pibiica
esun instrumento esencial para.el cumplimiento de sus fines, la ejecucién eficiente
de los recursos publicos y el fortalecimiento de la transparencia y la confianza
ciudadana.

Este Manual de Contratacién se expide como una herramienta de gestién interna,
destinada a establecer las directrices, procedimientos y criterios que orientan los
procesos de- adquisicion de bienes, obras y servicios; garantizando el estricto
cumplimiento de! Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica y
demas disposiciones legales vigentes.

1.2 Justificacion

La expedicién del presente manual responde a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.5.3 del Decreto 1082 de 2015, que establece la obligacion de las entidades
estatales de contar con un manual de contratacién que incluya los hneamlentos

etapas y procedimientos para adelantar sus procesos contractuales.

La Corporacién, en-cumplimiento de este mandatoe, formaliza un instrumento que:

- Sirva como.guia para la planeacién, ejecucion y control de la contratacién pablica
en la entidad.
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- Garantice la observancia de los principios de transparencia, economia,
responsabilidad, seleccién objetiva, igualdad y publicidad, consagrados en la Ley
80 de 1993 y la. Ley 1150 de 2007.

- Incorpore las mejores préacticas de contratacién, incluyendo las orientaciones
emitidas por Colombia Compra Eficiente- Adapte las- modalidades v
procedimientos a las particularidades del sector cultural y turistico, en
concordancia con las politicas publicas locales y nacionales:

1.3 Objetivc general

Establecer las politicas, lineamientos y procedimientos que orientan los procesos
de contratacién de la Corporacién .de Cultura y Turismo de Arme_n‘ia, en
concordancia con la normativa vigente, con el fin de. garantizar la eficiencia,
eficacia, transparencia y legalidad en la adquisicion de bienes, obras y servicios
necesarios para ¢l cumplimients de su misién institucional.

1.4 Objetivos esp_eciﬁcbs

» Definir los principios y fundamentos normativos que rigen la contratacion
en la Corporacion.,

¢ Establecer los roles, funciones y responsabilidades de las dependencias y
servidores involucrados en el proceso contractual.

e Describir de manera clara y ordenada las etapas del proceso de
contratacién, desde la planeacion hasta la liquidacion del contrato.

+ Incorporar las politicas de transparencia, integridad y control en la gestion
contractual.

e Promover la participacién plural de oferentes, con enfoque diferencial e
incluyente, én los procesos de seleccion.

« Adaptar la contratacion piblica a las particularidades del sector cultural y
turistico del municipio de Armenia.

CAPITULO 2 — AMBITO DE APLICACION Y FUNDAMENTO JURIDICO

2.1 Ambito de aplicacion.

El presente Manual de Contratacion es de obligatorio cumplimiento para todos los
servidores. publicos, contratistas, supervisores y demas personas que
intervengan, de manera directa o indirecta, en las etapas de planeacion,
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ejecumon seguimiento, supervision v liquidacion de los contratos que celebre la

Corporacién de Cultura y Turismo de Armenia.

Se aplicard a todos los procesos coentractuales que realice la Corporacién, sin
importar su cuantia © modalidad de seleccion, incluyenido:

- Adquisicion de bienes y servicios.

- Ejecucidn de obras (Si en algin momento se deben realizar).
- Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.
- Contratos interadministrativos.

- Convenios de cooperacién y asociacion

- Contratos especiales relacionados con actividades culturales y turisticas, en el
marco de la normatividad vigente.

Este manual sera de aplicacion en todas las etapas del ciclo contractual:
planeacion, seleccién, ejecucion, supervision, seguimiento, control y liquidacién,
incluyendo aquellas actuaciones realizadas a través de la Plataforma SECOP I,

2.2 Fundamento juridico

Ef Manual de Contratacion se expide con base en el siguiente marco normativo:

2.2.1 Normatividad constitucional:

- Constitucion Politica de Colombia:

~ Articulo 2: Fines esenciales del Estado.

- Articulo 209: Principios de la funcién administrativa.

- Articulo 333: Libertad economica y libre competencia.

- Articulo 355: Prohibicion de auxilios y celebracion de contratos con entidades:
privadas para el cumplimiento de funciones publicas.

2.2.2 Normatividad legal:
-Ley 80 de 1993 — Estatuto General de Contratacion de la Administracion Piblica.

- Ley 1150 de 2007 — Medidas para la eficiencia y transparencia en la Ley 80 de
1993.

- Ley 1474 de 2011 — Estatuto Anticorrupcion.
Corporacidn de Cuftura y Turismo de Armenia
- Tefdfonos 3183461185y 3783401189
Correo @: alencionalcliente@comocultura. gov.co' d.'reccron_@comocuﬁura qov.co-
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- Ley 1882 de 2018 — Modificaciones en contratacion publlca g infraestructura.

~| | ALCALDIA DE

- Ley 2069 de 2020 — Emprendimiento y fortalecimiento empresarial {(aplicable a
mipymes).

- Ley 2166 de 2021 — Modificaciones a las modalidades de seleccion y uso del
SECOP.

2.2.3 Normatividad reglamentaria:

- Decreto 1082 de 2015 — Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo
de Planeacién Nacional (Libro 2, Parte 2, Titulo 1, Capitulo 2).
- Circulares y guias expedidas por Colombia Compra Eficiente.

- Normatividad municipal y actos administrativos internos de la Corporacion.

2.2.4 Normatividad especifica del sector cultural y turistico:
- Ley 397 de 1997 — Ley General de Cultura.

- Ley 1558 de 2012 — Normas sobre el sector turistico y fortalecimiento de la
gestion turistica.

- Plan de Desarrollo Municipal vigente.

- Politicas y lineamientos. del Ministerio de Cuitura y del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo aplicables a contratacion.

CAPITULO 3.— PRINCIPIOS RECTORES DE LA CONTRATACION

Los principios rectores. son el fundamento ético y juridico que orienta todas las
actuaciones contfractuales de la Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia, y
deben observarse en todas las etapas del proceso: planeacion, seleccion,
ejecucion, supervision y liquidacion de los contratos.

Su cumplimiento garantiza la transparencia, eficiencia y legalidad en la gestién
contractual, en concordancia con lo dispuesto en la Constitucion Politica de
Colombia, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y el
Decreto 1082 de 2015. |

Corporacion de Cuftura ¥ Turrsmo da Armenia:
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La contratacion debe adelantarse bajo reglas claras y accesibles para todos los
interesados, garantizando la publicidad de la informacién y la igualdad de
oportunidades para los oferentes.

TR

3.1 Principio de transparencia

Norma aplicable: Articulos 23 y 24 de la Ley 80 de 1993; articulo 2.2.1.1,2.1.1 del
Decreto 1082 de 2015.

3.2 Principio de economia

Las actuaciones contractuales deberan desarrollarse con eficiencia, evitando
tramites y requisitos innecesarios, y procurando. la utilizacién racional de los
recursos publicos.

Norma aplicable: Articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

3.3 Principio de responsabilidad

Los servidores pdblicos y contratistas que intervengan en la contratacion seran
responsables. por las decisiones que adopten, debiendo actuar con diligencia;.
imparcialidad y observando las normas vigentes.

Norma aplicable: Articulos 26 y 50 de Ia Ley 80 de 1993,

3.4 Principio de 's_EeI_ecc':ié_'n objetiva

La seleccion de contratistas debe basarse en criterios previamente establecidos
en los pliegos de condicioneés, de manéra que se elija la oferta més favorable para
la entidad, considerando calidad, experiencia, precio y demas factores definidos.

Norma aplicable: Articulo 29 de la Ley 80 de 1993; articulo 5 de la Ley 1150 de
2007,

3.5 Principio de igualdad

Todos los interesados -en participar en los procesos contractuales tendran el
mismo trato y las mismas oportunidades, sin discriminacién de ningun tipo.

Norma aplicablé: Articulo 13-de la Constitucién Politica; articulo 24 de la L.ey 80
de 1993.

Corporacion.dg Guitura y Turismo de Armenia.
Teléfonns 3183401185 y 3183401189 _ o
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Toda la informacién relacionada con los procesos contractuales debe ser

divulgada en los medios oficidles, principaimente en el SECOP Il, garantizando el
acceso publico a la misma.

3.

Norma aplicable: Articulo 24 de la Ley 80 de 1993; Decreto 1082 de 2015.

3.7 Principio de integridad y lucha contra la corrupcion

Los procesos de contratacién deberan ejecutarse-con probidad, evitando cualquier
¢onducta que pueda configurar corrupeién, conflicto de intereses o favorecimiento
indebido.

Norma aplicable: Ley 1474 de 2011; Ley 2195 de 2022.

CAPITULO 4 - PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

Este capitulo describe de forma cronologica los pascs desde la planeacion de la
contratacién hasta la firma del contrato, aplicables a todas las modalidades
previstas-en la Ley.

4 1. Planeacion
Objetivo: Determinar la necesidad, objeto, alcance, cuantia y riesgos del proceso.
Responsable: Area requirente + planeacion + presupuesto.

Documentos: Solicitud de necesidad, estudios de mercado, anélisis de riesgos,
disponibilidad presupuestal (CDP).

Producto esperado: Estudios previos con definicion clara del objeto y presupuesto.

Alertas: Necesidades mal definidas; objsto ambiguo; ausencia de respaldo
presupuestal.

4.2, Elaboracion de estudios y pliegos
Objetivo: Construir reglas claras y objetivas para la seleccion.

Responsable: Area juridica.

Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia
_ Teléforos 3183401185 y 3183401188
Corrac @ alencionajcliente@corpoctfura.gov.co direccion@eorpoculiura. gov.co
' _ www.corpogutfura.gov.co
Edificic Republicario de fa Antigus Estacion del Ferrocarrif Armenia
Carrera 19 enire calfes 26 y 29

R-DD-PDE-003 V27 24/06/2026



ALCALDIA DE CORPORACION

Y TURISMO
RIS | DE ARMENIA

Documentos Pliegos de condiciones {proyecto y definitivos), minuta de contrato.

Producto esperado: Documento contractual publicado.

Alertas: Inclusion de requisitos restrictivos que vulneren la libre concurrencia.

4.3. Publicacién y apertura del proceso

Objetivo: Convocar al mercado y garantizar transparencia.
Responsable: Profesional de contratacion.

Documentos: Aviso de convocatoria, proyecto-de pliegos en SECOP.
Producto esperado: Apertura formal del proceso.

Plazos sugeridos: Segtin modalidad (minimos legales).

4.4. Recepcién de observaciones y respuestas

Objetivo. Permitir participacion activa de los interesados.
Responsable: Comité técnico-juridico.

Documentos: Matriz de observaciones, respuesta motivada.
Producto esperado: Pliegos definitivos.

Alertas: Respuestas genéricas o sin soporte técnico.

4.5, Recepcién de ofertas y cierre

Objetivo: Garantizar igualdad de condiciones a todos los oferentes.
Responsable:. Profesional de contratacion.

Documentos: Registro de ofertas, acta de cierre.

Producto esperado: Paquete de ofertas bajo custodia segura.

Alerta: excluir alguna oferta

4.6. Evaluacion y verificacion de requisitos

Corporacion de Cultura y Turismo de-Armenia
Toléfonos 3183401185y 3163401189 _
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Objetivo: Revisar requisitos habilitantes, aspectos técnicos y econdmicos.

Responsable: Comité evaluador.
Documentos: Informe de evaluacion técnica, juridica y financiera.
Producto esperado: Informe consolidado publicado en SECOP.

Alertas: Criterios distintos a los previstos en pliegos.

4.7. Traslado de informe y observaciones

Objetivo: Garantizar contradiccion y fransparencia.
Responsable: Profesional de contratacion.

Documentos: Informe de evaluacién y matriz de observaciones.
Producto esperado: Publicacion de respuestas.

Alerta: No:correr traslado del informe o no dar respuesta

4.8. Decision de adjudicacion

Objetivo: Seleccionar la propuesta mas favorable o declarar desierto.
Responsable: Ordenador del gasto.

Documentos: Resolucién de adjudicacion o de declaratoria de desierto.
Producto esperado: Publicacion de decision motivada.

Alertas: Falta de miotivacion o adjudicacion sin agotar observaciones.

4.9, Suscripcion del contrato
Objetivo: Formalizar el vinculo juridico.
Responsable: Representante legal de Ia entidad y contratista..

Documentos: Contrato, garantias, RP, Pantaliazo del inicio del contrato SECOP
Il.

Producto esperado; Contrato legalmente perfeccionado y publicado.

Corporacién de Cultura y Turismo de Armenia
Taléforios 3183401185 ¥ 31834071189
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Este capitulo regula las etapas posteriores a la firma del contrato, orientadas al
cumplimiento, control y cierre contractual.

5.1. Ejecucién contractual
Objetivo: Desarrollar las obligaciones pactadas.
Responsable: Contratista + supervisorfinterventor.

Documentos: Pantallazo del inicio y supervision del contrato SECOP I,
cronograma de actividades, pdlizas vigentes '(f_si hay lugar a exigirlas).

Producto esperado: Prestacion eféctiva del servicio/entrega de bienes o Servicios:

Alertas: Inicio sin garantias aprobadas o sin RP.

5.2. Supervision o interventoria (en caso de obras)

Obijetivo: Verificar cumplimiento del objeto, plazos, calidad y legalidad.
Responsable: Supervisor designado; en contratos complejos, interventor externo.
Documentos: informes. periddicos, actas.de reunidn, soportes técnicos.

Producto éspera_do‘: Control efectivo de la ejecucion contractual.

Alertas: Conflictos de interés; ausencia de informes-oportunos.

5.2.1. Funciones del supervisorfinterventor

- Hacer seguimiento técnico, administrativo, financiero y juridico.

- Solicitar aclaraciones o ajustes al contratista.

- Reportar incumplimientos y recomendar aplicacion de sanciones.

- Certificar avances 'y cumplimiento parcial o total.

5.3. Modificaciones contractuales
Objetivo: Ajustar el contrato a nuevas necesidades dentro de la ley.

Corporacion-de Cultura y Turismo de Armenia
_ _ ' Teléfonos 3183401185 y: 3183401189
Correc @ aténcionalclinte@corpocittiira. gov.co direccion@corpocufiurs. gov.co
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Reéponsab!e:_ Ordenador del gasto + supervisor..

Docurnentos: Otrosi, acta modificatoria, concepto juridico y disponibilidad
presupuestal.

Producto esperado: Confrato ajustado y'_pu'b_licado_.

Aleitas: Modificaciones que alteren sustancialmente el objeto o superen la cuantia
legal.

5.4. Terminacién del contrato

‘Modalidades: Cumplimiente normal, mutuo acuerdo, imposibilidad de ejecucion,
caducidad, nulidad.

Responsable; Ordenador del gasto.
Documentos: Acto administrativo de terminacién o acta bilateral.

Producto esperado: Finalizacién formal del vinculo contractual.

5.5, Liguidacién contractual

Objetivo: Determinar cumplimiento- de obligaciones, saldes y responsabilidades.
Responsable: Supervisor + ordenador del gasto.

Documentos: Acta de liquidacion bilateral o resolucién de liquidacion unilateral,
Producto esperado: Cierre administrativo, financiEro.y_j_uridico del contrato.

Plazo. sugerido: Dentro de los cuatro (_4)‘-meses siguientes al vencimiento del
contrato (Ley 1474 de 2011), cuando lo exija la ley.

Alertas: Omisién en la liquidacion, generando riesgos fiscales y disciplinarios.

«/ CHECKLIST GENERAL DE CONTRATACION

PLANEACION

»# Necesidad definida y objeto claro.

# Estudio de mercado y andlisis de sector.

‘Corporacion de Cultiire y Tuhismo de Armenia
Teléfonos 3183401185y 3183401189
Coireo @. dtencionalcliente@corpocuitura. gov.co direcoipn@orpocuifura gov.co
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# CDP expedido y registrado.

PROCESO DE SELECCION

> Modalidad escogida y justificada.

s Publicacién en SECOP (proyecto, pliegos, invitaciones, etc.).

s¢ Requisitos habilitantes proporcionales.

# Respuesta a observaciones.con soporte técnico-juridico.

ADJUDICACION Y PERFECCIONAMIENTO

& Informe de evaluacion motivado.

»# Acto de adjudicacion o declaratoria de desierto.

»# Contrato suscrito y pélizas aprobadas.

& Registro presupuestal (RP).

s¢ Publicacion del contrato en SECOP |l

EJECUCION Y SUPERVISION

»# Pantallazo del inicio y supervision de! contrato SECOP- .

s# Cronograma validado.

> Informes periddicos de supervisor/intetventor.

¢ Reporte de incumplimientos y aplicacion de sanciones s corresponde.

LIQUIDACION

»# Certificacion final de cumplimiento.

»# Acta bilateral o resolucion unilateral motivada.

»# Estado de pagos y devoluciones de garantias.

Corporacidn de Cultura y Turismo de Armenja.
_ o ‘Telélonos 3183401185y 3183401189 _
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»# Registre contable y archivo contractual completo.

CAPITULO 6 - MODALIDADES DE CONTRATACION Y PROCEDIMIENTOS
PASO A PASO

Este capitulo describe, para cada modalidad de seleccién, los pasos operativos,
el responsable, los documentos/soportes, el producto esperado, plazos sugeridos
y alertas de riesgo en armonia con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
1082 de.2015.y normas concordantes. (SECOP ).

6.1. LICITACION PUBLICA

La licitaciéon ptblica es la regla ‘general para escoger confratistas (cuando
procede) y debe seguir todos los principios de contratacion plblica: planeacion,
publicidad, seleccién objetiva, economia y transparencia. Para su gestion en linga
se usa SECOP Il y se aplican las reglas de la Ley 1150/2007, Ley 80/1993 y el
Decreto 1082/2015, ademas de las guias de Colombia Compra Eficiente.

6.1.1. PLANEACION Y ESTUDIOS PREVIOS (FASE ESENCIAL)

« Definir la necesidad institucional v el objeto exacto del contrato (alcance
técnico y entregables)..

+ Realizar estudio de mercado (precios de referencia), analisis de riesgos,
matriz de requisitos y elaboracién del presupuesto estimado.

 Obtener la Certificacion de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

o Responsable: Area requirente (Direccion Cultural/Turistica) + Oficina de
Planeacién + Oficina Juridica + Presupuesto.

¢ Producto esperado: Estudios previos documentados que justifiquen la
modalidad (licitacion pablica) y el valor estimado.

e Alerta: Estudios previos débiles (objeto ambiguo, precie mal estimado) —
protestas, nulidades o riesgos disciplinarios.

» Soporte / guia practica: contenido minimo requerido en estudios previes y
criterios metodolégicos (qué debe incluir el estudio de mercado y la matriz
de riesgos).

6.1.2. PREPARACION DEL PROYECTO DE PLEGOS Y MINUTA
CONTRACTUAL

e Redactar el proyecto de pliegos de condiciones (parte general,. técnica,

‘evaluacion; requisitos habilitantes, garantias, factores de ponderacion).
» Preparar minuta del contrato (clausulas esenciales: objeto, presupuesto,

plazos, penalidades, garantias, mecanismos de verificacion, criterios de

Corporacitn de Gulfura y Turismo de Armenia
_ Teléforios 31834017185y 3183401189
Corfeo @: atencionaicliente@corpoculfura gov.co diregcion@rorpacuftira. gov.co
www.corpocuitira. qov.cg
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aceptabihdad de entregables, propiedad intelectual y visibilidad cuando

apligue).

Responsable: Oficina Juridica + Area t&chica.

Producto esperado: Borrador de pliegos y minuta listos para publicacion

como proyecto,
Alerta: Requisitos habilitantes desproporcionados o criterios que limiten la
libre concurrencia.

Referencia practica (formato y secciones del pliego/SECOP |l): guias

SECOP |l sobre cédmo estructurar pliegos electrénicos. y secciones

obligatorias. Colombia Compra Eficiente.

6.1.3. PUBLICACION DEL PROYECTO DE PLIEGOS EN SECOP Il (CONSULTA
PREVIA)

6.1.5

Publicaren SECOP Il el proyecto de pliegos para recibir observaciones del
mercado (periodo de comentarios segtin cronograma).

Responder y resolver las observaciones; dejar constancia en matriz de
respuesta,

Responsable: Profesional de contratacién / administrador SECOP I
Producto esperado: Pliegos definitivos con evidencia de recepcién vy
respuesta a observaciones.

Alerta: Cronograma demasiado corto que limite la concurrencia ©
respuestas ambiguas a las cbservaciones.

Soporte: el manejo especifico de procesos de licitacidn y uso de las

funciones del SECOP |l estd en la guia oficial de Colombia Compra

Eficiente.
PUBLICACION DEFINITIVA Y APERTURA DEL PROCESO

Publicar el pliego definitivo en SECOP |l con cronograma de: actividades
(fechas de recepcion, evaluaciones, traslados, adjudicacién).

Publicar todas las instrucciones y anexos (formatos, modelos de garantias,;
formatos de oferta).

Responsable: Oficina Juridica.

Producto esperado: Proceso oficialmente abierto y visible en SECOP 1.
Alerta: Omisiones en anexos o requisitos que causen impugnaciones.

Marco normativo: la Ley 1150 exige transparencia y publicidad en los

procesos de seleccion; la publicacién.en SECOP |l es la practica obligatoria
operativa.

RECEPCION DE OFERTAS Y CUSTODIA

Corporacisn de Gultura y Turismo de Armenia
Teléfonos 3183401185y 3183401169
Conreo @: atencionafcliente@corpocullura, gov.co d;recc:on@comocuﬂ‘ura qov.co
www corpocultura. Gov.co
Edifizio Repubiicano.de la Antigua Estacién, del Ferrocarril Armenia
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Cierre de la fase de recepcion en la fecha y hora indicadas; generar acta
de cierre (registro de oferentes y ofertas recibidas).

Garantizar custodia integra de las ofertas. (SECOP 1 registra envios
electrénicos). | |

Responsable: Oficina Juridica.

Producto esperado’ Expediente de ofertas completo y bajo custodia.
Alerta: Falta de.registro correcto o pérdida de trazabilidad — nulidad de
acfuaciones.

EVALUACION TECNICA, JURIDICA Y ECONOMICA

Delegar a un comité evaluador conformado por perfiles técnicos, juridicos
y financieros.

Verificar requisitos habilitantes (documentos legales), evaluar propuestas
té_cn_'ic'as. conforme a los criterios y luego aperiura de las propuestas
econodmicas (si el esquema lo exige).

Elaborar informe de evaluacién motivado y ordenado (con puntajes,
comparativos y evidencias).

Responsable: Comité evaluador (designade por acto administrativo) +
Profesional de contratacion {apoyo documental).
Producto esperado; Informe consolidado de evaluacion (técnico, juridico y
financiero).

Alerta: Cambiar criterios a mitad del procese o aplicar criterios no
publicados — nulidad y recursos.

Referencia normativa: Tegias de ‘evaluacién 'y motivacion segin Ley
1150/2007 y Decreto 1082/2015.

TRASLADO DEL INFORME Y DERECHO DE CONTRADICCION

Publicar el informe preliminar en SECOP |l y dar traslado a los oferentes
para observaciones (plazo minimo).

Responder y motivar cada observacion; incorporar aclaraciones en el
informe definitivo si procede.

Responsable: Profesional de contratacion + Comité evaluador.

Producto esperado’ Informe definitivo con respuestas a traslados.

Alerta; No dar traslado o no motivar rechazos — vulneracion del debido

proceso..

DECISION DE ADJUDICACION (acto administrativo)

E! ordenador del gasto emite la resolucion de adjudicacion (o declaracion
de desierto), motivando la decisién.
Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia
Toléfonos 3183401185y 3183401189
Correo @: atencionalclientet@corpoctltura; gov.co diracoion@corpoctiltura. gov.co:
M.CO."QOCU”HF&._QDV. co )
Edificia Republicano de lad Anligia Estacion del Ferrocarril Armenia
Carrera 19 entre calles 26 y. 29
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Pubhcar la resolucion y la comparacion de ofertas en SECOP 1.

Responsable: Ordenador del gasto con soporte de Juridica.

Alerta; Adjudicacién sin  motivacién o saltindose etapas —
nulidad/recursos.

Marco legal: obligacién de motivacion y publicacidn del acto admlnlstrativo-
(Ley 80/1993 v Ley 1150/2007).

SUSCRIF‘CION DEL CONTRATO, REGISTRO PRESUPUESTAL Y

PUBLICACION DEL CONTRATO

Tramitar y registrar el Registro Presupuestal (RP) si aplica y verificar
polizas/garantias.

Firma del contrato por las partes autorizadas.

Publicar el coritrato en SECOP I (transparencia).

Responsable: Ordenador del gasto. / Representante Legal + Confratista +
Oficina Juridica. |

Producto esperado: Contrato perfeccionado, pélizas vigentes y 'pu'bl'ica'cién
en SECOP Il

Alerta: Iniciar ejecucion sin pdlizas ni RP — riesgos fiscales/disciplinares.

6.1.10. EJECUCION, SUPERVISION Y CIERRE (LIQUIDACION)

~

Pantallazo del inicio y supervisién- del contrato SECOP |I; calendarizar
informes de cumplimiento y entrega. de entregables.

‘Supervisorf/interventor certifica avances y pago por resultados. {segin

contrato).
Al finalizar, se realiza la liquidacién (acta bilateral o resolucidn de

liquidacién, si aplica).

Responsable: Supervisorfintervertor + Ordenador del gasto.
Producto esperado: Ejecucion con actas e informes: liquidacién dentro de
plazos legales.

Alerta; Omisién de liquidacion o pagos indebidos — riesgos disciplinarios y
fiscales.

CHECKLIST RAPIDO

Estudios previos completos y CDP.

Pliego (borrador) publicado para observaciones en SECOP ||

Pliego definitivo publicado y anexos completos.

Y ENENEN

Acta de cierre de recepcién de ofertas.

Corporacin de Cultura y Turismo de Armenia
Tefsfonos 3183401185y 3183407189
Comreo @: renc:ona!chanfa@comocu:‘!ur a.gov.co direccion@corpoculiura gov.co
WWW.COMmocultira. qov.co
Edificio Republicanc de ta Antigua Estacion del Fermcaml Armema
Carrera 19 entre calles 26 y 29
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v Resolucién de adjudicaciéon motivada y publicacion del contrato en SECOP

CUADRO LICITACION PUBLICA

PASO!/ RESPONSABLE DOCUMENTOS/SOPORTES PRODUCTO,
ACTIVIDAD ESPERADO
Planeaciény Dependencia Estudio de mercado, costos, Estudios previos
estudios previos solicitante riesgos, CDP, minuta y proyecto de
Planeacion + ' pliegos
Juridica +
Presupuesto

Publicaciande’

‘Oficina Juridica

Proyecto de pliegos, estudios

Publicacion en

proyecto de previos SECOP
pliegos

Recepcion de ' Comité técnico- Matriz de observaciones Pliegos
observacionés juridico definitivos:

-Recep'ciéh' de

Oficina Juridica

Registro de ofertas, acta de

Ofertas bajo

ofertas clerre’ custodia
Evaluacion de Comité evaluador | Informe técnico, juridico y informe
ofertas financiero consolidadg:
Traslado de Oficina juridica Informe 'y observaciones Respuestas
informe publicadas.
Adjudicacion- Ordenador del Resolucion de adjudicacion Adjudicacion
gasto publicada
Suscripcion de- Ordenador + Contrato, garantias, RP, Contrato
contrato contratista Pantallazo del inicio y perfeccionado

supervision del contrato
SECOP II

6.2. SELLECCION ABREVIADA

Finalidad: Procedimiento simplificado para eventos taxativos (bienes y servicios
de-caracteristicas técnicas uniformes, subasta inversa, salud, etc.) expresamente
autorizados por la ley:

« Bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes (bienes de
consumo, papeleria, equipos-estandar).
» Subasta inversa.

Corporagitn de Cuftura y Turismo de Armenia
_ Teléfonos 3183401185y 3183401189
Correc @: atencionalciiente@corpoctlfura.gov.co direccion@eorpocuiturs.qov.co

www.corpocuitura.qov.co
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Contratacaon de servicios de salud. '

Contratacion en situaciones de urgencia manifiesta. _
Procesos derivados de declaratorias de desierta en licitacién, enire ofros.
(art. 2 Ley 1150 de 2007).

. PLANEACION Y ESTUDIOS PREVIOS

Identificar la causal legal de seleccidn abreviada (ej. bienes de
caracteristicas técnicas uniformes).

Elaborar estudios previos con justificacion, anlisis de mercado y matriz de
riesgoes.

Obtener CDP.

Responsable: Area requirente + Planeacién + juridica + Presupuesto.
Producto: Documento de estudios previos con causal debidamente
sustentada.

Alerta: Aplicar indebidamente la modalidad — nulidad o sanciones.

PROYECTO DE PLIEGOS O DOCUMENTO EQUIVALENTE

Elaborar proyecto de pliegos o documento de condiciones (dependiendo
del tipo de abreviada).

Incluir minuta de contrato y criterios de seleccidn.

Responsable: Oficina Juridica.

Producto: Documento de condiciones preliminar.

Alerta: No justificar la uniformidad técnica o no ajustar reglas al tipo de
abreviada.

PUBLICACION EN'SECOP II

Publicar proyecto de condiciones en SECOP Il (cuando aplique).
Recihir observaciones y dar respuesta,

Responsable: Profesional de contratacién.

Producto; Documento definitivo publicado

Alerta: No dar traslado adecuado — riesgo de nulidad.

6.2.4 RECEPCION DE OFERTAS

Definir y respetar cronograma.

Recibir ofertas en SECOP Il (electronicas).
Responsable: Oficina Juridica.

Producto: Registro de oferentes y acta de cierre.
Alerta; Cierre anticipado o defectuoso.

6.2.5. EVALUACION DE OFERTAS

Evaluar conforme a los criterios publicados.
Elaborar informe motivado.
Responsable: Comité evaluador (técnico, juridico, financiero).

Corporacionde. Cultura v Turismo de Armenia
Teléfonos 3183401185y 3183401189
Correo @ alencwonafchenfe@comocu!rura gov.co direccion@corpoguftura. gov.co
WIWW.COTROCUILra. qov.co
Edificio Republicano-ds fa Anfigua Estacidn del Ferrocarril Armenia
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R-DDB-PDE-Q03 V27 24/06/2026.



1 CORPORACION
DE CULTURA

Y TURISMO

DE ARMENIA

+ Alerta: Cambiar criterios o ne motivar exclusiones.

6.2.6. TRASLADO DEL INFORME

Dar traslado a oferentes para observaciones.

Responder de forma: motivada.

Responsable: Profesional de contratacion + Comité evaluador.
Producto: Informe definitivo ajustado.

Alerta: No dar traslado-o responder de forma generica.

6.2.7. ADJUDICACION

» Expedir resolucion de adjudicacion o declarar desierto.
o Publicar en SECOP Il

» Responsable: Ordenador del gasto + Juridica

«» Producto: Acto administrativo motivado.

» Alerta: Adjudicar sin motivacién suficiente.

6.2.8. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Registrar disponibilidad presupuestal (RP).
Suscribir contrato y publicar en SECOP |l.
Aprobar garantias.

Responsable: Ordenador del gasto + Contratista.
Producto: Contrato perfeccionado y publicado.
Alerta: Iniciar ejecucién sin pdlizas aprobadas.

6.2.9. EJECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACION

Designar supervisor.

Hacer seguimiento técnico y financiero.

Suscribir acta de liquidacion bilateral o expedir resolucién unilateral.
Responsable: Supervisor + Ordenador del gasto.

Producto: Contrato ejecutado y liquidado.

Alerta: No liguidar — riesgo fiscal y disciplinario.

v CHECKLIST RAPIDO

« Justificacién clara de la causal legal (Ley 1150 de 2007).

</ Estudios previos completos y CDP.

'/ Publicacién en SECOP Il de documentos y respuestas.

</ Acta de cierre de recepcion de ofertas.

¥ Informe de evaluacion motivado.

% Resolucion de adjudicacion publicada.

Corporacidn de-Cuflura y Turismo de Armenia
_ Teléfonos 3183401185 y 3183401189
Correo @ atencipnaicliente@ecormocultura gov.co dirscéion@éorpoculttrg. gov.co
www corpocuiura; gov.¢o
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</ Supervision y liquidacion dentro de los plazos legales.

CUADRO SELECCION ABREVIADA

Paso [ Actividad Responsable Documentos/Soportes .| Producto espetado

Invitacidn plblica Oficina de Invitacion y estudios . Convocatoria
contratacién previos: publicada

Receptién de Oficina de Acta de cierre Ofertas bajo
ofertas contratacion custodia
E.\faluac'iéh"y Comité evaluador Informe de evaluacién ' Inforime publicado
fraslado
Adjudicacion y Ordenador del gasto R_ESOIuci'én de | Contrato firmado
contrato _adj_udica_cién_.y--cont'rato

6.3. CONCURSO DE MERITOS

Finalidad: Seleccionar consultores para estudios, disefios, asesorias e
interventorias, privilegiando la idoneidad técnica y la calidad, no solo el precio.
Base normativa: Ley 80/1993 (arts. 24 y 30), Ley 1150/2007 (art. 2), Decreto
1082/2015.

6.3.1.

PLANEACION'Y ESTUDIOS PREVIOS

Definir la necesidad: asesoria, disefio, interventoria.o consultoria.
Realizar estudios previos con justificacion, analisis de mereado de
consultores y riesgos.

Obtener CDP.

Responsable: Area técnica + Planeacion + Contratacién + Presupuesto.
Producto: Documento de estudios previos.

Alerta: No demostrar que el objeto requiere conocimientos especializados
— riesgo de nulidad.

. DEFINICION DE MODALIDAD: CON PRECALIFICACION O SIN ELLA

Con precalificacion: se realiza un concurso de propuestas con lista corta de
consultores.
Sin precalificacion: se invita abiertamente y se evalia con base en criterios.
técnicos. _
Responsable: Oficina Juridica.
Producto: Decision motivada de modalidad. _
Alerta: Usar modalidad inadecuada — vulneracion del principio de
seleccion objetiva.

Corporacién de Cultura’y Turismo de Armenia.

 Telsfonos 3183401185 y 3183401189 S

Correo: (@ elencionaiclients@corpocultura.gov.co direccion@corpocultura.gov.co
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PROYECTO DE TERMINOS DE REFERENCIA (PLIEGO)

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

a & & 8 @

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

AL CALDIA DE

Elaborar términos de referencia con factores técnicos, experiencia,

metodologia y equipo de trabajo.

Incluir minuta del contrato. _

Responsable; Oficina Juridica + Area técnica.

Producto: Documento preliminar publicado.:

Alerta: Ponderar excesivamente el precio en lugar de calidad.

PUBLICACION EN SECOP 1i

Publicar proyecto-de términos en SECOP |I.
Recibir observaciones y dar respuestas motivadas.
Publicar documento definitivo.

Responsable: Profesional de contratacion.
Producto: Términos definitivos en SECOP II.
Alerta: No responder observaciones de oferentes.

RECEPCION DE PROPUESTAS

Cierre conforme a cronograma.

Registrar propuestas recibidas en SECOP |I.
Responsable: Oficina Juridica.

‘Producto: Acta de cierre y listado de oferentes.

Alerta: No respetar plazo minimo — nulidad del proceso.

EVALUACION DE PROPUESTAS

Evaluar con énfasis en idoneidad técnica, experiencia y metodologia.

Elaborar informe motivado.

Responsable: Comité evaluador especializado.
Producto: Informe censolidado publicado.

Alerta: Incluir criterios no previstos en los términos.

TRASLADO DEL INFORME.

Dar traslado a oferentes para observaciones.

Publicar respuestas motivadas.

Responsable: Profesional de contratacion + Comité evaluador.
Producto: Informe definitivo.

Alerta: Omitir contradiccion vulnera el debido proceso.

ADJUDICACION

Expedir resolucién de adjudicacion (o declarar desierto).
Publicar en-SECOP |l
Responsable: Ordenador del gasto + Juridica.
Producto: Resolucidon motivada.
Corporacidn e Cuttura y Turisma de Armenia
) ) - Teléfonos 3183401185 y 31834071189
Comreo @: atencignalpliente@dorpoculfura. gov.co difeccionifcorpoctifura. govico
winy. corpoctiiura. qov.co

Edificio Republicanc de la Antigua Estacion dei Ferrocarl Armenia
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+ Alerta: No justificar la decision.

6.3.9. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

= Registrar R

» Suscribir contrato con garantias.

e Publicar en

ALCALDIA DE

P.

SECOP i1

« Responsable: Ordenador del gasto + Contratista
» Producto: Contrato perfeccionado y publicado,
« Alerta: Ejecucién sin pélizas aprobadas.

6.3.10. EJECUCION Y LIQUIDACION

+ Designar supervisor o interventor.

1 CORPORACION
DE:CULTURA

Y TURISMO

DE ARMENIA

» Hacer seguimiento a enfregables (informes, disefios, asesorias).
e Liguidar contrato al finalizar.
« Responsable: Supervisor + Ordenador del gasto.
+ Producto: Acta de liquidacion bilateral o resolucién unilateral.
» Alerta: No liquidar dentro del plazo legal.

v CHECKLIS

T RAPIDO.

<« Estudios previo

sy CDP.

/ Justificacion clara de la modalidad (con o sin precalificacion).

/ Términos. de referencia con criterios técnicos y de calidad.

7 Publicacion en SECOP Il {proyecto y definitivo).

7 Informe de evaluacién motivado.

7 Resolucién de adjudicacion motivada.

</ Contrato con polizas aprobadas y publicado.

7" Supervision y liquidacidén conforme a la ley.

CUADRO CONCURSO DE MERITOS

Paso / Actividad

‘Responsable

Documentos/Soportes

Producto esperado:

Precalificacion:

Oficina de
contratacion

Pliego de condiciones

Lista corta

Invitacién a
presentar
propuestas

Oficina de
contratacion

Invitacién, términos de
referencia

Propuestas recibidas

economica

Evaluacin técnica y

Comité evaluador

Informe de avaluacion

Informe consolidada

‘Comoracion de Gultura y Turismo de Armenia
Telélonos 3183401185y 3183401189
Correo @: atencionalcliente@corpocutiura:.gov.co direccion@gorpocuifura.gov-co

wuww.cormacultura. gov.co
Edificio-Republicang de la Antigua Estacicn del Ferrdcarrit Armernia’
‘Carrera 19 entre calles 26 y 29
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Adjudlcaclon y “Ordenador det gasto- | Resolucién de ‘Contrato suscrito
contrate adjudicacién y contrato

6.4. CONTRATACION DIRECTA

Finalidad: Permite contratar sin proceso competitivo cuando la ley lo autoriza:

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de-apoyo a la gestion.
Urgencia manifiesta. '
Arrendamiento de inmuebles.

Contratos cuyo objeto solo pueda realizarlo un proveedor unico.
(Base normativa: Ley 80 de 1993, art. 24; Ley. 1150 de 2007, art. 2; Decreto:
1082 de 2015). _

Convenios interadministrativos.

IDENTIFICACION DE LA CAUSAL

Determinar la causal que permite aplicar la contratacién directa.
Justificar la perfinencia en los estudios previos.

Responsable; Area requirente + Juridica.

Producto: Documento que identifica la causal aplicable.

Alerta: Usar indebidamente la modalidad — nulidad y sanciones.

PLANEACION Y ESTUDIOS PREVIOS

Elaborar estudios previos con objeto, justificacidn de [a. causal, valor
estimado, andlisis de mercado (si procede) y riesgos.

Obtener CDP.

Responsable: Area requirente + Planeacion + Presupuesto.

Producto: Estudios previos. comp]etos

Alerta: Omision de riesgos o falta de disponibilidad presupuestal.

ELABORACION DE MINUTA CONTRACTUAL

Redactar minuta del contrato, con cldusulas de objeto, plazo, valor,
obligaciones, garantias y supervisién.

Responsable: Cficina Juridica

Producto: Proyecto de contrato.

Alerta: Minuta-incompleta o sin cldusulas esenciales.

. PUBLICACION DEL AVISO (CUANDO CORRESPONDA)

Publicar en SECOP Il un aviso de intencion de contratar (Cuando se trate
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,.u otras causales que lo
exijan).
Cumplir con los tiempos minimos de publicidad.
Responsable: Profesional de contratacion.
Corporacitn de Culiura ¥ Tursmo de Atmenia
Teléfonos 3183401185 y 3183401189
Correo @: a(encmna-‘chentg@corpocu!!ura gov.co direccion@corpocuttura. ghv.co

www. corpoctfitita, qov.co
Edificio Repubficanc de la‘Antigua Estacion del Ferrocarril Armenia
Carrera 19 enfre calles 26 y 29
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Producto: Aviso publicado en SECOP II.
Alerta: No publicar el aviso — nulidad del contrato.

6.45. RECOLECCION Y VERIFICACION DE DOCUMENTOS

*
L]
a
L]

6:4.6.

6.4.7.

7

Solicitar hoja de vida, RUP (si aplica), antecedentes y documentos al
posible contratista. o |

Verificar requisitos juridicos y financieros.

Responsable: Oficina Juridica.

Producto: Carpeta con documentos verificados.

Alerta: Contratar sin: verificar inhabilidades — riesgo disciplinario.

SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Tramitar RP.

Aprobar garantias (pdlizas) si hay lugar a ello.
Suscribir contrato.

Publicar.en SECOP II.

Responsable: Ordenador def gasto + Contratista,
Producto: Contrato perfeccionado y publicado.
Alerta: Iniciar ejecucion sin RP ni polizas.

EJECUCION, SUPERVISION Y LIQUIDACION

Designar supervisor mediante acto-administrativo.

Hacer seguimiento al cumplimiento.

Liguidar contrato al finalizar (bilateral o unilateral) si hay lugar a ello.
Responsable: Supervisor + Ordenador del gasto.

Producto: Acta de liquidacion o reselucion.

Alerta: Omitir liquidacion — riesgos fiscales y disciplinarios.

CHECKLIST RAPIDO

« Causal de contratacién directa identificada y sustentada.

</ Estudios previos con CDP.

7 Minuta con clausulas esenciales.

¥/ Publicacién en SECOP I} {cuando corresponda).

7 Verificacion de réquisitos. habilitantes.

7 Contrato con RP y pélizas aprobadas.
¥ Pantallazo del inicio y supervision del contrato SECOP I

7 Liquidacion oportuna.

CUADRO DE CONTRATACION DIRECTA

Corporacion de Cultura y Turismo de Ammenia
Taléfonos 3183401185 y 31834011 89
Correo @: alencionalciente@corpocultira. gov.co direccion@carpocuttura.gov.co
' ) C www.itorpoculturg. gov.so _ o
Edificio Republicano de fa Antigiia Estacion del Ferrocanit Amnénia
Garrera 19 entre calfes 26'y 29
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Paso ! Actividad Responsable Bocumentosi/Scoportes | Producto-esperado
Justificacion de Area requirente + [ Documento de Scporte causal
causal Juridica justificacion, estudios
previos
Autorizacion y Ordenador-del gasto' | Gencepto juridico, Decision de
negociacion negociacion contratar
| Contrato y Ordenador del gasto | Contrato, polizas, RP COnt'réto_
publicacion + contratista perfeccionado y
publicada

6.5. MiNIMA CUANTIA

Finalidad: Procedimiento especial para adquisiciones de valor inferior al 10% de
la menor cuantia de la entidad (definida anualmente en el Decreto de Presupuesto
o acto administrativo interno). Normativa; Ley 1150 de 2007, art. 2; Decreto 1082
de 2015; Ley 1474 de 2011 (control anticorrupgion).

6.5.1. PLANEACION Y ESTUDIOS PREVIOS

« Identificar la necesidad y verificar que ‘el valor esta dentro del umbral de
minima cuanfia. '

« Elaborar estudios previos simplificados: objeto, presupuesto, analisis de
mercado basico y riesgos.

. Obtener CDFP. _

» Responsable: Area requirente + Planeacion + Presupuesto.

« Producto: Documento de estudios previos.

« Alerta: Fraccionar contratos para encajar en minima cuantia — nulidad y
sancion.

6.5.2. ELABORACION DE INVITACION PUBLICA

« Redactar invitacion publica (condiciones minimas, plazo, requisitos
habilitantes y criterios de seleccion).

» No se exigen pliegos completos, pero si reglas claras y objetivas.

+ Responsable: Oficina Juridica. '

« Producto: Invitacion preliminar.

« Alerta: Requisitos desproporcionados o restrictivos.

6.5.3. PUBLICACION EN SECOP Il

» Publicar la invitacién en SECOP Il por minimo un (1) dia habil.
« Adjuntar estudios previos y minuta de confrato.
-+ Responsable: Profesional de contratacion.
» Producto: Invitacién publica en SECOP 1.
» Alerta: No publicar — nulidad del proceso.

Corporacion da Cultura y Tuiismo de Armenia

. Teléforios 3183401185 y 3183401189 o
Corrdo @ atencionalcliente@corpoculiura. gov.co direccion@cofpoculting, gov.co
WWW, COMMOCUItTa. qOV.co
Edificic Republicano do-la Antigua EstaGion del Fermocaril Armenia
) Carrera 19 entre calfes 26;_y'29
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[l o
TR

RECEPCION DE OFERTAS

1N

6.5.4.

Recibir ofertas electrénicas en SECOP |l.
Generar acta de cierre.

Responsable: Oficina Juridica.

Producto: Registro de oferentes.

Alerta: No garantizar igualdad en el ciefre.

- L] L] * @

6.5.5. EVALUACION Y SELECCION

Verificar requisitos habilitantes.

Seleccionar la oferta mas favorable para la entidad.

Elaborar informe de evaluacién motivado.

Responsable: Comité evaluador / Profesional de contratacion.
Producto: Informe publicado en SECOP II.

Alerta: No motivar la eleccidon — riesgo disciplinario.

e 0 & 9 o 3

6.5.6. ADJUDICACION

Expedir acto administrativo de adjudicacion.
Publicar en SECOP L.

Responsable: Ordenador del gasto + Juridica.
Producto: Resolucidn de adjudicacién

Alerta: Falta de motivacion o no publicacion.

6.5.7. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Tramitar RP,

Aprobar garantias {cuando corresponda).
Suscribir contrato y publicar en SECOP II.
Responsable: Ordenador del gasto + Contratista.
Producto: Contrato -perfeccionado.

Alerta: Ejecucion sin pdélizas o RP.

6.5.8. EJECUCION Y LIQUIDACION

Pantallazo del inicio y supervisién del contrato SECOP i
Realizar seguimiento al cumplimiento.

Liquidar contrato al finalizar.

Responsable: Supervisor + Ordenador del gasto.
Producto: Acta de liquidacion.

Alerta: Omitir liquidacion — riesgo fiscal.

*® & & ® ¥ b

v CHECKLIST RAPIDO

7 Verificacién de cuaritia inferior al 10% de la menor cuantia.

7 Estudios previos simplificados y CDP.

&/ Invitacién publicada minimo 1 dia en SECOP II.

Cofporacion de Cultura y Turismo.de Armenia
 Teléfonos 3183401185 3183407189
Comreo @: atencionalelients@corpoctltura. gov.ca direccion@corpoculitra.qov.co.
B .. wwiveomocufluragov.co
Edificlo Republicano de fa-Antigua Estacién del Ferrocarril Armepia
Carrera 19 enlre calles 26 y 29
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«/ Acta de cierre con registro de oferentes.

« Informe de evaluacion motivado.

 Acto de adjudicacion y publicacion.

7 Contrato con RP y garantias (cuando aplique).

¥ Pantallazo del inicio y supervision del contrato SECOP Il y liquidacion
oportuna.

CUADRO DE MINIMA CUANTIA

Paso !/ Actividad Responsable Dbc'u'mentosfSoportes Producto esperado '
'In_vita_cién en Oficina de Invitacion y estudios Convocatoria
SECOP coniratacion previos publicada
Recepcidn de Oficina de Acta-de clerre Ofertas bajo
ofertas contratacién custedia
Evaluacion y | " Ordenador del gasto | Informe de ev'a_l'uacic'in,_' Contrato adjudicado
adjudicacion resolucion y firmado

6.6 CONTRATO DE PATROCINIO

El contrato de patrocinio es considerado un contrato atipico (innominado) que
puede celebrarse por las entidades estatales siempre que no. contravenga el orden
publico, cumpla las formalidades exigibles y respete las normas imperativas del
Estatuto General de Contratacién Ptblica (Ley 80 de 1993 y demas regulacion
aplicable). Aungue no existe un régimen propio detallado, se aplican de forma
supletoria las normas del derecho contractual estatal y los principios de la funcion
administrativa.

Fundamento Juridico

- Constitucién Politica: arts. 2,70, 71.

- Codigo Civil, arts. 1495 a 1500, 1602.

- Ley 80 de 1993: arts, 13, 32 y 40.

~Ley 1150 de 2007: art. 2 (coritratacion directa cuando no existe pluralidad de
oferentes).

- Decreto 1082 de 2015; arts. 2.2.1.2.1.4.1y 2.21.2.1.4.8.

- Ley 397 de 1997 — Ley General de Cultura.

- Ley 1558 de 2012 ~ Normas sobre turismo.

- Guias de Colombia Compra Eficiente sobre contratacion directa.sin oferta.

Caracteristicas

Corporacidn de Guitura y Turisma de Armenia
) _ Tefsfonos 3183401185 y 3183401189
Correo @ atencionalcliente@eompocitiura.gov.co direccionf@eorpocuitura. qov.co
) www.corpocufiurg. gov.co
Edificio Republicano de ia Anligia. Estacitn def Ferrocarril Armenia
' Carrera 19 entio-calles 26 y 29
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por el principio de autonomia de la voluntad (art. 40).

* Debe responder-a fines culturales y turisticos, coherentes con la mision de la

-entidad.

+ Implica contraprestaciones. en térmiinos de visibilidad institucional o retorno

publicitario.

+ Requiere estudios previos, justificacion, publicacién en SECOP 1| y seguimiento

estricto.
* Su incumplimiento puede generar responsabilidad disciplinaria y fiscal.

6.6.1. PRESENTACION DE PROPUESTAS DE PATROGINIO

6.6.2. ELABORACION DE ESTUDIOS PREVIOS Y RECOLECCION DE

‘Responsable: Director.

Documentos: Propuéstas de empresas piblicas/privadas.
Producto: Recepcidn de propuestas:

Norma: Ley 80/1993; Ley 1150/2007 art, 2; Decreto 1082/2015 arts.

2212141y221 .2.1.4.8 Guia CCE.
Alerta: No distinguir patrocinio de donacion o convenio.

DOCUMENTOS

Responsable: contratista designado.

Documentos: Carta de intencidn, caita de aceptacion, identificaciéon, RUT,

antecedentes.
Producto: Estudios previos completos.

Norma: Ley 80/1993; Ley 1150/2007 art. 2; Decreto 1082/2015 arts.

2212141y 2.2.1.2.1.4.8 Guia CCE.
Alerta: Falta de valoracion econémica de aportes en especie.

6.6.3. ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION

Responsable: contratista designado.

Documentos: Resolucion de-justiﬁcac_i_én + soportes.

Producto: Resolucion de justificacion.

Norma: Ley 80/1993: Ley 1150/2007 art. 2; Deécreto 1082/2015 arts.
221.21.41y221 .2.1.4.8 Guia CCE.

Alerta: No motivar adec_uadamente la coniratacion.

6.6.4. PUBLICACION EN SECOP ||

Responsable: contratista designado.

Documentos: Publicacion de estudios previos, minuta, resolucién. (Se
hara en el médulo de contratacién directa sin ofertas)

Producto: Documentos visibles en SECOP .

Norma: Ley 80/1993; Ley 1150/2007 art. 2; Decreto 1082/2015 arts.
2212141y 2,2.'1'.-2.-1 4.8; Guia CCE.

Corperacién de Cullura v Turismo de-Armenia
Teldfonos 31834071185 y 3183401189

Correo @ aténcionsicliente@comocultura.gov.co- d:reccron@comocu;‘ture gov.co

www.corpocuftura. gov.co
Edificio Republicano de fa Anligua Estacidn del Férrocarril Armenia
Carrera 18 entre calles 26 'y 29
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« Responsable: contratista designado + Ordenador del gasto.

» Documentos:; Contrato aprobado y registrado en SECOP I

» Producto: Contrato perfeccionado.

» Norma: Ley 80/1993; Ley 1150/2007 art. 2; Decreto 1082/2015 arts.
2.21.2.14.1y2.2.1.2.1.4.8; Guia CCE.

» Alerta: Iniciar ejecucion sin aprobacion ni publicacion.

A
rATarl

. Alerta: No publicar — nulidad.

6.6.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

CUADRO CONTRATO ATIPICO DE PATROCINIO

Paso Responsabl | Documento Producto Norma .Alerta de
e s/ esperado aplicable. riesgo
. Soportes
Presentacién de | Director Propuestas | Recepcion Ley No distinguir
propuestas. de de de 80/1993; patrocinio de
patrocinio empresas propuestas. | Ley donacién o
plbticas o ' $150/2007 | convenio
privadas art, 2,
interesadas Decreto
1082/2015
arts.
221214,
Ty
2.2:1.2.1.4.
8, Gula
Colombia
Caompra.
Eficiente
Elaboracion de | contratista Carta de Estudios "Normas Faltade
estudios previos | designado intencion, previos. citadas valoracion
y recoleccion de ‘aceptacién, | completes arriba econémica de
documentos identificacié ' aportes en
n, RUT, especie
antecedente
5 _
disciplinario
s y fiscales .
Acto contratista Resolucion. | Resolucion Nermas No motivar
administrativo de | designado de de _ citadas adecuadamen
justificacion ' Jjustificacion | justificacion | arriba tela
y Sopores motivada contratacion
Publicacién en -contratista Estudios | Documentos | Normas No publicar en
SECOP It designado | previos, publicados | citadas SECOP Il —
{modulo de ' minutade. | en SECOP Il | arriba nufidad del
contratacion contrato, proceso
directa sin resolucion
ofertas) de
_ justificacidn . .
Asesor Contrato Contrato Normas | Iniciar
Perfeccionamien | juridico/ firmado, perfeccionad | citadas gjecucién sin
to del contrato. contratista aprebadey | oycon arriba

Carporacion de Cultura y Turismo de Armenia
Teléfonos 3183401185 y 3183407189
Correo @: atencionalclisntefrorpociiltira. gov.co direccion@corpoeuftura. gov.co
S WWW.COpotLiura. aov.co
Edificio Republicano de-la Anitigua Estacion del Ferrocamil Arménia
Carrera 19 entre.callgs 26 y 29
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designado.+ | publicado | efectos aprobacion ni
Ordenador | en SECOP | juridices publicacién
-del gasto Il

6.7. CONVENIOS DE ASOCIACION Y COOPERACION CON ENTIDADES SIN
ANIMO DE LUCRO (DECRETO 092 DE 2017)

Finalidad: Permitir que la Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia —
Corpocultura, celebre convenios con fundaciones, corporaciones y demas
entidades privadas sin @nimo de lucro (ESAL) para la ejecucion de actividades de
interés- publico y social, especialmente en el ambito cultural y turistico, cuando
estas actividades resulten estratégicas para. el cumplimiento de la mision
institucional.

Fundamento Normativo

Constitucién Politica de Colombia: afticulo 355.

Ley 489 de 1998: asociaciones con particulares.

Decreto 092 de 2017: reglas para |la contratacién con ESAL.

Decreto 1082 de 2015: disposiciones reglamentarias aplicables en lo
pertinente.

Caracteristicas Principales

]

La seleccion debe ser publica y transparente, mediante invitacion a través
de la pagina web de Corpocultura -a todas las ESAL interesadas en
participar.

La entidad debe justificar que la actividad a contratar es de interés pablico
y s€ encuentra alineada con sus funciones y misién, _

La ESAL seleccionada debe acreditar idoneidad, experiencia, capacidad
técnica, administrativa y financiera.

El convenio debe incluir mecanismos claros de supervision y control scbre
la ejecucion y el manejo de los recursos publlcos

La liquidacién debe realizarse de manera bilateral o, en su defecto,
unilateral dentro de los plazos legales.

6.7.1. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD

La dependencia requirente debe" definir con claridad la actividad cultural o
turistica a ejecutar y justificar que corresponde a un asunto de interés publlco
Para ello, se elabora un documento de necesidad acompanado de un concepto
tecnico. EI producto esperado es una justificacion clara de la contratacion,
evitando que el objeto se desvie de la mision de Corpocultura.

6.7.2 ESTUDIO PREVIO

El Area de Planeacion, con apoyo de la Oficina .Juridica, debe elaborar €l
estudio previo que determine la pertinencia del convenio con la entidad sin

‘Corporacion de Cuifuray Turismo de Armenia:
Teléfonos 3183401185 w3183401189.
Comreo @: a tenc:ona!chente@cogpocu.fiur .gov.co direccion@carnoculfura.gov.co
WWW.COIDOGHtra. gov.oo
Edifitio Republicano de ia Anfigua-Estacién del Ferrocarnil Armenia.
Carrera 19 enlre calles 26 y 28
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animo de lucro (ESAL), verificando su idoneidad y capacidad. Los documentos
soporte incluyen el estudio de conveniencia y oportunidad, el analisis de
idoneidad y- el certificado de disponibiidad presupuesta[ (CDP). EI riesgo

principal es seleccionar una ESAL sin la verificacion suficiente.,

6.7.3 CONVOCATORIA PUBLICA

El profesional de ceritratacion tiene la obhgacnon de publicar en la pagina web
de Corpocultura, la invitacion dirigida a todas las ESAL interesadas. El
producto esperado es una convocatoria abierta que garantice transparencia,
evitando el riesgo de limitar la pluralidad de oferentes.

6.7.4. RECEPCION Y EVALUACION DE PROPUESTAS

El comité evaluador debe analizar las propuestas recibidas, verificando la
experiencia, capacidad técnica, administrativa y financiera de las ESAL
participantes. Los soportes de esta etapa son las propuestas y las actas de
evaluacion. El resultado ésperado es un informe: de evaluacion obijetivo,
reduciendo el riesgo de aplicar criterios arbitrarios o no.previstos.

6.7.5. SUSCRIPCION DEL CONVENIO

Unavez seleccionada la ESAL, el representante legal de Corpocultura procede
a formalizar el convenio de asociacion o cooperacién, Se requiere la minuta
del convenio, las polizas. corres’pondientes y el registro presupuestal (RP). El
producto esperado es un convenio perfeccionado y registrado, m|t|gando el
riesgo de omitir garantias o requisitos legales. La publicidad del convenio se
hard a través de la plataforma Secop It -en el médulo de procesos especiales,
sin ofertas.

6.7.6. EJECUCION Y SUPERVISION

Durante esta etapa, el supervisor designade controla el cumplimiente de las
actividades y |la adecuada destinacion de los recursos publicos. Se soporta con
informes de ejecucion y actas de segmmlento El producto esperado es el
avance del objeto convenido, evitando riesgos de incumplimiento por parte de
la ESAL. o la falta de control institucional.

6.7.7. LIQUIDACION

Finalmente, el ordenador dei gasto y el supervisor realizan el cierre financiero
y técnico del convenio, dejando constancia en un acta de liquidacion bilateral
o, en su defecto, unilateral. El producto esperado es el convenio liquidado en
debida forma, evitando riesgos fiscales por la falta de cierre oportuno.

CUADRO CONVENIOS DE ASOCIACION Y COOPERACION CON ENTIDADES
SIN ANIMO DE LUCRO (DECRETO 092 DE 2017)

Corporacion de: Cultura.y Turisma de Armenia
o Teléfonos 3183407185 y 3183401189
Correc @; atencionalcliente@corpoculiura.gov.co direccion@comoctftura.aov.co
www. corpagultura.gov.co
Edificio Republicano de la Aritigua Estéacion del Férrocarril Armiefia
Carrera 19-entre calles 26'y 29
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i Résponsabl) Documentos/Soport | Producto | Alertas de
Objetivo : .
e es Esperado Riesgo
Definir la - _
o
Identificacion ||culturalituristica 2 || . ... [IDocumento de o . all o
. ; Dependenci L . |[Mustificacié jjcon misidn
dela ejecutary \ necesidad, concepto
. L _ a requirente - n clara de
necesidad  [fjustificar que es tecnico Corvacuit
de interés orpacultur
L a
publico.
Determinar
. p_ertlner:r_c:a d.el A‘re_a-- de Estudio previo, Estudt_o;- de _ Se[e_cclén' ]
Estudio convenio conr SR Care o convenienci|lde ESAL sin
. Planeacidn +||analisis de idoneidad, o
previo ESAL, verificar Juridica CDP ay verificacién
idoneidad y opertunidad||suficiente
capacidad.
Publicar
invitacién en-la. .
. A . No
o ._|ipé&gina web de Profesional | = . - R
Convocateria convocatoria, Convocator {igarantizar
. Corpocultura de o c 2L L ke
plblica N . B terminos de referenciajjia abierta  ||pluralidad
invitando a todas |icontratacion de oferentes
las ESAL S '
interesadas.
|[Evaluar
Recepcion v E:p:(r;g:;a,  |Faltade
evaluacion apacids Comité Propuestas recibidas, [lInforme dé - |icriterios
técnica, . _ e . P P -
de o evaluador  flactas de évaluacién  [levaluacién [lobjetivos de
- . administrativa y : U
propuestas . o evaluacion
- financiera de las
ESAL.
Formalizar el Convenio  |Omision de
Suscripcidfi ||lconvenio de Representan. Minuta de convenio, ||peifeccionalgarantlas.o
del convenio lasaciacién/coope [te legal polizas, RP do y: requisitos
racién. registrado |[legales
Contrelar
cumplimiento de Incurplimie
. . actividades y S Informes de Avancedel || T Plimte
Ejecucién y . Supervisor ) o . nto de la
A adecuada . — |lefecucién, actas de-  [jobjeto ot e
supervision |} T desighado o ESAL, falta
destinacion de- seguimiento convenido. ||,
_ - - |ide control
recursos
publicos.
Liuidacién Cg:;:gi’;?ero c?;?eg:i 0; Acta de liquidacion.  |IConvenio  ||Riesgos
quidacion -y tecnico 98510 teral o unilateral  [liquidado  ||fiscales por
convenio. Supervisor falta de

Corporacion de Cultura'y Turismo de Armenia
Teléforios 3183401185 y 3183401189 _
Correo @: alencigngicliente@comocuitira. gov.co diréccion@corpocultura. govica
www.corpocufitra.govico '
Edificio. Republicanc de Ia Anfigua Esfacién del Férrocarril Armenia
Carrera 19 entre callés 26y 29
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. fo Responsabl| Documentos/Soport | Producto || Alertas de
Paso Objetivo -t .
e es Esperado Riesgo
cierre
opariuno

6.8. ADQUISICIONES MEDIANTE ACUERDOS MARCO DE PRECIOS (AMP)

Finalidad: Permitit a la Entidad adquirir bienes y servicios de uso comtn a traves
de la tienda virtual del Estado colombiano, bajo condiciones previamente
negociadas por Colombia Compra Eficiente; garantizando eficiencia, economia'y
transparencia.

Fundamento normativo

» Ley 1150 de 2007, art. 2 (iiteral a).
» Decreto 1082 de 2015, art. 2.2.1.2.1.2.1 y ss.
« Circulares y manuales de Colombia Compra Eficiente.

Caracteristicas principales

» La entidad esta obligada a utilizar los AMP cuando exista uno vigente para
el bien o servicio requerido.

« Los precios, condiciones técnicas y juridicas ya estan definidos- en el
acuerdo; la entidad solo debe “adquirir” en la Tienda Virtual.

» La modalidad no requiere proceso de seleccion, pues ya existe plurafidad
y competencia garantizada en el acuerdo.

« Toda la trazabilidad debe quedar publicada en el SECORP II.

6.8.1. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD

La dependencia requirente debe definir el bien o servicio de uso comun requerido
y verificar si se encuentra disponible en la Tienda Virtual del Estado {TVEC). El
producto esperado es. la confirmacion de que el bien o servicio se encuentra
‘cubierto por un Acuerdo Marco vigente, evitando requerir productos que no hacen
parte del catalogo.

6.8.2. SOLICITUD EN LA TIENDA VIRTUAL

El profesional de contratacion registra la solicitud en la plataforma de Colombia
Compra Eficiente (TVEC), asegurando gque la informacion esté completa y
correcta. El resultado esperado es una solicitud formal y valida en el sistema.

6.8.3. COTIZACION Y SELECCION DE PROVEEDOR

Dentro del AM'P, el profesional de contratacion, con apoyo del comité evaluador si
se requiere, selecciona el proveedor ofertante conforme a las reglas del acuerdo.

Corporacion de Culfura y Tukismo de Armeriia
 Teiéfonos: 3183401185 y:3183401189
Correo @: a tenc:‘onafcﬁente@corgocuﬂur .gov.co direccigni@icorpocultura.gov.co
ViAW, COMBOCHITIES . GOV.CD
:Edificio Republicanyg de la Anligua Estacion del Ferrocarn! Anmenia
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EI producto esperado es [a eleccién de un proveedor |doneo evitando incumplir

las condiciones. preestablecidas.

6.8.4 EXPEDICION DE LA ORDEN DE COMPRA

Con el respaldo del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y el Registro
Presupuestal (RP), la oficina de contratacién y presupuesto generan la orden de
compra electrénica en la Tienda Virtual. El resultado es una ofden de compra.
perfeccionada, con soporte presupuestal completo.

6.8.5 PUBLICACION EN SECOP I

El profesional de contratacion debe registrar |a orden de.compra y los documentos
de soporte en la plataforma SECOP II. El producto esperado es la publicacion
oficial del proceso, cumpliendo con Ia obligacién de publicidad.

6.8.6 EJECUCION Y SUPERVISION

El supervisor desighado controla la entrega de los bienes o la prestacion de los
servicios, verificando que se cumplan las condiciones establecidas en el AMP. El
producto esperado es la recepcion a satisfaccion de los bienes o servicios
adquiridos.

6:8.7 PAGO Y CIERRE

Finalmente, la tesorerfa junto con el supervisor, gestiona el pago al proveedor Y
archivan los documentos.de soporte de la ejecucion. El resultado esperado es el
pago oportuno y el cierre administrativo del proceso, evitando demoras o
inconsistencias documentales.

CUADRO ACUERDO MARCO DE PRECIOS

. N Responsabll| Documentos/Soport|| Producto Alertas de
Paso Objetivo _ N .
e s Esperado Riesgo
Definir el bien
Q servicio de
uso comun Requerir un
m . lirequerido y Confirmacién .. ', ..
fic i
ldentl leacio verificar su Dependenci {Documento de de blen(semcm
n de la. o . ) . fuera del
_ . existencia en |}a requirente {[necesidad disponibilidad
necesidad || .. . alcance del
la Tienda en AMP e
Virtual del
Estado
(TVEQ).

Corrgo @:a z‘enc:ona.-’chenre@cog_:ocu!tur a.gov.co direccion@corpoculiura.qov.co
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Realizar la,
solicitud de
Solicitud en CT;T;L?;; ’dae Profesionial  |'soficitud Ei;"; o066
la Tienda p . de Registro en'la TVEC |lgeneradaeneli P '
o Colombia s . incorrectos
Virtual ) contratacion sistemna e
Compra en la solicitud.
Eficiente
(TVEC):
Seleccionar el
proveedor _
o ofertante Profesional .
Cofizacion e L Seleccion no
selecaion dentro del de Cotizaciones Proveedor conforme con
y AMP, de contratacion {fautomaticas de la seleccionado || .
de o N _ e reglas del
. _ |lacuerdocon 4+ Comite. TVEC en plataforma ||,
proveedor e AMP
los: criterios evaluador
preestablecido
s.
Generar ja
orden de
Expedicion compra Oﬁm_ng d‘?.- . _ _ Orden de Omision de
4e Ia orden electronica en |jcontratacion ||Orden de compra, COMDIa reqistro
de com '.ra. la TVEC, * _||COPY RP 'érfgcéionada fgSu destal
pra respaldada peri{Presupuesto per o presupugs!
el CDPy el
RP.
Registrar la
Publicacien |[0r9en d@ Profesional  lpublicacien . . .. .
. compray L : Orden de compra L Onmisién en
en SECOP 1 jocumentos [0 ublicada Oficlal en ublicidad
I GOCUMEMOS. |\ o nitratacion || SECOP: publieicad
soporte en '
SECOP L.
Verificar la
entrega de
. .. . ilbienes g o . . {Bienesfservici |Incumplimient
Ejecucidny j . =~ "= T . Supervisor ||Informes dé entrega; . :
. ... lservicios ¥ el . _ = ilos recibidos a |0 de
supervision - designade  lactas-de conformidad | . . - :
cumplimiento satisfaccion proveedor
de.
condiciones.
Pago ¥ Gestionar el Tesorerfa + Comprobante de Pago oportunc
C o . pago, acta de R
cierre pagoy Supervisor conformidad y cierre
archivar niormida
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 Teléforios 3183401185 ¥ 3183401 188
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6.9. COMPRA EN GRANDES SUPERFICIES

Esa modalidad corresponde a la compra en almacenes de grandes superficies o
comercio en general, que en Colombia se maneja como minima cuantia o, en
algunos casos, como contratacion directa seguiin-el valor y la urgencia.

Normatividad aplicable:

o Ley 80 de 1993. _
» Ley 1150 de 2007, art. 2 {(minima cuantia y contratacion directa).
» Decreto 1082 de 2015.

6.9.1 IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD

La dependencia requirente define el bien especifico a adquirir (ejemplo: elementos
de oficina, papeleria, equipos menores), indicando la justificacién de la compra y
el presupuesto estimado. El producto esperado es un docuniento de solicitud de
necesidad debidamente soportado.

6.9.2 VERIFICACION DE MODALIDAD Y CUANTIA

El area de contratacién, junto con presupuesto, verifica que la compra
corresponde a minima cuantia. (= 10% de la menor cuantia definida por la entidad)
0 & contratacion directa cuando el bien se adquiera en condiciories de meércado
facilmente comprobables. El producto esperado es la determinacion correcta de
la modalidad aplicable.

6.9.3 COTIZACION O VERIFICACION DE PRECIOS

Se realiza un sondeo de precios en el mercado, ya sea solicitando cotizaciones a
diferentes proveedores o verificando precios en grandes superficies. El producto
esperado es un estudio de mercado breve que demuestre la economia de la
compra,

6.9.4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La oficina de presupuesto expide &l Certificado de Disponibilidad Presupuestal
(CDP) para respaldar el gasto.

6.9.5. PROCESO DE INVITACION O SELECCION

Corporacion de Cultura y Turismo de Armenia
Teléfonos 3183401185 y 31834011890
Correo. @ (enc.-ana!chente@coggccuftﬂra gov.co :recc:on@comocu!tura qov.co
WWW.COmoculttira.4ov.co
Edificio Republicano de la Antigus Estacion def Ferrocarrit Armenia
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-Cuando se trate de minima cuantia, se publica en SECOP |l la invitacion a resentar
ofertas, con plazos breves, y se evalian las propuestas recibidas.
Cuando se trate de compra directa en almacenes de grandes superficies {con
soporte en Ley 1150/2007 y Decreto 1082/2015), se justifica la adquisicion por

condiciones objetivas-de mercado.

6.9.6. ORDEN DE COMPRA O CONTRATO

Una vez seleccionado el proveedor o verificada la compra en almacén, se expide
la orden de compra o se suscribe contrato simplificado, acompafiado del Registro
Presupuestal (RP).

6.9.7. EJECUCION Y RECEPCION

El supervisor designado verifica la entrega de los bienes, su calidad y

conformidad. Se suscribe acta de conformidad o documento equivalente.

6.9.8. PAGO Y ARCHIVO

La tesoreria realiza el pago con base en la factura y el acta de conformidad, y |a
oficina de contratacion archiva los documentos en el expediente contractual.

CUADRO COMPRA EN ALMACENES O GRANDES SUPERFICIES

. o . _[[Documentos/Soportel| Producto Alertas de.
Paso Objetive ||Responsable s Esperado Riesgo
Definir
e o IClaramente Compra sin
Identiicacion lei biena  ||Dependencia [Solicitud de necesidad, Nscesidad _ |justiicacion o
necesidad adquiric’y  |ireguirente justificacion documentada jjfuera de
justificar la mision
compra
Determinar
e ||si aplica i Modalidad Erroren
Verificacion |t 0t JArea de lanaics de cuantia,  |ldefinida caloulo de:
de modalidad " contratacion +j =T X : o ;
cuantia cuantia o Presupuesto normativa vigente correctament |jcuantia o
¥ contrataciéd P! e medalidad
n directa
Comparar
o . |lprecics en . , " Precios no
S;E?::é?gno el mercado g;ofe_smnal Cotizaciones, sondeo iset;'ccgg:e verificables o
s |leen . ... |/de precios o schrevalorado
de precios grandes contratacion suficiente. s
superficies
cI?l_s_por_nbllld_a gasgaar}ggar_ Oficina de gggo(ﬁgiﬁg‘ggdo.de Existencia de :—2 gslg?.cm
|presupuestal |financiero presup_uest_o Pre'sup'uest'ai)_ FECUrSos presupuestal
L Publicar Omitir
Invitacion o |l .70 7T o L NP
isicacin |izen [Proesnal fosecopo - [lniEdine  pubicecn en
gic::;ranpra (minima cdﬁtrata’cién justificacion escrita valida cuando sea
cuantia) o exigida
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justificar
compra
directa en
almacén
QOrdende  ||Formalizar Et]aé)rzlsfntant Orden de comprao  [[Adquisicion Orittic registro’
compra 9 la Proigési o.nal contrato:-simplificado,  |[perfeccionad fesu ugstai
contrato adquisicién contratacion RP a P P
: Verificar . |Bignes Recepcion sin
Ejecuciény lientrega de [|Supervisor  i{Acta de conformidad, recibidosa et pa‘-.:éi o de
recepcian bienes:y designado factura P rcac
I satisfaccion |[calidad
calidad :
p . Efe_g;uar Tesoreria + ||Factura, acta de Pago__ Demora en
agoy pagoy - PR aportuno y . i
; : Oficina conformidad, . pagos o falta
archivo organizal lcontratacion [|comprobante de pago |[8XPediEnte I 5 rehivo
expediente - ' - U llcompleto - '

7. COMITE DE CONTRATACION

El comité de contratacion tiene como objeto velar para que las actuaciones de
quienes intervengan en el gjercicio de la contratacion estatal se realicen conforme
a los principios de trasparencia, economia, responsabilidad y los postulados de la
funcién administrativa, tal como lo ordenan las normas vigentes: es el organo que
asesora y emite recomendamones al ordenador del gasto sobre los planes
anuales de adquisiciones y los procesos de seleccién (precontractual) revisa
estudios previos, recomienda la conveniencia de la contratacion y la toma de
decisiones en’ las etapas precontractual y contractual, y formula politicas y
estrategias en materia contractual de la entidad

Funciones principales

1. Realizar la revisién de los procesos de contratacion que sean priorizados por
parte del Director (a) y analizar la pertinencia y cumplimiento de funciones y
proyectos del plan de accion de la corporacién, asi como, el plan de desarrollo
municipal a través de dicha contratacién.

2. Emitir concepto que analice la contratacidn desde los factores técnicos
financiero y juridico el cual serd incorporade a los documentos
precontractuales.

3. Estudiar y aprobar la celebracion de [os contratos y o convenios
interadministrativos de asociacién, en los cuales los aportes de la entidad
superen los 50 salarios minimos. legales mensuales vigentes. Al respecto
‘debera emitir un concepto que sera iricorporado al correspondiente expediente
contractual.

4. Revisar y aprobar el Plan Anual de Adquisiciones de la corporacion y sus

maodificaciones conforme la resolucion a través de la cual se reglamenta el
mismo.

Corporacion de Cultura y Tiismo de Armenia
Teléfonos 3183401185 y 3183401185
Correo @ afencipnalclientef@corpacuftura.gov.co direccion@comoculiiira. gov.co
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Miembros del Comité de Contratacién

1. El Director (a) quien lo presidira

2. El profesional universitario de presupuesto y contabilidad

3. Eltécnico-encargado de proyectos. culturales y turisticos

4. El profesional universitario y o ¢contratista encargado de adelantar los
procesos de contratacion del grupo juridico

5. La persona gue tenga la necesidad objeto de contratacion

6. El asesor de control interno en calidad de invitado permanente con voz,
pera sin voto

7. Los invitados que determine convocar la direcciéon con voz, pero sin voto

8. REVISION Y APROBACION DE POLIZAS

Las pélizas o garantias exigidas en los diferentes contratos celebrados por la
corporacion de cultura y turismo de Armenia seran revisadas y aprobadas por
parte de la direccion, previo andlisis del area juridica para-ellos se debera verificar:

e Que la.informacién se encuentre debidamente cargada en EI SECOP Il

« La vigencia de las polizas 'y su correspoendencia con lo exigido en los
documentos precontractuales y en la minuta del contrato. En caso existir
una contradiccion entre el texto del contrato y el texio del pliego de
condiciones definitivos prevalecera este. |

» Los montos de las garantias constituidas y su correspondencia con lo
exjgido en los documentos precontractuales y en la minuta del contrato. En
el caso de existir una contradiccion entre el texto del contrato y el texto el
pliego de condiciones definitivo prevalecera este.

« Elbeneficiario de la pdliza o garantia constituida por el contratista, en todo
caso el beneficiario sera la Corporacion de cultura y turismo de Armenia.

e El constituyente de la garantia debera corresponder con el contratista y
encontrarse debidamente firmada por el mismo, en caso. de ser persona
natural o por el representante legal si estamos frente a una persona juridica
o proponerite plural. |

s La fiabilidad de la aseguradora que avale el contrato en este caso debera
establecer contacto via telefonica o bien por correo electrénico con .la
dependencia correspondiente, para verificar que la aseguradora no se
encuentra en procese de liguidacion o de: situaciéon que pueda generar
inconvenientes a la corporacién de-cultura y turismo de Armenia.

Una vez verificados los diferentes aspecios de las garantias y cumplidos los
requisitos establecidos en los documentos precontractuales, se procedera a

Corporacion de Cultura y Tirismo de Anrienia
Teléfonos 3183401785 y 3183401189
‘Correo @ atencionalchiente@corpocuitura.gov.co direccion@corpocutiire,Gov.co
WWW.COMoCuitura. goy.co _
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aprobar las garantias correspondientes lo cual podra ser efectuado a través del
SECOP Il de manera electrénica y en tiempo real de lo cual guedara un registro
para la informacion al supervisor y o interventor del contrato, el area juridica y de
manera publica para todos los interesados en consultar &l expedtente electrénico.
De lo contrario requerira el contratista para que realice los ajustes a que haya
fugar

CUADRO DE AMPAROS, VALOR MINIMO Y VIGENCIA

AMPARO VALOR MINIMO VIGENCIA
Seriedad del ofrecimienta 10% de! monto de la. Desde la presentacion de la
propuesta oficial presentada | oferta hasta la aprobacion de
seglin el pliego.de la garantia tnicay la
condiciones suscripcion del contrato
Buen manejo y correcta 100% del valer del anticipo Hasta la liquidacion del
inversion del anticipo contrato (seis meses
generalmente)
Devolucién del pago 100% del valor del pago | Hasta [a liquidacion del
anticipado ‘anticipado- contrato (seis meses
_ generalfnente).
Cumplimignto- Cubre page de | No menos del 10 % del valor | Vigencia del contrato y seis
multas, sanciones y demas del contrato {6) meses mas.

perjuicios directos derivados
del incumplimiento del

confrafto

Pago salarios, prestaciones-e |5 % del valor del coritrato La.del contrato.+ tres (3)

indemnizaciongs laborales afios més

{empieados del-contratista)

Calidad y correcto Segun el objeto, valory: Tiempo durante €l cual el

funcionamiento-de bienes y naturaleza de las contrafista debe responder

-equipos obligaciones del contrato segun la ley y el contrato; Ia

garantia-minima presunta y
vicios.

‘Calidad del servicio Segun el objeto, valor y- Segtin el objeto, valor y
naturaleza de las naturaleza de las
obligaciones del contrato obligaciones del contrato

Ré&sponsabilidad 10% del valor del contrato (en | Todo el perfodo de ejecucion

‘extracontractual ningun ¢aso inferior a 200 del contrato

SMLMV)

9. INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES

El procedimiento de incumplimiento contractual busca garantizar ja transparencia
y eficiencia en la contratacion estatal.

8.1 TIPOS DE INCUMPLIMIENTO

Corporacién de Cullura y Turismo de Armenia
Teléfonos 3183407185 y 3183401189
Corre @: alencionalcliente@corpoculfura. gav.co drrecc;on_@comocu!mra gov.co.
www.corpocuitira: qov.gg
Edificio Republicano de la Anligua Estacior del Ferrocairlil Armenia
Carrera 19 entre calles 26 y 29
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. Incumpllmlento Total: Cuando el contratista no cumple con ninguna de las
obligaciones contractuales, lo que puede llevar a ta caducidad del contrato.
o Incumplimiento parcial: cuando el contratista solo cumple con parte del
contratg, lo que puede generar multas y sanciones.
» Incumplimiento por Causas de Fuerza Mayor: Cuando el incumplimiento se
debe a circunstancias imprevisibles, y el contratista puede demostrar que
el incumplimiento fue inevitable.

9.2 PROCEDIMIENTO (art. 86 Ley 1474/2011)

1. Deteccidn y verificacion del incumplimiento

« El supervisor/interventor informa a la entidad sobre el incumplimiento,
previo requerimiento por oficio al contratista.
s Se soporta con informes. técnicos, actas, pruebas documentales.

2. Requerimiento inicial al contratista

+ Laentidad comunica por escrito el incumplimiento.
o Sele otorga un plazo de 5 dias habiles para explicar o subsanar al
contratista,

3. Convocatoria a audiencia publica

« Sino hay subsanacion, la entidad expide un acto administrativo Cltando a
audiencia pablica de’ lncumpllmlento
« La citacion debe indicar:
o Los hechos:
o Las posibles sanciones (multas, declaratoria de incumplimiento,
caducidad).
o Fecha, hora y lugar de la audiencia,

4. Audiéncia pUblica de incumplimiento (art. 86 L. 1474/11)

En la audiencia:

Se hace un relato de los -_h'e‘chbs por parte de la entidad.
El contratista expone sus descargos y pruebas.

La entidad practica pruebas inmediatas si las hay.
Se escuchan a las aseguradoras (si estan vinculadas).

Importante: esta audiencia garantiza el debido proceso y derecho de defensa.
5. Decision dentro de la audiencia

« La entidad, al finalizar, puede:
o Declarar el incumplimiento.
o Imponer multas.

Corporacion de Cullura y Turismo de Armenia
_ Teléfonos 3183401185 y 3183401188
Corred @: alencionalclientecorpoculturd. gov.co direccion@comociilfira.qov.co
www. corpocuffura. qov.co
Eulificio Republicano de fa Anligua. Estacicn del Ferrcearil Armen.-a
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o Declarar Ja caducidad (cuando corresponda).

ALCALDIiA DE

o Ordenar la ejecucion de garantias.
» Todo debe quedar en acta de audiencia y formalizado en un acto

administrativo motivado.

6. Ejecucién de garantias

CORPORAGION
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DE ARMENIA

e La entidad comunica a la aseguradora para hacer efectiva la péliza de
cumplimiento.

7. Registro de sanciones

» La declaratoria se reporta al SECOP y puede impactar el RUP del
contratista.

8. Acciones judiciales posteriores

« Si persisten perjuicios, la entidad puede iniciar una accién de
controversias contractuales ante la jurisdiccién contenciosa.

9. CUADROS RESUMEN Y LISTAS DE CHEQUEO

Cuadro Comparativo de Modalidades de Contratacion

idoneidad técnica

-2condmica —».

adjudicacién

‘Modalidad Finalidad Soporte Procedimiento | Riesgos
Normativo | principal | frecuentes
Licitacién Regla genera: Ley 80/1993, | Estudios Estudios previos
Publica asegurar libre art."30; Ley previos — débiles; plazos
concurrencia y 1150/2007 proyecto de restrictivos;
transparencia pliegos —. adjudicagion sin.
publicacién — motivacion
observaciones
— ofertas —
evaluacién —
adjudicacién —
contrato
Seleccion Procedimiento. Ley Invitacion — Aplicar causal
Abreviada simplificado para 1150/2007, observaciones | .erronea; falta de
bienes y servicios art. 2; D. -+ recepcién.de | justificacion de
de-caracteristicas 1082/2015 ofertas — uniformidad técnica
uniformes; subasta evaluacion —
inversa, salud; étc. -adjudicacion
| Concurso de | Seleccion de Ley Precalificacion | Evaluacién técnica
Méritos -consultores 1150/2007, — invitacién — | poco objetiva:
(estudios, disefios, | art. 2; D. evaluacian requisitos
interventorias, 1082/2015 técnica —- excesivos
asesorias) por ponderacion

Corporacidn de Cultura y Turismo de Armenia
Teléfonos 3183401185 y 3183401189 .
Correo @: alencionaicliente@®corpocultura.gov.co direccion@comoctdiura qov.co

Edificio Republicano de la Antigua Estacion del Ferrocartit- Armenia

www.cornocullura gov.co

Carrera 19 entre calles 26 y.29

R-DD-PDE-003 V27 24/06/2026.
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Contratacié | Excepcional: Ley 80/1993, Justificacion. d Uso indebido de
n Directa cuando la ley lo art. 24; Ley causal — causal, omisién en
autoriza _ 1150/2007, estudios publicacion
(interadministrativos | art. 2 previos — SECOP
, urgencia _ autorizacicén —
manifiesia, servicios negociacién —
profesionales, contrato —
arrendamiento publicacian
inmuebles, etc.) . .
Minima Procesos agiles Ley Invitacion.en Superar tope legal;
Cuantia para cuantias 11502007, SECOP — requisitos
pequefas (= 10% art. 2; D. recepcion de desproporcieniados
fnenor cuantia de la | 1082/2015 ofertas —- +no liquidar
Entidad) verificacion
requisitos —
adjudicacion —
. contrato
Contrato de | Vincular Constitucion,. | Definicién de Confundir con
Patrocinio patrocinadores para | art, 355; Ley. evento/activida | donacion o
(atipico) apoyar eventos, 8071993 d— contrato de
actividades o (principios); convocatoria 0. | prestacion de
‘proyectos doctiina de invitacion — servicios; falta de
culturalesfturisticos | Colombia propuesta de | equivalencia entre
a cambio de Compra patrocinio — aportes y
reconocimignto Eficiente; evaluacion — beneficios; omitir
publicitario o de- actos acugrdo de publicidad en
imagen administrativo: | patrocinio — - SECOP
5 internos contrato —
ejecucion.y
verificacién de
aportes
Convenios Asociarse con Constitucién, | Identificacion Seleccion de ESAL
con ESAL fundaciones, art. 355, Ley de necesidad sin verificar
(Decreto 092 | corporaciongs y 489/1998; — estudio idoneidad; falta de
de 2017) demas entidades Decreto previo de convocatoria
sin animo de lucro | 092/2017; ‘idoneidad — publica;
para ejecutar Decreto convocatoria incumplimiento-en
actividades de 108212015 publica en ejecucion; riesgos
interés publico pagina web fiscales por falta de
Corpocultura —» | liquidacion
recepcion y
evaluacion de
propuestas —
suscripeion del
convenio —
gjecucion y
supervisién -—
liquidacion
Acuerdo Adquirir bienes y lL.ey \dentificacion Onmitir verificacion
Marco de servicios de uso 115072007, en catalogo— | en catalogo;
Precios comiin a travées de art. 2; D. solicitud. en errores en solicitud
(AMP) la Tienda Virtual del | -1082/2015; TVEC — en TVEC; no
Estado, hajo CCE seleccion de publicar en SECOP
condiciones proveedor -+ '
preestablecidas por orden de
Calombia Cempra compra —
Eficiente publicacidn en
SECOP—

Comoracion-de Cultura y Turismo de Armenia
~ Teléfonos 3183401185 y 3783401189
Correc @: atencionaleliente@carpogtiltura. gov:co.direccion@comociitura. gov.co
' WWW.COMOCUHUTE.gov.co
Edificio Republicanc de la Antigisa Estacion del Ferrocarnil Armerig.
Carrera 19 entre calles 26y 29
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ejecucion y
pago
Compras en | Adquisicién directa | Ley Identificacion Precios no
Almacenes | de bienes _ 1150/2007, de necesidad verificados;
¢ Grandes disponibles en el art, 2, D. — verificacion superar topes de
Superficies. | comercio, 1082/2015 de precios — minima cuantia;
generalmente bajo CDP — omisién en SECOP
minima cuanntia, invitacion-en
garantizando SECOP (si
economiay aplica) o
disponibilidad justificacian —
inmediata orden de
compra —
recepcion y
‘pago

v/ CHECKLIST COMUN A TODAS LAS MODALIDADES

- Necesidad y objeto claramente definidos.

- Estudio de mercado suficiente y verificable.

- Matriz de riesgos con asignacion y mitigacién.

- Disponibilidad presupuestal (CDP) y posterior RP.

- Requisitos habilitantes proporcionales.

- Publicaciones en SECOP (oportunas y completas).

- Trazabilidad de observaciones y respuestas.

I~ Acto de adjudicacidn/decision motivada.

- Pélizas correctas y vigencias adecuadas.

- Pantallazo d._e[ inicio y supervision del contrato SECOP Il con condiciones
previas cumplidas.

ROLES TiPICOS

- Area requirente: Define necesidad técnica y presupuesto:

- Contratacion/Compra publica: Conduce el proceso'y publica en SECOP.

- Juridica: Seguridad juridica, minuta y actos administrativos.

Corporacion de Culturay Turismo de Armenia
) Teléfonos 3183401185y 31834011829
Corrée @; atencionafcliente@corpocultura.gov.co.direction@corpocultura,qov.co
o _ www.corbOcullura govico
Edificio Republicanc de fa Antigua Estacién del Ferrocarril Armenia
Carrera 19 entre callfés 26 y 29

R-DD-PDE-003 V27 24/06/2026.
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- Presupuesto/Contab:hdad CDP, RP y registros.

- Ordenador del gasto: Toma decisiones y firma.

- Comité evaluador: Evalla conforme a pliegos/criterios.

Notas normativas
- Principios y régimen general: Ley 80 de 1993.
- Modalidades y competencia: Ley 1150 de 2007.

- Reglamentacién procedimental y documentos tipo: Decreto 1082 de 2015 vy
demas vigentes.

10. GLOSARIO

Pantallazo del inicio y supervision del contrato SECOP II: Documento soporte
consistente en la captura de pantalla obtenida de la Plataforma SECOP Il
especificamente del numeral 6 denominado “Informacion presupuestal“ en el cua!
consta el registro efectuado por la entidad respecto de'la asignacion del supervisor
del contrato, el ordenador del gasto, el ordenador del page y el histérico de
asignaciones con su respectiva fecha y hora de registro.

Este documento constituye evidencia suficiente para acreditar la designacion del
supervisor y el inicio de la ejecucion contractual, en razdn a que la informacién se
encuentra registrada y trazable dentro de la Plataforma SECOP Il. En
consecuencia, para los procesos contraciuales adelantados por la Corporacion,
‘este soporte reemplaza el Acta de Inicio y el Acta de Designacion de Supervisor,
salvo disposicién legal o reglamentaria que exija una formalidad diferente. EI
pantallazo debera permitir la identificacion del proceso contractual, del supervisor
designado y de la fecha y hora del registro efectuado en |a plataforma.

Acta de liquidacién: Documento que registra el cierre administrativo, financiero,
técnico y juridico del contrato, determinando saldos, obligaciones cumplidas e
incumplidas.

Adenda: Documento mediante €l cual la entidad introduce -modificaciones ©
aclaraciones a los pliegos de condiciones o términos de referencia antes del cierre
del proceso de seleccion.

Adicién contractual: Modificacion mediante la cual se incrementa el valor o se
amplia el plazo del contrato.dentro de.los limites permitidos por la ley.

Adjudicacién: Decision mediante la cual la entidad selecciona al contratistay le
otorga la ejecucion del contrato.

‘Corporacion de Cultura y Turismio de Armeénia
Teléfonos 3183401185 y 3183401189
Correo @: & renc;onafc!;enr@comocuftura gov.co dfreccron@comocunura qov.co
www.corpoculiura: gov.co
Edifitio Republicanc ds la Antigua Estacicn del Ferocarril Armenia
-Carrera 19 enlre calles 26 y 29
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ALCALDIA DE CORPORACION
DE CULTURA
AT A : Y TURISMO
WO R PE ARMENIA

Aprbibéc'ién de garantias: Acto administrativo mediante el cual la entidad acepta
formalmente las polizas de cumplimiento, calidad, estabilidad y demas exigidas al
contratista.

CDP (Certificado de Disponibilidad Presupuestal): Documento expedido por la
oficina de presupuesto que asegura que existen recursos disponibles para

respaidar el gasto contractual.

Comité evaluador: Grupo de servidores o contrafiStas_designad'os por la entidad

‘para analizar, verificar y calificar las propuestas presentadas.

Contrato estatfal: Acuerdo de voluntades celebrado por uha entidad publica para
cumplir fines estatales, regido por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y
normas reglamentarias.

Convenio de asociacién: Instrumento mediante el cual ia entidad celebra
contratos con entidades sin &nimo de lucro (ESAL), regulados por el Decreto 092
de 2017, para ejecutar actividades de interés pUblico.

Convenio interadministrativo: Contrato celebrado entre dos o mas entidades
plblicas para aunar esfuerzos, recursos 0 competencias en cumplimiento de
funciones estatales. '

Cronograma contractual: Documento que contiene la programacion de
actividades, hitos y plazos que debe cumplir el contratista durante la ejecucion del
contrato.

Estudios previos: Documentos técnicos, juridicos, financieros y de riesgos que
justifican y sustentan la necesidad de adelantar un proceso-contractual.

Evaluacion de propuestas: Etapa del proceso de seleccion en la que la entidad
analiza y califica las ofertas presentadas, verificando el cumplimiento de requisitos
habilitantes, técnicos y econémicos.

Garantia Gnica de cumplimiento: Péliza que debe presentar el contratista para
asegurar el cumplimiento de sus obligaciones contractuales frente a la entidad.

informe de supervisidn/interventoria: Documento elaborado por el supervisor o

interventor en el que se deja constancia del estado de ejecucion del contrato,
avances, incumplimiéntos y recomendaciones.

Interventoria: Actividad especializada ejercida por un tercero contratado para
vigilar la correcta ejecucién téchica, administrativa, financiera y juridica de un
contrato.

Liquidacién contractual: Procedimiento mediante el cual se verifican las
obligaciones cumplidas e incumplidas, se determinan saldos a favor o en contra y
se clerra juridicamente el contrato.

Corporacién de Cultura y Turisino de Aifhenia
Tetéfonos 3183401185 y 3163401189
Correo @: alencionaicliente@corpoacuitura:. gov.co direccion@ecombeultura.qov.co
' T wwwocorpaculiura.gov.co
Edificia Republicano. de la Anligua Esiacidn. del Ferrocaril Armenia
Carrera 19 entre:calles 26 y 29 '
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Matrlz cle riesgos: Herramienta de planeacion en la gue se 1dent|f|can asignan y

dlstnbuyen los riesgos previsibles del contrato entre la entidad y el contratista.

ALCALDIA DE

Minima cuanitia: Modalidad de seleccién aplicable a contratos cuyo valor es
inferior al 10% de la menot cuantia definida para la enfidad.

Oferta: Propuesta presentada por un interesado en participar en un proceso de:
seleccidn, con el fin de-ejecutar-un confrato con la entidad.

Ordenador del gasto: Servidor plblico facultado para comprometer, ordenar y
disponer de los recursos de la entidad, y responsable de la firma de los contratos.

Plazo contractual: Tiempo definido en el contrato para la ejecucién de las
obligaciones pactadas.

Pliego de condiciones; Documento que contiene las reglas del proceso de
'seleccion, los requisitos habilitantes y las condiciones técnicas, econdmicas y
juridicas que deben cumplir los proponentes.

Péliza: Documento expedido por una aseguradora que ampara a la entidad frente
‘a riesgos derivados de la ejecucion contractual.

Registro presupuestal (RP). Documento expedido por la oficina de presupuesto
que garantiza la apropiacion definitiva de recursos para atender un compromiso
contractual.

SECOP II: Plataforma electrénica del Sistema Electronico para la Contratacién
Publica en Colombia, administrada por Colombia Compra Eficiente, -en la que se
publican y gestionan los procesos contractuales.

Supervisor: Servidor plblico designado para vigilar y controlar la correcta
ejecucion de un contrato, verificando el cumplimiento del objeto, calidad, plazos y
recursos.

Términos de referencia; Documento utilizado en algunas modalidades de
contratacion que. defing las condiciones técnicas y juridicas del proceso,
equivalente a los pliegos de condiciones.

Urgencia manifiesta: Figura juridica que permite a la entidad contratar de-manera
directa y excepcional en situaciones de calamidad, emergencia o riesgo que
impidan adelantar un proceso de seleccidén ordinario.

CONSEJOS PRACTICOS PARA CORPOCULTURA (ADAPTACION
SECTORIAL)

En los pliegos técnicos incluir criterios de evaluacion relacionados con impacto
cultural, experiencia en eventos culturalesfturisticos y capacidad de manejo de
publico.

Corporacién de Cultura y Turismo de Armenia
Tetsfonos 3183401185 y 3183407189
Correo @ atencionalchiente@carpoculiura,gov.co direccioni@dedipocuitura,gov.co
www.corpaouliura. gov.eo.
Edificio Repub.';cano e fa Antigira Eslacidn del Ferrocardi Armenia
Carrera 19 enire calles 26y 29
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EXxigir soportes de permisos municipales y garantia de seguridad {cuando aplique
en eventos presenciales).

Para patrocinios o acciones de visibilidad, coordina clausulas sobre derechos de
imagen, uso de marca y material promocional.

Docurrienta todo en SECOP I y en expediente fisico/electrénico para probar
transparencia ante control fiscal y disciplinario.

VIGENCIA: El presente manual entrara en vigencia una vez haya sido aprobado
por ia Junta Directiva de la Corporacién y se expida el acto administrativo para.su
formalizacion por parte de la Directora.

ERICA FERNANDA FALLA GARCIA
Directora
Corporacién de Cultura y Turismo de Armenia

Revise : Jhon Fredy Mufioz Ramirez abogado Contralista - Corpacultura - :

Proyecto/Elabord: Catalina Vanegas Rengifo - Abogada Contratista — Go‘rpot:_uliura%

Aprebt: Comité Institucional

Corpordcitn de Cultura y Turismo de Armenia
Toléfonos 3183401185 y 3183401189 B
Corrso @ alencionaltliente@corbocultura.gov.co direccion@oomoctitira ogv.co
] WWW.corpooiitura. qov.co
Edificio Republicano de ia Antigua Estacion del Ferrocariil Armenia
’ Carrgra 19.entre calles 26 y 29
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_ ,- Cédigo: F-DD-PDE-02
| CORPORACION |
IF CUiIUHA VERSION 004

Y TURISHO FECHA : 19 /052025
DE ARMENIA -

FORMATO ACTA DE REUNION

Pagina 1 de 2

- HORA : 00 A

' * | 1 Hora :ifﬁf:;V{;

FECHA 24/06/2026

TEMA | NORMALIZACION Y SOCIALIZACION MANUAL DE CONTRATACION

SALA DE JUNTAS RUso Interno.
CORPOCULTURA
AR ‘CARGOJTIPO.

ENTIDAD - | ‘VINCULACION

AREA

| RESPONSABLE: PLANEACION

[Uso Externo -

N® ~ NOMBRE

1 Se anexa Listado

1 NORMALIZACION Y SOCIALIZACION MANUAL DE CONTRATACION

2 | PROPOSICIONES Y VARIOS.

DESARROLLO

La mesa de trabajo da inicio con la intervencién de.la lider del proceso de planeacion la Dra. Diana
Milena Sepdlveda, verificando el formato con cédigo M-DE-PGT-076-RRPC, Donde se procede a
realizar ajuste en cuanto al capitulo 5 - ejecucion, supervision y liquidacion; asi las cosas la
normalizacién de! formato queda de la siguiente manera:

o Manual de Contratacion

+ Codigo: R-DD-PDE-003

o Version:027

8e sacializa el formato con &l Dr. Jhon Freddy Mufioz y la Dra. Erica Fernanda Falla Garcia
- directora de la corporacion de cultiira y turismo

| Proposiciones y varios
No se presentaron proposiciones por parte de los asistentes.

Siendo las 11:00 a.m'se da por terminada la reunién.

CONCLUSIONES

Por medio del acta correspondiente, se normalizé el formato, dejando registro oficial de su
contenido, aprobacidn y vigencia. :




FORMATO ACTA DE REUNION

Codigo: F-DD-PDE-02

CORPORACIGH

| DECUTURA VERSION 004

Y TURISHO FECHA : 19/ 05/ 2025

DEAHMEN!A Pagina 2 de:2

~ "FECHA DE ENTREGA

N® __ ~ NOMBRE DEL ANEXO: N
(DOCUMENTQ/CDILISTAS DE ASISTENCIA) FOLIOS
1 : listado de Asistencia i

laborado por:

ERICA FERNANDA FALLA GARCIA DIANA MILENA MARULANDA
SEPULVEDA

ALEJANDRA RUBIO ESCOBAR

Fikma
¥

D\-\b‘thr\ ben b Hio £

Firma

Cr 19A entre calles 26 y 29 Edificio Republicano-Estacién Ferrocarril,

'segundo pisg, Armenia Quindio

Célular: 3183401185. Email: ate_n‘cion_a%clien_te@oor'p_oé_:ult_ur'a.gov.co
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Director Corpocultura <direccion.corpocultura@gmail.com>

2 mensajes

publiAlcadia <publicidad@armenia.gov.co>. 26 de junio de 2026 a las 9:46
Para: direccion.corpocultura@gmail.com

Oficina de Comunicagiones / Publicidad
Tel: (6) 741 71 00 Ext. 413
.Alcaldia de Armenia

‘wenm-i-- Forwarded message seewe-s—-

Be: publiAlcadia <publicidad@armenia.gov.co>

Date: vie, 22 may 2026, 10:03.a. m. o

Subject: Re: Slicitud Entregables Pendientes - Audiencia Publica Participativa de Rendicion de Cuentas Vigencia 2025
To: Departamento Administrativo de Planeacion <planificacioninstitucional@armenia.gov.co> '

Buenos dias, adjunto la presentacion de la Rendicion de Cuentas 2025 y los videos que fueron presentados en [a
misma.

o

e

#
o
o

E;'.."_

PPT RENDICION DE CUENTAS 2025 (sin video. ..

CORPO.mp4

GOBIERNO.mp4

i IMDERA.mp4d
% INFRA.mp4

41  SETTA SEMAFORQOS.mp4

SOCIAL.mp4

El vie, 15 may 2026 a las 12:17, Departamento Administrativo de Planeacion {=planificacioninstitucional@
armignia.gov.co>) escribié;
Cordiat saludo,

Respetada Doctora Adriana,

Dande cumplimiento al proceso de Rendicion de Cuentas realizada el dia 13 de Mayo del afio en curso por el Sefior
Alcalde James Padila, desde el Departamento Administrativo de Planeacién, nos permitimos solicitar [os entregables
pendientes para‘su respectiva consolidacién Y publicacian de las etapas completas en la pagina web,

Los documentos, corresponden a:

Cronograma de Publicaciones (Con disefio y logos de la Rendicion de Cuentas).
Presentacion de Rendicion de Cuentas. {Proyectada’en la Audiencia) :
Evidencia Transmision eri Vive Facebook Live (Link).

Resefias.

Plan de Comunicaciones.

Lo anterior, es requerido para el dia 20 de mayo:del afio en curse,

Do Dy

'“l"”%%lﬁi?;w i
BOM OO
: &S&;ﬂ.@%@ {

Cordialmente,

;1
CrofAT VO DEE



JUAN DAVID SOLER RCA

Jefe de- Oficina _

Departamento Administrativo de Planeacién
planificacioninstitucional@armenia.gov.co.
Centro Administrative Municipal - CAM
Carrefa 16 # 15 - 28,

PBX (57+8) 7417100 Ext. 310
www.armenia.gov.co
www.planeacionarmenia LOov.Co

Armenia Quindio - Colombia

“CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y cualquier archivo anexo son confidenciales y para uso exclusivo del

; destinatario, Esta comunicacion puede contener informacion protegida por derechos de autor. Si usted ha recibido
: este mensaje por error, equivecacion u omisién queda estrictamenie: prohibida la utilizacién, copia, retmpresmn yio
| reenvio del mismo. En tal caso, por favor notificar, de forma inrmediata al remitente y borrar el mensaje original y

¢ cualquier archivo anexo. Gramas

| CONFIDENTIALITY: This- message and any of its attachments are confidential and for the exclusive use.of their
addressee, This communication may centain information protected under copyright laws. If you have received this.

: message by error, mistake or omission, please be advised that the use, copy, printing or resending of this message
: becomes strictly prohibited. In such a case, please inform the sender immediately, and proceed to erase the eriginal
. message and all of its attachments. Thank you.’

Oficina de Comupicaciones / Publicidad

Tel: (6) 741 7100 Ext. 413
Alcaldia de Armenia

Director Corpocultura <direccioni.corpocultura@gmail.com> 26 de junio de. 2026 a las 9:51
Para: "wilhero@hotmail.com” <wilhero@hotmail.com=>

Atentamente,

Erika Fernanda Falla Garcia
Direetora o _
Corporacién de Cultura y Turismmo de Armenia:
Cra 194 entre.calles 26 y 29. Edzﬁuo Repubhcano
Estacion del Ferrocarril, segundo piso

Celular Atencitn al Cliente: 518 3401185
Armenia - Quindio

-—-——--- Mensaje reenviado ~we=rem=

De: pubItAIcadla <publicidad@armenia.gov.co>

Fecha: El vig, 26 jun, 2026 la(s) 9:46 a.m.

Asunto; Fwd: Salicitud Entregables Pendientes - Audiencia Publica Participativa de Rendicién de Cuentas Vigencia 2025
Para: <direccion.corposultura@gmail.com>

[El texlo citado-estd oculto]



