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GENERALIDADES DEL SISTEMA / APLICATIVO

Proposito general del sistema

Consolidar la base de datos de los creadores y gestores culturales en el proceso de identificacidon
qgue realizan los municipios del pais para la implementaciéon del Decreto 2012 de 2017 y la
Resolucién 2260 de 2018. Esto permitira el intercambio de informacidén con Colpensiones para
definir la viabilidad de las personas registradas, que cumplen con los requisitos para ser
beneficiadas en las modalidades que contempla el decreto en el marco del programa de
Beneficios Econdmicos Periddicos —BEPS-.

Alcance

Proveer acceso web a las entidades territoriales del pais para el registro, consolidacion vy
priorizacion de las bases de datos de creadores y gestores culturales de los municipios del pais.

GLOSARIO DE TERMINOS

CREADOR: Persona generadora de bienes y productos culturales a partir de la imaginacion,
sensibilidad y creatividad.

GESTOR: Persona que impulsa los procesos culturales al interior de las comunidades e
instituciones, a través de la participacién, democratizacién y descentralizacidon del fomento de la
actividad cultural. Coordina como actividad permanente las acciones de administracion,
planeacion, seguimiento y evaluacion de los planes, programas y proyectos de las entidades y
organizaciones culturales, o de los eventos cultuales comunitarios.

IGC: Identificacidn de gestores y creadores culturales

SIFO: Sistema de informacion de Fomento Regional

OPERACION DEL APLICATIVO

Navegacion en el aplicativo
Debera ingresar a la direccidon web: https://sifo.mincultura.gov.coligc



https://sifo.mincultura.gov.co/igc
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QO B8 nhttps//sifo.mincultura.gov.co/login/igc E e ® @ & =

Nombre de usuario

Ingresar

Posteriormente, deberd ingresar el usuario y contrasefia asignado y darle clic en el botén ingresar.

QO B hupsyssifo.mincultura.gov.co/ige/dashboard/fige B ®@ @ 8

Total: 0

En la parte superior derecha de la pantalla aparece el nombre del usuario cunado se ha conectado
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Posterior a la conexion, deberd actualizar la pagina dando click en el botdn de actualizar de su
navegador o con el comando ctrl+F5 puede realizar este proceso.

En la cinta de opciones que aparece en la parte superior izquierda de la pantalla, aparecen las
siguientes opciones:

L Identificacién o
Identificacion > es la pantalla de inicio donde muestra el resumen de los

gestores y creadores ingresados al sistema, es la misma informaciéon que aparece al conectarse
cada vez que se ingresa al sistema.

Al darle clic en identificacidn se despliega la opcidén Creadores/Gestores

ldentificacién

B Creadores/Gestores

Posteriormente darle clic en gestores y creadores.

readores/Gestaores ' »
Creadores/Gestores > : se selecciona esta opcidn para consultar,

registrar y actualizar los datos de gestores y creadores culturales.

BEPS Creadores-Gestores .

Identificacién
Todos

B Creadores/Gestores

Indicador Formato

Copyright & 2023 Ministerio de
Cultura, Direccién de Fomento EF- @
Regional

o

Q Q qQ Q

Jol

Q Q

o

) MANUEL SALVADOR ORTIZ MENESES M cC 5200500 NZ
) JUAN BAUTISTA CEBALLOS CORDOBA M cC 1854965 N#
GLORIA MARIA DELCARMEN  MUNOZ ORTEGA F cc 27076401 N/
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Consultar registro:

Deben ingresar al botén “selector de columnas “ , a continuacion, se desplegara un cuadro
con las opciones de informacidn que puede consultar de la siguiente manera:

Selector de Colu... X

ID: Numero de registro asignado al creador/gestor cultural por el sistema SIFO

ID zona: Cédigo de division politica del municipio que registra al creador/gestor cultural

Registrd: Usuario que registrd al creador/gestor cultural en la plataforma.

Fecha de diligenciamiento: Fecha inicial de diligenciamiento de informacién del creador/gestor cultural en
el sistema.

Fecha de registro: ultima fecha de modificacién del registro.

Estado Colpensiones: Viabilidad asignada por Colpensiones al creador/gestor cultural de acuerdo con la
informacion registrada y la consulta en bases de informacion.

Es beneficiario: Indica si la persona registrada ya fue beneficiada a través de giro por parte del municipio o
el departamento en la modalidad de anualidad vitalicia. Las opciones S/ o 1 indican que ya se realiz6 giro a
Colpensiones para beneficiar a la persona, NO y 2 indican que la persona no ha sido beneficiada a través de
giro.

Las personas beneficiadas en la modalidad de motivacion al ahorro también hacen parte de las opciones NO
y2

Observaciones Colp: Indica por qué la persona registrada es o no viable para el programa, de acuerdo con
la informacién registrada y la consulta en bases de informacion.

Ingresar un nuevo registro

Para ingresar un nuevo registro (creador/gestor), se debe dar clic en el botén Nuevo - Nuevo,
el cual sélo estara habilitado en los periodos del primer o segundo semestre del afo en que se
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habilite la plataforma para este fin. Se abre un formulario nuevo para registrar los datos del gestor
o creador cultural, al darle clic aparece el siguiente formulario que se debera diligenciar en su

totalidad

Creadores-Gestores [ Formulario
Principal ~ Formacién ~ Contacte  Observaciones

Usted se define cémo?

Datos Personales

Tipo Documento *

C.C - Cédula de ciudadania

Fecha expedicion

Género

Masculino Femenino No Binario Otrg?

Primer Nombre
Primer Apellido

Fecha Nacimiento
a

Grupo étnico al cual pertenece

Residencia Actual

Departamento de nacimiento

Fecha en que se diligenci6 el formulario

- 12/04/2024

Numero de Documento

Por favor digite el nimero sin puntos,comas, guiones o espacios

Sexo al nacer
B @ Hombre Mujer

Segundo Nombre

Segundo Apellido

Municipio de nacimiento

Creadores-Gestores / Formulario

Principal  Formacién  Contacto  Observaciones

Residencia Actual

Departamento

Tiempo de Residencia

Especifique el namero de afios

Area
Urbana Rural

Nivel socioeconémico

Con quién reside actualmente?

Tiene Sisben?

® si No

iUsted hace parte de un listado censal?
Si No

Forma de afiliacién al Sistema de Salud

Guardar Cancelar

Municipio

Direccion actual

Nombre de localidad/comuna/barriofvereda

CARACTERIZACION

Depende econémicamente de alguien?
- El No

Puntaje Sisben

00

Guardar | Cancelar
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sos inferiores a1l SMMLV?

Experiencia Artistica o Cultural
Principal actividad de creacion o gestién en la que se ha desemnpefado Otra?,Cual?

Especifique el tiempo dedicado a la actividad senalada Actualmente se desempenia en esta actividad?

- - Si No
afios g meses

Situacién Laboral

Actualmente, usted tiene algun tipo de contrato laboral?
si No

Sus ingresos actuales corresponden a:

Guardar | Cancelar

Como se menciond anteriormente, se debe diligenciar la totalidad de las preguntas y dar la opcidn de Guardar

Guardar
, para pasar a las siguientes secciones del formulario.

Después de guardar se habilitaran en la parte superior de la pantalla las siguientes pestafias (Principal
[Formacion / Contacto / Observaciones), que podra seleccionar y diligenciar:

Creadores-Gestores / Formulario

Principal Formacion Contacto Observaciones

Los datos que se diligenciaron anteriormente, como lo son los datos personales, datos de residencia actual,
caracterizacion del nivel socioeconémico, experiencia artistica o cultural y la situacion laboral corresponden
a las preguntas de la pestafia llamada Principal.

En la Pestafia Formacion:
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Creadores-Gestores / Formulario

Princi Formacion Cdntacto Observaciones

Nivel cEatvS aTCaT 2 o0e Formacién en dreas artisticas o Culturales

Si la formacisn es en otra disciplina artistica o cultural, indique cua

Especifique su formacion como creador o gestor Cultural

RE/ NIVEL TITULO

Guardar | Cancelar

Se deben diligenciar los datos alli solicitados.

Para especificar la formacién como creador o gestor cultural puede colocar cuantas sean necesarias, dando
clic en el botdn agregar formacion

Especifique su formacion como creador o gestor Cultural:

Alli se abrira una ventana, donde se debe completar la informacién como el Area de Formacion (campo de
seleccion), nivel Obtenido (campo de seleccién) y diligenciar el Titulo Obtenido. Una vez diligenciados los
datos dar clic en aceptar o en caso contrario dar clic en cancelar:
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Formacion Artistica

Area de Formacién Nivel Obtenido

Titulo

Aceptar = Cancelar

En la pestafia Contacto, deberd diligenciar los datos de contacto del creador/gestor cultural que esta
registrando y posteriormente dar clic en el boton guardar:

Creadores-Gestores / Formulario
Principal Formacién Contacto Observaciones

Correo Electrénico

@

Celular

Q

Telefono

.

Pagina Web
]

Guardar Cancelar

Finalmente, en la pestafia Observaciones puede agregar informacion adicional al registro hecho, como por
ejemplo el nimero de radicado de documentos u otra informacién relevante.
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Creadores-Gestores / Formulario

Principa Formacion Contacto Cbservaciones

Guardar Cancelar

No olvide ir guardando a medida que va avanzando en el diligenciamiento.

Una vez guardado el registro, en la pantalla principal del modulo de Creadores/Gestores, se podra observar
los registros ingresados:

@ A Santizgo Garcl Bermudez M cc 1014993311 BOGOTA, D.C. BOGOTA, D.C. CASABIANCA TOLMA

Nota: Sélo se podran realizar nuevos registros en los periodos del primer y segundo semestre del
afio en que el ministerio habilita la plataforma para el registro de nuevos ciudadanos y actualizar
informacién de quienes ya se encuentran registrados. Los periodos se notifican a través de los
correos electrénicos registrados por el municipio en el programa.
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Actualizacion de registro:

Si se desea editar algln registro, se debe dar clic en el botén “editar” del registro que
requieran actualizar, como se evidencia a continuacion:

il Angel Santiago Garcia Bermudez M CcC 1014998311 BOGOTA, D.C

Una vez ingresan podran modificar el campo deseado con la nueva informacion del ciudadano, la
cual quedard actualizada dando clic en el botén “guardar” al final del formulario.

Nota: Sélo se podran realizar actualizaciones en los periodos del primer y segundo semestre del
afo en que el ministerio habilita la plataforma para el registro de nuevos ciudadano y actualizar
informacién de quienes ya se encuentran registrados. Los periodos se notifican a través de los
correos electrénicos registrados por el municipio en el programa.

Otras funcionalidades de la plataforma

A continuacién se dara explicacién sobre los demas botones que aparece en el menu principal
del médulo de Creadores/Gestores:

INDICADOR > lnd:'cl—'a'dor Muestra una estadistica de los gestores y creadores ingresados por zona,
esta zona es la del municipio de cada persona encargada de registrarlos, es decir la de
Ssu municipio. N

EXPORTAR A EXCEL > ] Al darle clic descarga a Excel la informacién de cada registro

Exportar Excel
creado.
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Inicio / Creadores-Gestores

B w|®

Nuevo  Indicador | Exportar Excel

B

Formato

[

FORMATO 9 Formato

& Angel Santizgo Garcia
& el el

sermudez

M

1014998311

BOGOTA, D.C.

BOGOTA, D.C.

Mostrar todo

descarga toda la informacién que se debe registrar por cada

gestor/creador en formato pdf. Recuerden que este formato en PDF debe ser archivado junto con
los soportes entregados por los creadores/gestores culturales interesados en registrase en el
programa, y recomendamos archivar la carpeta de cada una de las personas en el archivo
municipal o de la secretaria responsable del programa.
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—
IDENTIFICACIOM DE CREADORES ¥ GESTORES Version : 4 14/03/2024
(( OLoMBIA ¥ CULTURALES
. () Culturas
viDa M T
Usted se define comao: ] Fecha de diligenciamiento
() Creador Cultural () Gestor Cultural
Datos personales
Mimero de cédula Fecha de expedicion Sexo al nacer
| ) Mujer (_) Hombre
Género
) Femenina [ Masculin () Mo binario [O oo Jacuar
Primer nembre Segundo nombre
Primer apellido Segundo apellido
Fecha de nacimiento | Municipic de nacimiento ] Departamento de nacimiento

Grupo étnico al cual pertenece
Comunidad Afrodescendiente v Negra C:I Gitano / ROM
Comunidad Raizal Q Ninguno
[} Comunidad Palenguera
I} Indigena

Residencia Actual

Municipio Departamento

QP

Tiempo de residencia en el municipio Direccidn Actual

Mombre de localidad/comuna/barriofvereda

L/ Urbana C Rural
Con quién reside actualmente? :Depende econami de i
(_) Solofa) & Conyuge (_) 5 .\_) Mo
O Familiar .} Otro
Puntaje Sisben | éUsted hace parte de un listado censal?

0-100 [ O s Q) Na

5i hace parte de un listado censal, indique cudl:

iHace parte de una agremiacion y/0 asociacion que pague su salud teniendo ingresos inferiores a 1 SMMLV?

O sl O No

e2021e

Forma de afiliacion al Sistema de Salud
Contribuyente i_J) Beneficiario i Subsidiado

Discapacidad

Tiene usted alguna discapacidad? S0 L. Mo

() Discapacidad fisica Discapacidad intalectual
Cj Discapacidad auditiva

) Discapacidad Visual

Distapacidad psicosocial (mental)
Discapacidad miltiple
Otra

0000

i_) Sordoceguera

20tra? Cual?

Cierre de sesion
Para salir del sistema debera hacer clic en la parte superior derecha de su pantalla donde aparece
el nombre de usuario, alli se despliega la opcién de cerrar sesidn, dar clic para cerrar.
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Cerrar Session




